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ZARZĄDZENIE NR 36/2025 

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Skłodowskiej-Curie – 

 Państwowego Instytutu Badawczego 

z dnia 12 maja 2025 r. 

 

w sprawie zakresu, terminu i zasad przeprowadzenia kontrolnej inwentaryzacji leków 

cytostatycznych znajdujących się w jednostkach i komórkach organizacyjnych 

Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Skłodowskiej-Curie – Państwowego 

Instytutu Badawczego w Warszawie 

 

Działając na podstawie art. 4 ust. 3 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 

o rachunkowości (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120) oraz § 7 Statutu Narodowego Instytutu 

Onkologii im. Marii Skłodowskiej-Curie – Państwowego Instytutu Badawczego, zarządza 

się: 

§ 1. 

1. Przeprowadzenie kontrolnej inwentaryzacji ma na celu dokonanie przeglądu i kontroli 

stanu ilościowo - wartościowego i skali zmian w stosunku do inwentaryzacji 

sporządzonej na dzień 31 grudnia 2024 r. w zakresie leków cytostatycznych. 

2. Termin przeprowadzenia spisu z natury ustala się na 15 maja 2025 r. 

§ 2. 

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 1 zobowiązuje 

się kierowników poszczególnych jednostek/komórek organizacyjnych wykazanych 

w załączniku do niniejszego Zarządzenia do wskazania co najmniej 2 osób 

wykazujących się wiedzą i doświadczeniem z zakresu leków i produktów leczniczych 

podlegających spisowi, które będą zobowiązane do przeprowadzenia spisu kontrolnego 

leków cytostatycznych. 

2. Ze względu na charakter spisu dopuszcza się jego przeprowadzenie na wydrukach  

z systemu informatycznego, przy czym konieczna jest weryfikacja stanu faktycznego  

i dokonanie spisu z natury. Arkusz spisowy powinien być czytelnie oznaczony, co 

najmniej: 

1) nazwą jednostki/komórki organizacyjnej,  

2) numerem OPK jednostki/komórki organizacyjnej, 

3) pełną nazwą apteczki, 

4) imiona, nazwiska i podpisy osób sporządzających spis, 

5) imię i nazwisko osoby dokonującej wyceny spisu. 

§ 3. 

1. Nadzór nad realizacją spisu, w tym jego terminowości i kompletności powierzam 

Zastępcy Dyrektora ds. Klinicznych. 

2. Arkusze spisu należy przekazać, najpóźniej dnia następnego, czyli 16 maja 2025 r., do 

Apteki Szpitalnej celem dokonania wyceny. 
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/dokument podpisany elektronicznie/ 

3. Wyceny leków i produktów leczniczych ujętych w spisie z natury Apteka Szpitalna 

dokona do 30 maja 2025 r. 

4. Arkusze spisowe, po dokonaniu wyceny należy niezwłocznie przekazać do Głównego 

Księgowego, celem dokonania porównania ze spisem przeprowadzonym na dzień 

bilansowy. 

§ 4. 

1. Zobowiązuje się pracowników odpowiedzialnych za prowadzenie apteczek 

oddziałowych do dokonania, najpóźniej do dnia przeprowadzenia spisu z natury, 

przeglądu i analizy ilościowej przepływów leków cytostatycznych podlegających 

spisowi, pomiędzy Apteką Szpitalną, a poszczególnymi apteczkami oddziałowymi. 

Celem przeglądu jest uzgodnienie stanu faktycznego zapasu leków cytostatycznych ze 

stanem ewidencyjnym w systemie CliniNET. 

2. W trakcie przeglądu należy również ustalić leki cytostatyczne przeterminowane, które 

należy zutylizować zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

3. Nadzór nad przeprowadzeniem przeglądu, o którym mowa w ust. 1 powierza się 

kierownikom jednostek/komórek organizacyjnych. 

§ 5. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania. 
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Załącznik do Zarządzenia Nr 36/2025 
Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii 
im. Marii Skłodowskiej-Curie – 
Państwowego Instytutu Badawczego  
z dnia 12 maja 2025 r. 

 

Lp. Obszar spisowy 

1 Apteka Szpitalna 

2 Blok Operacyjny 

3 Izba Przyjęć I 

4 Izba Przyjęć II 

5 Klinika Chirurgii Nowotworów Układu Pokarmowego i Guzów Neuroendokrynnych 

6 Klinika Diagnostyki Onkologicznej, Kardioonkologii i Medycyny Paliatywnej 

7 Klinika Endokrynologii Onkologicznej i Medycyny Nuklearnej 

8 Klinika Gastroenterologii Onkologicznej 

9 Klinika Ginekologii Onkologicznej 

10 Klinika Nowotworów Głowy i Szyi 

11 Klinika Nowotworów Piersi i Chirurgii Rekonstrukcyjnej 

12 Klinika Nowotworów Płuca i Klatki Piersiowej 

13 Klinika Nowotworów Tkanek Miękkich, Kości i Czerniaków 

14 Klinika Nowotworów Układu Chłonnego 

15 Klinika Nowotworów Układu Moczowego 

16 Klinika Nowotworów Układu Nerwowego 

17 Klinika Onkologii i Radioterapii 

18 
Centrum Wsparcia Badań Klinicznych: 

1) Oddział Badań Wczesnych Faz 

19 
Oddział Kliniczny Anestezjologii i Intensywnej Terapii: 

1) Oddział Anestezjologii i Intensywnej Terapii. 

20 

Oddział Kliniczny Anestezjologii i Intensywnej Terapii  

1) Oddział Anestezjologii; 

2) Oddział Intensywnej Terapii; 

21 Oddział Chemioterapii Dziennej  

22 Poradnia Medycyny Pracy 

23 Przychodnia Onkologiczna I 

24 Przychodnia Onkologiczna II 

25 Samodzielna Pracownia Cytogenetyki 

26 Samodzielna Pracownia Serologii Transfuzjologicznej z Bankiem Krwi 

27 Zakład Diagnostyki Genetycznej i Molekularnej Nowotworów 

28 Zakład Diagnostyki Laboratoryjnej 

29 Zakład Medycyny Regeneracyjnej 

30 Zakład Mikrobiologii Klinicznej 

31 Zakład Patomorfologii Nowotworów 

32 Zakład Profilaktyki Nowotworów 

33 Zakład Radiologii I 

34 Zakład Radiologii II 

35 
Zakład Radioterapii I 

Zakład Radioterapii II 

36 Zakład Rehabilitacji 
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