ZARZADZENIE NR 6/2025

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 12 lutego 2025 .

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Narodowego Instytutu
Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego

Na podstawie § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panistwowego Instytutu Badawczego oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecen dotyczacych standardow rachunku kosztow
u $wiadczeniodawcow, zarzadza sie, co nastgpuje:

§1.

W celu zapewnienia wymaganej przepisami prawa jakosci sprawozdan finansowych
z uwzglednieniem koniecznosci zapewnienia spdjnosci metod i narzedzi stosowanych
w rachunkowosci Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego, wprowadza sie¢ ,.Zasady (polityke) rachunkowosci
Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu
Badawczego”, stanowigce zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Nadzor merytoryczny nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Glownemu
Ksiegowemu.

§ 3.

Zobowiazuje si¢ Dyrektora Oddzialu w Krakowie i Dyrektora Oddzialu w Gliwicach
do stosowania ,,Zasad (polityki) rachunkowosci Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sktodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego” okreslonych w ninigjszym
zarzadzeniu.

§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 59/2023 Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego z dnia 21 listopada 2023 r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Narodowego Instytutu Onkologii im.
Marii Sklodowskiej-Curie — Pafistwowego Instytutu Badawczego.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od dnia 1 stycznia
2025r.

zZup.DY 2
Narodowego Onkologii
skiej-Curie

- Panstwoweg tytutu Badawczego

yrektora ds. Klinicznych
Prof. drdiab. n. med. Andrzej Kawecki



Zasady (polityka) rachunkowosci

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 6/2025
Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii
im. Marii Sklodowskiej-Curie

— Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 12 lutego 2025 r.

ZASADY (POLITYKA)
RACHUNKOWOSCI

NARODOWEGO INSTYTUTU ONKOLOGII
IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE -
PANSTWOWEGO INSTYTUTU BADAWCZEGO

Warszawa, styczen 2025
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Zasady (polityka) rachunkowosci

1.

§1.
DZIAL | - WPROWADZENIE

Rozdziat 1. Ogdlne informacje
Ogolne informacje o Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie -

Parnistwowym Instytucie Badawczym w Warszawie

2,

1) Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — Paristwowy Instytut Badawczy
zwany w dalsze] czesci ,NIO-PIB" jest paristwowg jednostkg organizacyjng posiadajaca
osobowos$é prawna. Instytut posiada status parstwowego instytutu badawczego. Instytut jest
podmiotem leczniczym. Nadzér nad dziatalnoscig Instytutu sprawuje minister wiasciwy do
spraw zdrowia.

2) Siedzibg NIO-PIB jest miasto stoteczne Warszawa. NIO-PIB posiada Oddziaty w Gliwicach
oraz w Krakowie.

3) Misjg Instytutu jest tworzenie nowej wiedzy w dziedzinie onkologii oraz standardéw
optymalnego postepowania w celu realizacji narodowej strategii przeciwdziatania chorobom
nowotworowym.

4) Mottem Instytutu jest: W stuzbie pacjenta i nauki.

Podstawa Prawna

NIO-PIB dziata na podstawie:

9)

Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — Paristwowego Instytutu
Badawczego zatwierdzonego przez Ministra Zdrowia w dniu 28 lutego 2024 r.;

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych,;

Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej;

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 24 marca 1951 r. w sprawie utworzenia Instytutu
Onkologicznego im. Marii Skiodowskiej-Curie;

Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 17 pazdziernika 2019 r. w sprawie reorganizacji Centrum
Onkologii — Instytutu im. Marii Skiodowskiej-Curie w Warszawie oraz nadania Instytutowi statusu
panstwowego instytutu badawczego;

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie ,zalecen
dotyczgcych standardu rachunku kosztéw u $wiadczeniodawcow”;

Krajowych Standardach Rachunkowosci wydawanych przez Komitet Standardow
Rachunkowosci dziatajgcy przy Ministrze Finansow (KSR);

10) Miedzynarodowych Standardéw Rachunkowosci (MSR),

11) Innych wewnetrznych dokumentéw Instytutu.

3.

Przedmiot dziatalnosci

Giéwnym przedmiotem dziatan Instytutu zgodnie ze Statutem jest:

1) prowadzenie badan naukowych i prac rozwojowych o obszarze choréb nowotworowych;
2) przystosowywanie wynikow badan naukowych i prac rozwojowych do potrzeb praktyki;
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3) wdrazanie wynikow badan naukowych i prac rozwojowych;

4. Struktura organizacyjna i informacje rejestrowe

1.

1)

2)

3)

Struktura organizacyjna

Strukture organizacyjng NIO-PIB determinuje przepis art. 6 ust. 4 Ustawy o instytutach

badawczych z dnia 30.04.2010r. Regulamin organizacyjny okresla wewnetrzng strukture

organizacyjng NIO-PIB odpowiadajacag jego przedmiotowi i zakresowi dziatania. Regulamin

Organizacyjny ustalany jest przez Dyrektora Instytutu po zasiegnieciu opinii Rady Naukowej

oraz Zaktadowych Organizacji Zwigzkowych. Struktura organizacyjna Instytutu tworzy

jednostki i komorki organizacyjne podlegte bezposrednio Dyrektorowi NIO-PIB. Jednostki

i komérki organizacyjne powotuje, okresla zakres ich dziatania, strukture, nazwe oraz likwiduje

Dyrektor NIO-PIB po zasiegnieciu opinii Rady Naukowej i Organizacji Zwigzkowych.

Informacje rejestrowe:

a) NIO-PIB zostat zarejestrowany Wpis Krajowym Rejestrze Sadowym w dniu 30 grudnia
2002 r. pod numerem KRS: 0000144803,

b) REGON 000288366, 000288366-00028 (Oddziat Gliwice), 000288366-00035 (Oddziat
Krakéw) nadany przez Urzad Statystyczny w Warszawie;

c) NIP 525-000-80-57 nadany przez Urzad Skarbowy Warszawa-Srédmiescie;

d) NIP 631-011-22-22 nadany przez | Urzagd Skarbowy w Gliwicach dla celéw podatku
dochodowego od oséb fizycznych oraz ZUS dla Oddziatu w Gliwicach,

e) NIP 675-000-54-30 nadany przez | Urzad Skarbowy Krakéw-Srédmiescie dla celéw
podatku dochodowego od o0sdéb fizycznych oraz ZUS dla Oddziatu w Krakowie.

Instytut jest ptatnikiem:

a) podatku dochodowego od osob prawnych,

b) podatku dochodowego od osab fizycznych,

c) podatku VAT,

d) podatkdw lokalnych i innych obcigzen wynikajacych z okreslonych przepiséw.

§2.

Wewnetrzna polityka rachunkowosci przedstawia stosowane w Instytucie zasady

rachunkowosci, przyjety sposéb wyceny i ujmowania w sprawozdawczosci finansowej informacji

o zdarzeniach gospodarczych zachodzacych w Instytucie.

Przyjete zasady polityki rachunkowo$ci zostaty opracowane m.in. na podstawie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych;

Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci;

Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych;

Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych;

Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 paZdziernika 2020 r. w sprawie zalecen
dotyczacych standardu rachunku kosztéw u $wiadczeniodawcéow;,
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3.

7) Krajowych Standardéw Rachunkowos$ci wydawanych przez Komitet Standardéw
Rachunkowosci (KSR);

8) Miedzynarodowych Standardéw Rachunkowosci (MSR);

9) Statutu i innych wewnetrznych dokumentow Instytutu.

Ustalajac wewnetrzng polityke rachunkowosci NIO-PIB kierowano si¢ potrzeba

opracowania rzetelnej i wiarygodnej informacji dla potrzeb sprawozdawczosci zewnetrznej

a takze potrzebami informacyjnymi Jednostek Nadrzednych, Dyrekcji oraz poszczegoélnych

Jednostek podlegtych stanowigcych integralng catos¢ NIO-PIB.

Zasady (polityka) rachunkowosci majg na celu przedstawienie obowiazujgcych w NIO-PIB:

1) ogdinych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych;

2) metod wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposoboéw prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

a) Zaktadowego Planu Kont,

b) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosénikach
danych,

¢) opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego);

4) zasad rozliczania kosztdw i przychoddw;

5) zasad i sposobu obiegu dowodéw ksiegowych;

6) systemu stuzacego ochronie danych (zasad przechowywania i archiwizacji dokumentacii
finansowej w tym dowoddéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw
stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow).

W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy o rachunkowosci oraz nieokreslonych

w przedstawionych ustawach i zarzadzeniach stosuje sie Krajowe Standardy Rachunkowoéci,

a w przypadku ich braku Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci.

§3.
Obstuga ksieggowa
Obejmuje dziatania zorientowane na rachunkowos$¢ zewnetrzna oraz wewnetrzng Instytutu:
1) zewnetrzna
Podstawowym celem rachunkowosci zewnetrznej jest dostarczenie prawdziwego i rzetelnego
obrazu sytuacji majatkowej i finansowej NIO-PIB. Przedmiotem rachunkowosci jest kazde
zdarzenie gospodarcze wyrazone w mierniku pienieznym i wplywajace na zmiane sytuacji
podmiotu, jego zasoby oraz wyniki. Rachunkowo$¢ zewnetrzna dotyczy prowadzenia ksigg
rachunkowych podmiotu w ujeciu globalnym. Zadaniem obstugi ksiegowej jest okreslenie
wysokosci przychodow, kosztéw, ustalenie wyniku finansowego NIO-PIB w podziale na
poszczegdlne okresy sprawozdawcze oraz ustalanie i odprowadzanie podatkdéw.
2) wewnetrzna
Jest zwigzana z tzw. rachunkowoscig zarzadczg i bezposrednig wspotpracg stuzb ksiegowych

z Dyrekcjg i Jednostkami NIO-PIB. Stuzy celom wewnetrznym jednostki, dostarcza danych

6|Strona
Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Skfodowskiej-Curie —
Paristwowy Instytut Badawczy



Zasady (politvka) rachunkowosci

2.

finansowych niezbednych do podejmowania biezgcych decyzji oraz informacji, ktére utatwiajg

podejmowanie decyzji strategicznych.

Nadrzedne zasady rachunkowosci (art. 4-8 ustawa o rachunkowosci):

W NIO-PIB stosuje sie nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone ustawa o rachunkowosci j.

1) zasade prawdziwego i rzetelnego obrazu;

2) zasade przewagi tresci nad formg;

3) zasade ciaggtosci;

4) zasade kontynuacji dziatania;

5) zasade memoriaiu;

6) zasade wspoimiernosci przychodow i kosztow;

7) zasade ostroznej wyceny;

8) zasade indywidualnej wyceny;

9) zasade istotnosci;

10) a takze przepisy dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, dowodow ksiegowych,
inwentaryzacji oraz wyceny aktywow i pasywow.

§4.

Zgodnie ze Statutem, kazdy Oddziat NIO-PIB prowadzi samodzielng gospodarke finansows,
wramach ustalonego planu finansowego NIO-PIB, posiadanych srodkéw finansowych,
udzielonych petnomocnictw oraz sporzadza jednostkowe sprawozdanie finansowe, ktore stanowi
integralng cze$¢ sprawozdania finansowego Instytutu. Plan finansowy ustalany przez Dyrektora,
opiniowany jest przez Rade Naukowg. Rada Naukowa jest organem stanowigcym, inicjujgcym,
opiniodawczym i doradczym.

NIO-PIB uzyskuje przychody w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig Statutowa,
w szczegdlnosci ze sprzedazy:

1) wynikéw badan naukowych i prac rozwojowych;

2) swiadczen zdrowotnych;

3) patentow, praw ochronnych oraz licencji na stosowanie wynalazkéw i wzorow uzytkowych;
4) prac wdrozeniowych, w tym nadzoru autorskiego, produkcji urzadzen i aparatury oraz innej

produkcji lub ustug.
NIO-PIB osigga przychody z subwencji / dotacji na podstawie przepiséw ustawy prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§5.
Sprawozdanie finansowe sporzadza sie na dzien bilansowy tj. dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych.
W NIO-PIB sporzadza sie sprawozdania finansowe jednostkowe, w tym dla Warszawy,
Oddziatow w Gliwicach i w Krakowie oraz sprawozdanie finansowe taczne.
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Zasady (politvka) rachunkowosci

3. Jednostkowe oraz igczne sprawozdanie finansowe sporzadza sie w strukturze logicznej oraz

1.

2.

formacie udostepnianych w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu

obstugujacego ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych.

§ 6.
Sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego rewidenta.
Decyzje o wyborze biegtego rewidenta poprzedza postgpowanie przetargowe na podstawie
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.
Zgodnie z obowigzujgcymi zasadami wyboru biegtego rewidenta dokonuje minister wtasciwy do
spraw zdrowia.

§7.

Rozdziat 2. Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

W NIO-PIB obowigzujg nastepujace ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:

1) ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej;

2) ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania
komputerowego;

3) ksiegi rachunkowe prowadzi sie zgodnie z ustawag o rachunkowosci w sposob biezacy,
rzetelny, bezbtedny i sprawdzalny;

4) ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego;

5) ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien koriczacy rok obrotowy;

6) zamkniecie ksiag rachunkowych nastepuje poprzez niecdwracalne wytaczenie mozliwosci
dokonywania zapiséw ksiggowych w zbiorach danych tworzacych zamkniete ksiegi
rachunkowe.

Jednostkowe sprawozdania finansowe Oddziatéw NIO-PIB podpisujg: Dyrektor Oddziatu oraz

Giéwny Ksiegowy Oddziatu.

Jednostkowe sprawozdania finansowe zostajg ujete w fgcznym sprawozdaniu finansowym

NIO-PIB sporzgdzanym w siedzibie NIO-PIB. taczne sprawozdanie finansowe NIO-PIB

sporzgdza sie zgodnie z art. 51 ust.1 ustawy o rachunkowosci.

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe NIO-PIB prowadzone s3:

1) dla NIO-PIB w Warszawie, ul. Wawelska 15 B;

2) dla Oddziatow:

a) Oddziat w Gliwicach, ul. Wybrzeze Armii Krajowej 15;
b) Oddziat w Krakowie, ul. Garncarska 11.
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§8.

Rozdziat 3. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okresow
sprawozdawczych

1. Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowoséci ustala sie, ze rokiem
obrotowym jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia, a kornczacy dnia
31 grudnia.

Rok obrotowy stosowany jest réwniez do celéw podatkowych.

3. Dla celéw okreslenia podstawy opodatkowania dla wysokoéci zaliczek na podatek dochodowy
od osob prawnych oraz sprawozdawczos$ci rachunkowosci zarzadczej w tym m.in. oceny
realizacji budzetéw osigganych przychodéw, ponoszonych kosztéw, analizy przeplywow
pienigznych ustala sig, iz okresami sprawozdawczymi sg kolejne miesigce danego roku
obrotowego.

4. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej za poszczegéine okresy sprawozdawcze
sporzadza sie nie pozniej niz 20 dnia miesigca nastepnego za poprzedni okres sprawozdawczy
(miesigc). Zestawienie obrotéw i sald przechowuje sie w formie elektronicznej w postaci plikéw
XML lub innym dopuszczonym formacie.

5. Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzienn koriczacy rok obrotowy, ktéry jest réwniez dniem
bilansowym. Dzieni bilansowy zgodnie z ustawa o rachunkowosci to dzien, na ktory
sporzadza sie sprawozdanie finansowe.

6. Oddziaty NIO-PIB sporzadzajg raporty o przychodach, kosztach, wyniku finansowym oraz inne
niezbedne dla realizacji obowigzkéw sprawozdawczych informacje i zestawienia i przekazuja je

do siedziby NIO-PIB w Warszawie.

§9.
Rozdziat 4. Charakterystyka systemu przetwarzania danych i technika prowadzenia ksiag
rachunkowych
1. Stosowanie techniki komputerowej w rachunkowosci, podobnie jak w innych dziedzinach
wymaga odpowiedniej dokumentacji oraz organizacji pracy. W skiad systemu informatycznego
wchodzi sprzet komputerowy oraz odpowiednie oprogramowanie. Szereg wymogéw w zakresie
przetwarzania danych stawia ustawa o rachunkowosci. Przez odpowiednia organizacje procesu
przetwarzania danych nalezy rozumieé:
1) stosowanie programéw dopuszczonych przez kierownictwo do eksploatacii;
2) stosowanie tych programéw zgodnie z ich przeznaczeniem;
3) gromadzenie danych w okreslonych plikach danych stanowigcych ksiegi rachunkowe;
4) stosowanie ustalonych zasad ochrony danych;
5) stosowanie ustalonych zasad ewidencji przebiegu przetwarzania danych;
6) stosowanie ustalonych zasad obiegu i kontroli dokumentéw:.
2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania
wspomagajgcego ich prowadzenie.
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3.

4.

Programy komputerowe stosowane w NIO-PIB oraz jego Oddziatach zabezpieczajg powigzanie
poszczegdlnych zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedng cafo$¢ odzwierciedlajaca
dziennik i ksiege gtéwna. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej.

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gitéwnej jest sporzadzana z uwzglednieniem
nastepujgcych zasad:

1) podwéjnego ksiegowania;

2) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidenciji na kontach ksiegi gtéwnej;

3) odnosnie do zapiséw w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen, kolejng

numeracje, ciagtoéé liczenia sum zapiséw oraz umozliwienie jednoznacznego powigzania ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.
Szczegdly dotyczace systemu przetwarzania danych, wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi
rachunkowe na komputerowych noénikach danych, zasady przechowywania i archiwizowania
zawarto w dokumentaciji uzytkownika, ktéra rowniez okresla wersje oprogramowania.
Posiadana przez NIO-PIB dokumentacja uzytkownika jest zgodna z wymogami ustawy

o rachunkowosci i zawiera m.in.:

1) wykaz programow;

2) procedury wraz z opisem algorytmow i parametrow;

3) opis programowych zasad ochrony danych, a w szczegolnosci metody zabezpieczenia

dostepu do danych i systemu ich przetwarzania;

4) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych

z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag

rachunkowych i w procesie przetwarzania danych.

§10.
Zakres ksiagg rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe NIO-PIB obejmuja:

1)

2)

Dziennik i konta ksiegi glownej stuza do chronologicznego i systematycznego ujgcia

wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,

a) dziennik stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien po dniu, danych
o operacjach gospodarczych, w ktérych zapisy sg kolejno numerowane, a sumy zapisow
(obroty) liczone w sposéb ciagty,

b) konta ksiegi gtéwnej stuzg do ujecia kazdej operacji gospodarczej wg zasad podwojnego
zapisu, w porzadku systematycznym,

c) na konta syntetyczne wprowadzane sg pod datg otwarcia ksiag rachunkowych salda
poczatkowe aktywéw i pasywéw, a nastgpnie dokonuje si¢ za kolejne miesigce zapisow
zarejestrowanych réwnoczesnie w dzienniku.

Konta ksiag pomocniczych stuza uszczegétowieniu i uzupetnieniu kont ksiegi gtownej.

Prowadzi sie je w porzadku systematycznym jako wyodrebniony system kont, uzgodniony

z zapisami kont ksiegi gtéwnej. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w szczegolnosci dla:
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a)

o

o

O

()

srodkéw  trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, érodkéw  trwatych
w budowie oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych),
zapasow,

rozrachunkéw publicznoprawnych,

rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami,

rozrachunkéw z pracownikami,

pozostatych rozrachunkow,

przychodéw,

kosztow,

funduszy,

rozliczen miedzyokresowych.

rejestru sprzedazy i zakupu VAT,

I) innych istotnych dla jednostki skiadnikdw aktywow i pasywéw.

3) Konta pozabilansowe

a) w ewidencji pozabilansowej ujmuje sie¢ te zdarzenia, ktére nie stanowig operacji

gospodarczych i nie wplywajg na zmiane stanu aktywéw, pasywéw i wynikéw dziatalnosci,

lecz z uwagi na okreslone skutki bgdz potrzeby (np. sprawozdawcze, kontrolne czy

rozliczeniowe) wymagajg odnotowania. Dane wynikajagce z ewidencji pozabilansowe;

wykazywane sg w informacji dodatkowej, stanowigcej czesé skiadows sprawozdania

finansowego sporzadzanego na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych,

b) na kontach pozabilansowych obowiazuje zasada jednostronnego zapisu,

¢) do najczestszych zdarzen odnotowywanych w ewidencji pozabilansowej naleza:

posiadanie obcych sktadnikéw majatku (Srodkéw trwatych, zapasow), ewidencja
analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona wediug poszczegdlnych umoéw
zawartych przez jednostke,

postawienie srodkéw trwatych jednostki w stan likwidacji z powodu zuzycia, zniszczenia
lub przeznaczenia do sprzedazy,

zobowigzania i nalezno$ci warunkowe,

ustanowienie zabezpieczen rzeczowych na majatku wtasnym.

§11.

1. Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg wytgcznie dowody ksiegowe stwierdzajace

dokonanie operacji gospodarczych, zwane w dalszej czesci ,dowodami Zrodiowymi”, tj.:

1) zewnetrzne obce — ofrzymane od kontrahentéw;

2) zewnetrzne wiasne — przekazane w oryginale kontrahentom:;

3) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki;

4) zbiorcze stuzace do dokonania fgcznych zapisow zbiorczych dowodéw zrédiowych:;

5) korygujgcych poprzednie zapisy.

2. Ksiegi

rachunkowe prowadzi si¢ rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco.
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§12.
1. Ustalenie sposobu sprawdzania i dekretowania dokumentéw:

1) Sprawdzenie dowoddw ksiegowych i ich zakwalifikowanie do ujgcia w ksiggach rachunkowych
obejmuje kontrole merytoryczng, formalnoprawng i rachunkowg oraz dekretacje dowodow
ksiegowych.

2) Kazdy dowod ksiggowy po jego sprawdzeniu powinien by¢ zakwalifikowany do ujecia
w ksiegach rachunkowych przez uprawniong osobe.
3) Przez zakwalifikowanie dowodu ksiegowego do ujecia w ksiggach nalezy rozumie¢ wskazanie
na dowodzie ksiggowym:
a) okresu ksiegowania, tj. daty, pod ktérym ma by¢ zaksigegowany,
b) dekretu, to znaczy kont oraz stron tych kont (WN/MA), na ktérych nastgpi zapis operacji
gospodarczej,
c¢) kwoty operacji gospodarczej,
d) ewidencji analitycznej.
2. Sposob kontroli i dekretacji dowodow oraz szczegdtowe ich procedury okresla Instrukcja obiegu
dokumentéw/ dowodéw ksiegowych wprowadzana Zarzgdzeniem Dyrektora oraz Dyrektorow

poszczegoinych Oddziatéw NIO-PIB.

§13.

DZIAL Il - Metody, terminy i sposéb inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

1. Podstawowym aktem prawnym okreslajacym ogoélne zasady, zakres, sposob, terminy
i czestotliwos$é inwentaryzacji jest Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r.

2. Gléwnym celem inwentaryzacji jest weryfikacja stanu aktywéw i pasywéw wykazanych
w ksiegach rachunkowych i ewentualna ich korekta w wyniku wykazanych w drodze
inwentaryzacji réznic.

3. Inwentaryzacja ma na celu:

1) doprowadzenie danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym,

2) rozliczenie osob materialnie odpowiedzialnych za powierzone skitadniki majatku;

3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci poszczegélnych skfadnikéw majatku;

4) przeciwdziatanie nieprawidtowo$ciom w gospodarowaniu majatkiem jednostki.

4. Zgodnie z treécig art. 26-27 Ustawy o rachunkowosci poszczegélne grupy skiadnikow majatku
inwentaryzowane sa przy zastosowaniu odpowiednich metod w wymaganych ustawg
terminach.

5. Czestotliwosé i terminy inwentaryzacji poszczegélnych aktywow i pasywow regulujg przepisy
art.26 ust.3 Ustawy o rachunkowosci.

6. Poza obowigzujgcymi terminami wskazanymi w tabeli ponizej, inwentaryzacje przeprowadza
sie réwniez doraznie w przypadkach:

1) zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej;
2) na dni, w ktorych wystgpily wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktorych
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nastgpito naruszenie stanu sktadnikéw majgtkowych.

7. Dyrektor NIO-PIB ma prawo w kazdej chwili zarzadzié¢ dodatkowsg inwentaryzacje kontrolna.

Metody i terminy inwentaryzacji sktadnikéw majatku

Skiadnik termin przeprowadzenia . -
Lp. majatku inwentaryzacii metoda inwentaryzacji
Porownanie danych
Raz na cztery lata, inwentaryzacje wynikajgcych z ewidencji
1. | Grunty mozna rozpocza¢ w IV kw. i zakonczyé ksiegowej z danymi
do 15 stycznia roku nastepnego wynikajgcymi z innych
dokumentow
Na ostatni dzieri roku obrotowego, Weryfikacja poprzez poréwnanie
NEHGEG riamaterial inwentaryzacie mozna rozpoczaé danych znajdujacych sie w
s, |AARESE nIemelsnaing w IV kw. i zakonczyé do 15 stycznia roku | KSiegach ,

i prawne nastepnego Rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z innych
dokumentéw

Raz na 4 lata (ze stanem faktycznym na
Srodki trwate ostatni dzien roku obrotowego,
3. inwentaryzacje mozna rozpoczgé Spis z natury
w IV kwartale i zakonczy¢ do 15 stycznia
roku nastepnego

Srodki trwate, do ktérych .

dostep jest znacznie Vﬁ%ﬂ:gg zgﬁrﬁ}z

utrudniony (np. budowle .Ena'du' cych si yw

4. | podziemne, instalacje itp.) Na ostatni dzien roku obrotowego Ksi I Jah y S ek h
a takze prawo d:r?eni? = ik Moy 2
. . . i wynikajgcymi z
g;ﬁﬁfg\f’tego uzytkowania innych dokumentdw
Weryfikacja poprzez
poréwnanie danych
g , T znajdujacych sie w
5. | Srodki trwate w budowie Na ostatni dzien roku obrotowego ksiegach rachunkowych z
danymi wynikajacymi z
innych dokumentéw

Aktywa finansowe np. \éVeryﬁrI:ach dp(‘)przeﬁ p_oréwnanie

udziaty, akcie w spétkach Na ostatni dzier: roku obrotowego AMYC.aAGUAREYER BIg W,

6. kapitgowycg\ obtizacje i inne kme_gac_;h raghunkowych )
aktywa ﬁnan;sowe Wynikaiacymi:z innyeh
dokumentéw

Srodki pienigzne zgromadzone Na ostatni dzien roku obrotowego , )

T. na rachunkach bankowych Potwierdzenie salda

Srodki pieniezne w gotowce Na ostatni dziert roku obrotowego,

8 znajdujace sie w jednostce (z kazdorazowo w przypadku zmiany kasjera, Spis 2 natury
" | wyjatkiem zgromadzonych na W dowolnym momencie na postawie
rachunkach bankowych) decyzji Dyrekcji danego Oddziatu
Papiery warto$ciowe znajdujace
9. 5% W jsdnostae w fomite Na ostatni dzien roku obrotowego Spis z natury

materialnej (weksle, czeki obce,

akcje, bony itp.)
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10.

Towary handlowe, materiaty i
produkcje w toku

Na ostatni dzien roku obrotowego

wWroby wiasnej produkgji, ktorych
proces przerobu zostat catkowicie
zakonczony uznaje sig za wyroby
gotowe, a niegotowe jeszcze
produkty wtasnej produkgji
kwalifikuje sie jako pélwyroby

1

—

Zapasy w drodze oraz dostawy

‘Iniefakturowane

Na ostatni dzier roku obrotowego

Zapasy w drodze oraz dostawy
niefakturowane poprzez

weryfikacje zapisow na kontach
ksiegowych. Saldo Wn oznacza

wplyw faktury a brak towaru
12.[Zapasy towaréw Na ostatni dzier roku obrotowego Spis z natury
Naleznosci od kontrahentow,
takze dochodzone na drodze _
sgdowej (za wyjatkiem tytutow Weryfikacja poprzez

13.

publicznoprawnych ,do ktérych
stosuje sie przepisy ustawy o
zobowigzaniach podatkowych)

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy

potwierdzenie sald

14.

Rozrachunki publicznoprawne

Na ostatni dzieri roku obrotowego

Weryfikacja poprzez poréwnanie
ze stanem faktycznym oraz
dokumentami Zrodiowymi (np.
deklaracje podatkowe, ZUS, itp.)

15.

Zobowigzania wobec
pracownikow

Na ostatni dzien roku obrotowego

Weryfikacja przyczyn wystapienia
salda na dzien bilansowy

16.

Rozliczenia miedzyokresowe
kosztéw czynne i bierne

Na ostatni dzien roku obrotowego

Weryfikacja poprzez
potwierdzenie sald

17

Rezerwy i przychody przysztych
okreséw

Na ostatni dzien roku obrotowego

Weryfikacja poprzez
potwierdzenie sald

18.

Fundusze wtasne i fundusze
specjalne

Na ostatni dzier roku obrotowego

Weryfikacja poprzez poréwnanie
danych znajdujgcych sie w
ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z innych
dokumentéw, potwierdzenie sald

19.

Projekty naukowo-badawcze

Na ostatni dziery roku obrotowego

Weryfikacja poprzez sprawdzenie
postepu realizacji poszczegbinych
etapdw prac

Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
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20.

Powierzone innym jednostkom
wlasne sktadniki aktywow;
potwierdzenie powinno dokonad
sie w drodze pisemnej i powinno
dotyczy¢: nazwy i rodzaju
skfadnika, jego ilosci, ceny
jednostkowej | wartosci

Na ostatni dzieri roku obrotowego

Potwierdzenie salda

§14.

Sposoby przeprowadzania inwentaryzacji w drodze spisu z natury regulujg Zarzadzenia

Dyrektoréw kazdego z Oddzialu NIO-PIB wydawane w oparciu o wewnetrzne Instrukcje

inwentaryzacyjne w ramach kazdego Oddziatu.

Roéznice inwentaryzacyjne

1) powstale w wyniku rozliczenia spisu z natury réznice ujmuje sie w zestawieniu

roznic inwentaryzacyjnych. Na réznice inwentaryzacyjne skiadajg sie niedobory, szkody

i nadwyzki:
a) przez niedobory

i nadwyzki rozumie sie

inwentaryzacyjnych (np. w magazynie, w kasie),

réwnowartoéé ilosciowych  réznic

b) przez szkody - zmniejszenie warto$ci majagtku na skutek pogorszenia ich jakosci

spowodowanej warunkami magazynowania, przyczynami atmosferycznymi, itp.;

2) niedobory, szkody i nadwyzki powstate w rzeczowych skiadnikach majatku dzieli sie ze

wzgledu na kryterium ich powstania na zawinione i niezawinione w sposéb nastepujacy:

e niedobory i szkody niezawinione:
a) spowodowane wypadkami losowymi (pozar, powédz, huragan itp.),

b) spowodowane blgdami pomiaru przy przyjmowaniu lub wydawaniu,

c) wynikajgce z btedéw przy wydawaniu podobnych asortymentéw,
d) niedobory naturalne (ubytki) spowodowane wiasciwoéciami fizyko-chemicznymi,

e) kompensowane z nadwyzkami,

e niedobory i szkody zawinione:
a) spowodowane udowodnionym przywtaszczeniem mienia,

b) wywotane nieznanymi przyczynami a nie speiniajgce warunkéw zezwalajacych na

zaliczenie ich do niedoboréw niezawinionych,

¢ hadwyzki:

a) rzeczywiste, ktore przyjmowane sg do ewidencji zapasow,
b) pozorne wynikajace z bledéw pomiaru, pomylek w dokumentach ewidencyjnych

inwentaryzacyjnych,
c) wynikajgce z biedéw przy wydawaniu podobnych asortymentéw - kompensowane

Z niedoborami.

Roéznice stwierdzone migdzy stanem aktywow i pasywow wynikajacym z ksiag rachunkowych
a ich stanem ustalonym w drodze inwentaryzacji nalezy ujg¢ i rozliczyé w ksiegach rachunkowych

roku obrotowego, na ktéry przypada termin inwentaryzacji. Nierozliczone do korica roku

obrotowego niedobory stanowig roszczenie Jednostki wobec os6b materialnie odpowiedzialnych.
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§15.

DZIAL Ill - OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

Rozdzial 1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow
Stosowane przez NIO-PIB zasady rachunkowosci dostosowane sg do przepiséw wynikajacych
z ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasady istotnosci, w odniesieniu do dodatkowego
wynagrodzenia rocznego w NIO-PIB stosowana jest metoda kasowa. Dodatkowe wynagrodzenie
roczne w NIO-PIB zalicza sie do kosztéw okresu, w ktorym jest wyptacane. Naliczenie i wyptata
dodatkowego wynagrodzenia nastepuje po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego oraz podziale

wyniku finansowego przez wiasciwego ministra do spraw zdrowia.

§ 16.

Podrozdziat 1. Zasady ewidencji $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji diugoterminowych

Zaktadajac, ze nie wystepuje zagrozenie mozliwosci kontynuacji dziatalnosci Jednostki, zgodnie

z postanowieniami art. 4 ust.3 pkt. 4 i ust.4a oraz art5 ust. 1 i 2, a takze rozdzialu 4

ustawy o rachunkowosci, ustala sie nastepujace metody wyceny aktywéw i pasywow nie rzadziej niz

na koniec roku obrotowego oraz na kazdy inny dzien bilansowy.

1. Srodki trwate
Do $rodkow trwalych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz 1 rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostek organizacyjnych ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia sg wyzsze niz 5 000,- zt sg
to w szczegélnosci:

1) maszyny, urzgdzenia, $rodki transportu i inne rzeczy;

2) obce $rodki trwate uzywane przez jednostki organizacyjne NIO-PIB na podstawie umowy
najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, jezeli zgodnie z odrebnymi
przepisami $rodki te mogg by¢ zaliczone do sktadnikéw majagtkowych NIO-PIB.

2. Pozostate skiadniki majatkowe, ktdrych cena nabycia lub koszt wytworzenia sa nizsze lub réwne
kwocie 1000,- zt, lecz okres uzytkowania wynosi co najmniej 1 rok zalicza sie do $rodkéw
trwalych.

3. Kazdy $rodek trwaty klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych (KST).

4. Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sie nabyte, nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz 1 rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki:

1) autorskie prawa majatkowe, koncesje,

2) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakow towarowych, wzorow uzytkowych lub zdobniczych;

3) know-how;
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4) nabyte na potrzeby jednostek organizacyjnych NIO-PIB licencje do programéw komputerowych

0 przewidywanym okresie uzytkowania diuzszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby

zwigzane z prowadzong dziatalnoscig;

5) koszty zakoriczonych prac rozwojowych.

. Srodki trwate w budowie

Zgodnie z Ustawg o Rachunkowosci przez $rodki trwate w budowie rozumie sie zaliczane do

aktywoéw trwatych $rodki trwale w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego

srodka trwatego. Do ewidencji wszelkich wydatkéw zwigzanych z tworzeniem, budowa, rozbudowa

aktywow trwatych, bez wzgledu na rodzaj i Zrédia finansowania, stuzy konto ksiegowe

o symbolu 08,
1) Do wydatkéw zwigzanych z ewidencjg $rodkow trwatych w budowie zalicza sie m.in.:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

nabycie gruntéw i innych skiadnikéw majatku trwatego oraz poniesione wydatki na ich
budowe i montaz,

optaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy $rodkéw trwatych oraz
Z tytutu uzyskanych lokalizacji pod budowe,

naprawy i remonty wykonane przed przekazaniem $rodka trwatego do uzytkowania,
przygotowanie terenu pod budowe, w tym rowniez koszty dokumentacji projektowej, koszty
likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych w zwigzku z wykonywaniem nowych
inwestycji oraz nieumorzonej wartosci poczatkowej tych obiektéw,

odsetki, prowizje i roznice kursowe od kredytéw i pozyczek za okres realizacji $rodkéw
trwatych w budowie,

inne wydatki, bezposrednio zwigzane ze srodkami trwatymi w budowie.

6. Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego

Za warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego przyjmuje sie:

1) cene nabycia - w przypadku nabycia w drodze kupna - jest to rzeczywista cena zakupu

obejmujaca:

a)

b)

c)

9)

kwote nalezng sprzedajgcemu wraz z podatkiem od towaréw i ustug w wysokosci
niepodlegajgcej odliczeniu,

wszelkie koszty odsetek od zobowigzan roziozonych na raty, jezeli zostaty naliczone do
dnia przyjecia $rodka trwatego do uzywania,

roznice kursowe wynikajgce z zakupu $rodka trwatego lub zaciagnietej pozyczki na ich
zakup, ktore zostaty naliczone do dnia przekazania srodka trwatego do uzytkowania,
optaty notarialne, skarbowe, sadowe i inne naliczone w zwigzku z nabyciem $rodka
trwatego do dnia przekazania do uzytkowania,

koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia przekazania $rodka trwatego
do uzywania, w szczegolnosci: koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia
w drodze, montazu, a takze remontu wykonanego przed oddaniem $rodka trwatego do
uzytkowania,

w przypadku importu — cto i podatek akcyzowy,

ewentualnie inne optaty, opusty i rabaty.
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Warto$é poczatkowg $rodkéw trwatych podwyzsza sie - jezeli ulegly ulepszeniu w wyniku
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukciji, adaptacji lub modernizacji - o sume wydatkdw na ich
ulepszenie.

2) koszt wytworzenia - w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie - za ktory uwaza sig
koszty pozostajace w bezposrednim zwigzku z wykonaniem (montazem, ulepszeniem) srodka
trwatego oraz koszty dostosowania budowlanego (montowanego, ulepszanego) srodka
trwatego do uzytkowania, moga to by¢ m.in.:

a) warto$¢ zuzytych skladnikow rzeczowych i ustug obcych,

b) koszty wynagrodzen za prace wraz z narzutami na rzecz pracownikow i innych,

c) oso6b zatrudnionych przy budowie,

d) inne koszty dajace sie zaliczy¢ do wartosci wytwarzanych sktadnikéw majgtkowych.

Do kosztéw wytworzenia nie zalicza sie kosztéw ogdlnych NIO-PIB. W przypadku trudnosci
w ustaleniu kosztu wytworzenia $rodka trwatego jego warto$¢ poczatkowa ustala biegty
rzeczoznawca z uwzglednieniem cen rynkowych z dnia przekazania sktadnika do
uzytkowania.

3) warto$é rynkowa - w przypadku nabycia srodka trwatego w drodze darowizny lub
w inny nieodptatny sposéb - za ktéra przyjmuje sie warto$¢ z dnia nabycia okreslong na
podstawie przecietnych cen stosowanych w danej miejscowosci w obrocie skfadnikami
majatkowymi tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia,
chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okreéla te wartosc
W nizszej wysokosci.

Jezeli srodki trwate nabyte ta drogg wymagaja montazu, to ich warto$¢ powigksza sig
o wydatki poniesione na montaz.

Trwata utrata wartosci - zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze kontrolowany przez jednostke skiadnik aktywoéw nie przyniesie w przysziosci
w znaczacej czeéci lub catosci korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu
aktualizujagcego doprowadzajgcego wartos¢  skiadnika aktywéw wynikajagcych z  ksiag
rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku - do ustalonej w inny sposoéb
wartoéci godziwej, ktora stanowi kwotg, za jaka dany skiadnik aktywow mogtby zostac
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomigdzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze soba stronami.

Narzedzia Ewidencyjne:

1) podstawowym narzedziem ewidencyjnym $rodkéw trwatych jest ,Ksigga inwentarzowa
srodkow trwalych” prowadzona dla poszczegélnych komorek organizacyjnych NIO-PIB
z podziatem na grupy i rodzaje srodkéw trwatych;

2) ewidencja $érodkéw trwalych o wartosci poczatkowej wyzszej niz kwota 1000,- zi,
prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych z oznaczeniem ,Ksiega inwentarzowa
srodkéw trwatych”. W indywidualnych przypadkach, biorgc pod uwage atrakcyjnosc
sktadnika majatkowego lub posiadanie juz podobnych skfadnikow w ewidencji Srodkéw
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9.

10.

trwatych, mozna uznac jako srodek trwaty podlegajacy amortyzowaniu (umarzaniu) rowniez
taki sktadnik rzeczowego majatku trwatego, ktérego warto$c¢ jest mniejsza od tej kwoty;

3) srodki trwale tej grupy sa amortyzowane (umarzane) okresowo;

4) dopuszczalne jest prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej powyzej
1.000,- zt i kwoty nie wyzszej niz 5 000,- zt w ksiggach inwentarzowych z oznaczeniem
»Ksiega inwentarzowa srodkoéw trwalych o niskiej wartosci” (o ile nie zdecydowano
zaliczy¢ go do $rodkoéw trwatych Jednostki);

5) majatek o wartosci ponizej 1.000,- zt nie podlega ewidencji $rodkéw trwatych. W koszty
odpisywany jest jednorazowo w momencie zakupu;

6) bez wzgledu na wartos¢ jednostkowa przedmiotéw, nalezy obja¢ ewidencjg srodkow trwatych,
te z nich, ktore wymagaja wzmozonej kontroli (np. sprzet informatyczny, elektronika, aparatura
medyczna);

Ksiegi inwentarzowe prowadzi sie w podziale na komérki organizacyjne NIO-PIB. Ksiegi
inwentarzowe mogg byc¢ prowadzone elektronicznie lub w tradycyjnej wersji papierowej, stanowiac
wydruk z systemu komputerowego ewidencji srodkéw trwatych. ,Ksiega inwentarzowa s$rodkow
trwatych” obejmuje m.in. nastepujace pozycje:

1) wykaz osob odpowiedzialnych i komorki organizacyjne, w ktérych znajdujg sie $rodki trwate;

2) numer inwentarzowy $rodka trwatego oraz numer fabryczny dla przedmiotéw, ktére ten numer
posiadaja;

3) nazwe i charakterystyke $rodka trwatego umozliwiajacg jego identyfikacje;

4) wartos¢ poczatkows i jej zmiany;

5) okreslenie daty i Zrodio nabycia lub wytworzenia, numery i symbole dowodoéw,
na podstawie ktérych wpisano obiekt do ksiazki;

6) okreslenie podstawy likwidacji sktadnika majatku oraz date operacji.

Dla poszczegolnych momentéw zmian stanu srodkéw trwalych i wartoséci niematerialnych

i prawnych przyjmuje sie nastepujgce daty:

1) przyjecie srodka trwatego w budowie — date zakorczenia budowy srodka trwatego, tzn.
protokolarnego przyjecia srodka do uzytkowania;

2) przyjecie $rodka trwatego w budowie — inwestycja budowlana - date zakonczenia $rodka
trwatego w budowie, tzn. wydania decyzji na uzytkowanie przez organ administracji
panstwowej;

3) przyjecie $rodka z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploatacii;

4) nieodptatne przyjecie lub przekazanie — date sporzadzenia protokotu zdawczo — odbiorczego;

5) likwidacja — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez Dyrektora NIO-PIB;

6) przeszacowanie - date urzedowej aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych okreslong
w przepisach;

7) aktualizacja — date dokonania odpisu aktualizujacego;

8) ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — date ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej wynikajgcej
z protokotu komisji;

9) sprzedaz — date dokonania sprzedazy;
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10) zmiana miejsca uzytkowania — date odbioru przez nowego uzytkownika.
11. Inwestycja:

1) przez inwestycje rozumie sie aktywa posiadane przez jednostke w celu osiggniecia
z nich korzysci ekonomicznych wynikajgcych z przyrostu wartosci tych aktywéw, uzyskania
przychodéw w formie odsetek, dywidend (udziatdbw w zyskach) lub innych pozytkow, w tym
réwniez z transakcji handlowej, a w szczegolnosci aktywa finansowe oraz te nieruchomosci
i wartoéci niematerialne i prawne, ktére nie sg uzytkowane przez jednostke, lecz sg posiadane
przez nig w celu osiagniecia tych korzysci;

2) NIO-PIB kwalifikuje nieruchomosci do nieruchomosci inwestycyjnych z uwzglednieniem
Miedzynarodowych Standardow Rachunkowosci (dalej: MSR 40);

3) wediug MSR 40, w sytuacji, gdy ta sama nieruchomos$¢ wczesci stuzy pozyskiwaniu
przychoddw z czynszéw lub jest utrzymywana ze wzgledu na wzrost jej wartosci, w pozostatej
za$ cze$ci - jest wykorzystywana przy produkcji, dostawach débr, $wiadczeniu ustug lub
czynnosciach administracyjnych, to dla celéw ksiegowych nalezy potraktowac czesci te
oddzielnie, jezeli mozna je oddzielnie sprzeda¢ lub oddzielnie oddac w leasing finansowy.
Jezeli takie rozdzielenie nie jest mozliwe, nieruchomos$é mozna traktowac jako nieruchomos¢
inwestycyjng, pod warunkiem jednak, Ze jedynie nieznaczna jej czesc jest wykorzystywana
w produkcji, dostawach débr, swiadczeniu ustug lub czynnosciach administracyjnych.

§17.

Podrozdziat 2. Umorzenie i amortyzacja srodkow trwalych, nieruchomosci inwestycyjnych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

1. Zgodnie z art. 31 ust. 2 ustawy o rachunkowosci skiadniki majgtkowe NIO-PIB podlegajg
amortyzacji, z wyjatkiem gruntéw.

2. Wartos¢ poczatkowg Srodkéw trwalych zmniejszajg odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uptywu czasu.

3. Warto$é poczatkowa i dotychczas dokonane od $rodkéw trwatych odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe moga, na podstawie odrebnych przepisoéw, ulegaé aktualizacji wyceny. Ustalona
w wyniku aktualizacji wyceny wartosc ksiegowa netto $rodka trwatego nie powinna by¢ wyzsza
od wartoéci godziwej, ktorej odpisanie w przewidywanym okresie jego dalszego uzywania jest
ekonomicznie uzasadnione.

4. Odpiséw amortyzacyjnych od skifadnikow majatkowych, ktérych wartod¢ poczatkowa
w dniu przyjecia do uzywania jest wyZzsza od kwoty 5000,- zl, dokonuje sie droga
systematycznego, planowego roziozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres.

5. Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych mozna dokonywac¢ wediug stawek ustalonych
w zataczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych
w przypadkach kiedy stawki te pokrywajg sie z okresem ekonomicznej uzytecznoéci.

6. Odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje sie od wszystkich srodkéw trwatych NIO-
PIB, z wyjatkiem gruntéw (art. 31 ust. 2 ww. ustawy). Odpiséw tych dokonuje sie drogg
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10.

1.
12.

13.

14.

systematycznego, planowego roziozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres

amortyzagciji.

Odpiséw dokonuje sie poczawszy od pierwszego miesigca nastepujacego po miesiacu,

w ktorym Srodek trwaly lub wartosci niematerialne i prawne wprowadzono do ewidencji, przy

czym wysokos¢ odpisow ustala sie¢ na poczatku na caly okres ich dokonywania.

Zakonczenie amortyzacji nastgpuje nie pozniej niz z chwila zréwnania wartosci odpiséw

amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowg skiadnikéw majgtkowych Ilub

postawienia ich w stan likwidacji, sprzedazy albo stwierdzenia niedoboru.

W NIO-PIB okresla sig okres ekonomicznej uzytecznosci $rodka trwatego w oparciu

o nastepujgce kryteria:

1) kryteria obiektywne — niezalezne od wewnetrznych regulacji NIO-PIB i wynikajgce z samej
wiasciwosci  sktadnika aktywéw lub innych uwarunkowan, gtéwnie zewnetrznych,
decydujgcych o mozliwym okresie jego ekonomicznej uzytecznosci; np.: tempo postepu
technicznoekonomicznego, prawne (np. okres trwania licencji lub koncesji warunkujacej
produkcje) lub inne ograniczenia czasu uzywania $rodka trwatego, jako$¢ materiatow z jakich
wykonany zostat sktadnik aktywow,

2) kryteria wynikajace ze specyfiki dziatalnosci NIO-PIB, ktére mogg wptywaé na wydtuzenie lub
skrocenie okresu ekonomicznej uzytecznosci danego sktadnika aktywéw, (np.: intensywnosé
eksploatacji, w tym liczba zmian, na ktérych pracuje, wydajno$¢ mierzona liczbg godzin pracy
lub liczbg wytworzonych produktéw albo innym wiasciwym miernikiem, warunki eksploatacii,
czestotliwos¢ i optacalno$¢ remontéw, zasobnos¢ ztoza do eksploatacji ktérego stuzy $rodek
trwaty itp.).

Prawo uzytkowania wieczystego gruntéw zaliczane jest w mysl art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ustawy

o rachunkowosci do srodkéw trwatych NIO-PIB.

Okres amortyzacji dla prawa uzytkowania wieczystego gruntu w NIO-PIB ustala sie na 20 lat.

Od skiadnikow majgtkowych, ktérych warto$¢ poczatkowa w dniu przyjecia jest réwna lub

nizsza od kwoty 5 000,- zt, odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo w miesiacu

oddania ich do uzytkowania.

Odpisy amortyzacyjne podane w wykazie stawek amortyzacyjnych mogg byé podwyzszane lub

indywidualnie ustalane, zgodnie z wymogami art. 16i oraz 16j ustawy o podatku dochodowym od

osob prawnych, dla $rodkéw trwatych eksploatowanych w warunkach pogorszonych lub
poddanych szybkiemu postepowi technicznemu, a takze dla $rodkéw trwatych ulepszonych, po
raz pierwszy wprowadzanych do ewidencji.

Podstawe dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) $rodkéw trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych stanowi plan amortyzacji sporzadzony na pierwszy dzien kazdego

roku, okreslajgcy stawki i kwoty rocznych odpiséw poszczegéinych srodkéw trwatych.
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§18.

Podrozdziat 3. Wycena $rodkéw trwatych, nieruchomosci inwestycyjnych i wartosci
niematerialnych i prawnych

Na dziern bilansowy $rodki trwale, nieruchomosci inwestycyjne i wartosci niematerialne
i prawne wycenia sie wedlug w cenie nabycia, kosztow wytworzenia, lub wartoéci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne, a takze
o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Srodki trwate, nieruchomoséci inwestycyjne i wartosci niematerialne i prawne umarza sie metodami
okreslonymi w paragrafie § 17.

Sposéb ujecia w ksiegach rachunkowych oraz metody amortyzacji zakupéw Srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz skiladnikéw niskocennych majatku w ramach realizacji
projektéw finansowanych ze $rodkéw unijnych i innych srodkéw pomocowych regulujg
wytyczne zawarte w poszczegolnych umowach na realizacje programéw oraz zasady okreslone
w zatgczniku nr 3 do Zasad (polityki) Rachunkowosci.

Srodki pieniezne (dotacje) otrzymane w ramach realizacji projektow finansowanych ze $rodkéw
unijnych i innych $rodkéw pomocowych na zakup $rodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie
oraz prac rozwojowych odnoszone sg zgodnie z art.41 ust. 1 pkt. 2 Ustawy o Rachunkowosci do
rozliczern miedzyokresowych przychodéw a nastepnie réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych,
w wartoéci przypadajacej na kwote przyznanej dotacji, odnoszone na konto ,pozostate przychody
z dziatalnosci podstawowej”.

Gdy brak wytycznych w realizowanych projektach odnosnie metod amortyzacji, przyjmuje sie dla
srodkow trwatych dla celow bilansowych okres amortyzacji réowny okresowi realizacji projektu.

§19.

Podrozdziat 4. Wycena pozostalych aktywow i pasywow

. Srodki trwale w budowie

Wycenia sie wediug rzeczywistych kosztéw poniesionych na ich przygotowanie i realizacje, tzn.
ogdlu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci. Ponadto wartos¢ $Srodkéw trwatych
w budowie koryguije sie o roznice kursowe zrealizowane do dnia przekazania do uzywania srodka
trwatego oraz odsetki od kredytéw, ktére byly zZrodiem finansowania za okres budowy srodka
trwatego.

W przypadku, kiedy w zwigzku z budowg nowego $rodka trwatego zostanie zlikwidowany inny
$rodek trwaly wchodzgcy w skitad nowego $rodka trwatego tzn. bez fizycznego usunigcia
likwidowanego $rodka trwatego, wowczas wartos¢ netto likwidowanego $rodka trwatego powigkszy

wartos¢ poczatkowa nowego $rodka trwatego.
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2. Udzialy lub akcje w jednostkach podporzadkowanych

Wycenia sie wediug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

W przypadku stwierdzenia trwatej utraty wartosci posiadanych udziatéw lub akcji dokonywany jest

odpis w ciezar kosztow finansowych.

3. Diugoterminowe aktywa finansowe

Wycenia sie wedlug przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2001 r.

w sprawie szczegotowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu

prezentacji instrumentéw finansowych w zaleznosci od kategorii, do ktérej zostaty zaliczone:

1) pozyczki udzielone i naleznosci wiasne — wediug skorygowanej ceny nabycia;

2) aktywa finansowe utrzymywane do terminu wymagalnosci — wedlug skorygowanej ceny
nabycia;

3) aktywa finansowe dostepne do sprzedazy — w warto$ci godziwej,

a) jesli nie ma mozliwosci wiarygodnego ustalenia wartosci godziwej, a aktywa maja ustalony
termin wymagalnosci
- wyceny dokonuje sig - wedtug skorygowanej ceny nabycia,

b) jesli aktywa nie majg ustalonego terminu wymagalnosci
- wyceny dokonuje sie - w cenie nabycia;

4) skutki okresowej wyceny aktywéw finansowych, w tym instrumentéw pochodnych
z wylgczeniem pozycji zabezpieczanych i instrumentow zabezpieczajgcych, z wyjatkiem
aktywéw finansowych dostepnych do sprzedazy, zalicza sie odpowiednio do przychodéw lub
kosztéw finansowych okresu sprawozdawczego, w ktérym nastgpito przeszacowanie;

5) Skutki przeszacowania aktywow finansowych zakwalifikowanych do kategorii dostepnych do
sprzedazy i wycenianych w wartosci godziwej, z wylgczeniem pozycji zabezpieczanych
odnosi sie na kapitat z aktualizacji wyceny.

4. Naleznosci diugoterminowe

Zgodnie z Ustawa o rachunkowosci, sg to kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe

o wiarygodnie okreslonej wartosci, powstale w wyniku przesziych zdarzen, ktére spowoduja

w przysztosci wplyw do jednostki korzysci ekonomicznych.

Wycena:

1) na dzien powstania — wycenia sie wedtug wartosci nominalnej;

2) wyrazone w walutach obcych przelicza sie po $rednim ogtoszonym dla danej waluty kursie
Narodowego Banku Polskiego na dzier poprzedzajgcy dokonanie operaciji;

3) na dzien bilansowy wycenia sie w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, przy czym naleznosci zaliczone do aktywéw finansowych sg wyceniane wediug
skorygowanej ceny nabycia (jesli skutki tej wyceny istotnie wptywaja na wynik).

5. Zapasy materialow

Wycena:

1) w ciggu roku obrotowego - wedtug cen nabycia.

2) na dzien bilansowy - wediug cen nabycia nie wyzszych od cen sprzedazy netto tych

skladnikow.
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U podstaw wyceny lezy takze zasada ostroznosci, ktéra przesgdza, ze zapasy nie moga byc

wycenione po cenach wyzszych niz cena ich sprzedazy netto.

3) w odniesieniu do zapaséw materiatéw w NIO-PIB prowadzi sie ewidencje ilosciowo-
wartosciowsg. Ewidencja ilosciowo-warto$ciowa musi by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajgey
ustalenie w poszczegolnych magazynach:

a) obrotéw materiatowych,

b) stanu zapasdw na koniec kazdego miesigca;

4) rozchéd materiatébw z magazynu - wycenia sie metodg ,pierwsze weszlo, pierwsze wyszio”
(FIFO).

5) szczegGlowe zasady prowadzenia gospodarki materiatowej okreslone zostaty w Instrukgcji
Magazynowej;

6) zapasy stanowig rowniez niewykorzystane na dzien bilansowy leki bedace na stanie
.Apteczek Oddziatowych”. W przypadku braku mozliwosci dokonywania w ewidencji ksiggowej
biezacego rozchodu lekéw w momencie rozchodu z ,Apteczek Oddziatowych” i rozchéd
stanowigcy zuzycie lekéw odbywa sie w momencie wydania z magazynu ,Apteka Szpitalna”,
to ustalanie i wycena stanu zapaséw w Apteczkach Oddziatowych na dzier bilansowy
nastepuje w wyniku przeprowadzonego spisu z natury na ostatni dzien roku obrotowego
w korespondencji z odpowiednig korektg kosztéw o warto$¢ tego stanu. Na podstawie spisu
z natury, ogledzin oraz analizy danych ewidencyjnych stwierdza sie, czy rzeczowe aktywa
obrotowe nie utracity czeéci lub w catosci wartosci uzytkowej lub handlowej. QOdpisy
aktualizujgce wartoé¢ rzeczowych skiadnikow aktywoéw obrotowych wynikajace z wyceny
wedtug cen sprzedazy netto ustalone oddzielnie dla poszczegdlnych pozycji zapaséw zalicza
sie do pozostatych kosztow operacyjnych. Pomniejszaja one wynikajacg z Kksiag
rachunkowych warto$¢ zapasow, a poézniejszy rozchéd skfadnikéw objetych odpisem
powoduje koniecznosc¢ wyksiegowania czesci odpisu.

6. Polprodukty i produkty w toku

Pozycja obejmuje niezakoriczone ustugi, w tym prace badawczo-rozwojowe wspotfinansowane -

wycenia sie wedlug rzeczywistego kosztu wytworzenia. Ewidencja prowadzona jest na

poszczegdlne umowy.
7. Naleznosci krotkoterminowe

Wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty. Przy wycenie naleznosci, nalezy uwzgledni¢ zasade

ostroznosci. NIO-PIB stosujgc art. 35b ust. 1 i 35¢c ustawy o rachunkowosci, aktualizuje wartos¢

naleznoéci uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zapfaty. Odpisu aktualizacyjnego
wartos¢ naleznosci dokonuje sie z uwzglednieniem zasady istotnosci w odniesieniu do:

a) naleznos$ci od diuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci -
do wysokoéci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgtoszone likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadto$ciowym,

b) naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego -

w petnej wysokosci,
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4)

6)

7)

c) naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktérych zaplatg diuznik zalega,
awedtug oceny sytuacji majatkowej i finansowej diuznika spiata naleznosci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci  stanowigcych  réwnowartos¢  kwot  podwyzszajgcych  naleznosci,
w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizacyjnego - w wysokoséci tych
kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

e) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalno$ci, w przypadku uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci lub struktura odbiorcéw - w wysokos$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,
w tym takze ogdinego, na niesciggalne naleznosci.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartos¢ (art. 35b ust. 3 ustawy o rachunkowosci).
Odpis aktualizujgcy warto$¢ naleznosci powinien by¢ tworzony po przeprowadzeniu analizy
sytuacji poszczegdlnych kontrahentéw. Kazdy przypadek niezaplaconej naleznosci nalezy
rozpatrywac indywidualnie. Przed dokonaniem odpisu nalezy wzia¢ pod uwage:
a) przyczyne zwioki w zaptacie diuznika,
b) czas zalegania z zaptata,
c) sytuacje pfatnicza kontrahenta (diuznika),
d) czy analizowane nalezno$ci objete sg gwarancja lub innym zabezpieczeniem,
e) rodzaj i wyniki monitéw wystanych do diuznika wczesniej.
Analiza naleznosci pod katem prawdopodcobienstwa splaty przeprowadzana jest nie rzadziej
niz raz na kwartat. Jezeli z zebranych informacji i dokonanych weryfikacji wynika zagrozenie
sptaty naleznosci Glowny Ksiggowy podejmuje decyzje o dokonaniu odpisu aktualizujacego
wartoé¢ naleznosci. Odpiséw aktualizujacych naleznosci dokonuje sie na biezgco, jednak nie
pézniej niz na koniec kwartatu.
Z uwagi na fakt, ze Instytut dysponuje $rodkami publicznymi, zgodnie z przepisem art. 4 ust. 1
pkt 2) ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych. Na mocy art. 40 ust. 2 pkt 3) tej
ustawy odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza sie i ewidencjonuje nie pdznigj niz na
koniec kazdego kwartatu.
Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zapiaty w transakcjach
handlowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 403) wierzycielowi, od dnia nabycia uprawnienia
do odsetek, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 lub art. 8 ust. 1, bez wezwania, przystuguje
od rekompensata za koszty odzyskiwania naleznosci. Naliczenia kwot rekompensat
do naleznosci przeterminowanych dokonuje sie na biezgco, jednak nie pozniej niz na koniec
kwartatu.

Naleznosci pienigzne majace charakter cywilnoprawny mogg by¢ umarzane w calosci albo

czgscei lub ich sptata moze by¢ odraczana lub rozktadana na raty.

Naleznosci, o ktérych mowa powyzej, moga by¢ umarzane w catosci, jezeli:
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a) osoba fizyczna — zmarla, nie pozostawiajac zadnego majatku albo pozostawita majatek
niepodlegajacy egzekucji na podstawie odrebnych przepisow,

b) osoba prawna — zostata wykreslona z wilasciwego rejestru oséb prawnych przy
jednoczesnym braku majatku, z ktérego mozna by egzekwowac naleznosc,
a odpowiedzialnosé z tytutu naleznosci nie przechodzi z mocy prawa na osoby trzecie,

c) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sig
kwoty wyzszej od kosztéw dochodzenia i egzekucji tej naleznosci lub postgpowanie
egzekucyjne moze okazac sie nieskuteczne,

d) jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowoéci prawnej ulegta likwidacji,

e) zachodzi wazny interes dluznika lub interes publiczny.

8) W przypadku gdy oprocz diuznika giéwnego sg zobowigzane inne osoby, naleznosci, mogg
zostaé umorzone tylko wtedy, gdy warunki umarzania sg spetnione wobec wszystkich
zobowigzanych.

9) Na uzasadniony wniosek diuznika, w przypadkach uzasadnionych wzgledami spotecznymi lub
gospodarczymi, w szczegdélnosci mozliwosciami ptatniczymi dtuznika:

a) naleznosci mogg by¢é umarzane w czesci,

b) moga zostaé odroczone terminy sptaty catosci lub czeéci naleznosci,

c) platnosé catosci lub czesci naleznosci moze zostac roztozona na raty.

8. Zaliczki na dostawy i ustugi
Wycenia sie w warto$ci nominainej dokonanej pfatnosci. Aktualno$¢ i poprawnos¢ wynikajgcych
z ksiag rachunkowych zaliczek wymaga dokonania na dzieri bilansowy inwentaryzacji drogg
uzgodnienia sald z dostawca lub metodag weryfikaciji.

9. Przedplaty na poczet dostaw
Rozporzadzenie w sprawie wykonania przepisow ustawy o podatku od towarow i ustug VAT
zobowigzuje sprzedawce, ktory otrzymal przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi,
jednorazowo lub w ratach, zaliczke (wpfate) niezaleznie od jej wysokosci do wystawienie faktury
VAT w terminie zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug .

10.Inwestycje krotkoterminowe

1) Wycenia sie, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2001 r.
w prawie szczegotowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu
prezentacji instrumentow finansowych w zaleznoéci od kategorii do ktorej zostaty zaliczone:

a) aktywa finansowe przeznaczone do obrotu — w wartosci godziwej,

b) pozyczki udzielone — wedtug skorygowanej ceny nabycia,

c) aktywa finansowe utrzymywane do terminu wymagalnosci — weditug skorygowanej ceny

nabycia,

d) aktywa finansowe dostepne do sprzedazy — w warto$ci godziwej; jesli nie ma mozliwosci

wiarygodnego ustalenia wartosci godziwej, a aktywa majg ustalony termin wymagalnosci,
wowczas wyceny dokonuje sie wediug skorygowanej ceny nabycia, a jesli aktywa te nie

majg ustalonego terminu wymagalnoséci wyceny dokonuje si¢ w cenie nabycia.
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2)

3)

4)

Skutki okresowej wyceny aktywow finansowych, w tym instrumentéw pochodnych
z wylgczeniem pozycji zabezpieczanych i instrumentéw zabezpieczajacych, z wyjatkiem
aktywow finansowych dostepnych do sprzedazy, zalicza sie odpowiednio do przychodéw lub
kosztow finansowych okresu sprawozdawczego, w ktérym nastapito przeszacowanie.

Skutki przeszacowania aktywéw finansowych zakwalifikowanych do kategorii dostepnych do
sprzedazy i wycenianych w warto$ci godziwej, z wylgczeniem pozycji zabezpieczanych odnosi
sie na kapitat z aktualizacji wyceny.

W przypadku gdy dla danego instrumentu finansowego nie istnieje aktywny rynek i nie mozna
ustali¢ wartosci godziwej dopuszcza sie wycene wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpis.

11. Udzielone pozyczki

1)

Wycenia sig w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci, czyli do kwoty
gtéwnej dolicza sig¢ nalezne odsetki za okres objety sprawozdaniem finansowym, chocby nie
staly sig jeszcze wymagalne. Warto$¢ udzielonych pozyczek korygujg odpisy aktualizujgce ich
wartosé.

Udzielone pozyczki i naleznosci wiasne zaliczane do instrumentéw finansowych wycenia sie
zgodnie z rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegélowych zasad uznawania,
metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych.

Pozyczki udzielone i naleznosci wiasne wycenia sie w wysokosci skorygowanej ceny nabycia
oszacowanej za pomocy efektywnej stopy procentowej.

Naleznosci o krétkim terminie wymagalnoéci, dla ktérych nie okreslono stopy procentowej,
wycenia sig w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.

W NIO-PIB do tej kategorii zalicza si¢ gtéwnie lokaty bankowe, $rodki pieniezne oraz pozyczki

udzielone.

12. Srodki pieniezne w walucie polskiej w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug

wartosci nominalnej.

13. Zobowiazania

1)

2)

Wycenia sig zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 8 ustawy o rachunkowos$ci w kwocie wymagajacej
zapfaty, tzn. tgcznie z odsetkami z tytulu zwloki w zaptacie. Naliczenie odsetek powinno
nastapic¢ zgodnie z zasadg memorialu co oznacza, ze ujecie odsetek z tyt. zwloki w zaplacie
w ksiegach rachunkowych na dzien bilansowy nie zalezy od faktu czy NIO-PIB na ten moment
zostat obcigzony notg odsetkowg przez wierzyciela.

Zobowigzania finansowe, ktérych uregulowanie zgodnie z umowg nastepuje droga wydania
aktywéw finansowych innych niz $rodki pieniezne lub wymiany na instrumenty finansowe
wycenia si¢ wedtug wartosci godziwej (art. 28 ust. 1 pkt 8 ustawy o rachunkowosci).
Zobowigzania finansowe zaliczane do instrumentéw finansowych wycenia sie zgodnie
z Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegétowych zasad uznawania, metod

wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych.
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14. Rezerwy, bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw, zobowiazania warunkowe

W NIO-PIB tworzy sie rezerwy oraz dokonuje biernych rozliczen okresowych kosztow,

gdy dotyczy to pewnych lub o duzym stopniu prawdopodobieristwa przysztych zobowigzan,

ktorych kwote mozna w sposob wiarygodny oszacowac.

Utworzenie rezerw wymaga akceptacji Dyrektora NIO-PIB.

1) Na dzien bilansowy obligatoryjnie podlega rozpatrzeniu konieczno$¢ utworzenia rezerwy przy

uwzglednieniu obowigzujacych regulacji oraz zasady istotnosci, z tytutu:

a) Rezerwy na przyszie zobowigzania wynikajace z toczacych sie spraw sgdowych.

Oszacowanie wartosci rezerwy dokonywane jest na podstawie opinii prawnikow

reprezentujgcych jednostke co do prawdopodobienstwa niekorzystnego rozstrzygnigcia

sporu; wysoko$é sporu wraz z wszystkimi, mozliwymi na podstawie profesjonalnej oceny

oszacowanymi kosztami (odsetki, koszty postepowania sadowego, egzekucyjne etc.);

spodziewany czas zakonczenia sporu; inne okolicznosci np. mozliwos¢ roziozenia

ewentualnej ptatnoéci na raty. Oszacowanie rezerwy z tytutu spraw sadowych powinno

by¢ dokonane wiarygodnie i rzetelnie, z zachowaniem zasady ostroznosci. Wykaz spraw

sgdowych wraz z oszacowaniem wielkosci rezerwy i podstawg tego oszacowania

zatwierdza Dyrektor / Dyrektor Oddziatu i zatgcza sie do dokumentacji Sprawozdania

Finansowego.

b) Rezerwy na $wiadczenia pracownicze wynikajagce z zasad wynagradzania,

w szczegolnoéci obejmujace rezerwy na odprawy emerytalne i rentowe, nagrody

jubileuszowe, umowy o zakazie konkurencji.

Rezerwy na éwiadczenia pracownicze w NIO-PIB wyliczane sa przez wyspecjalizowany

zewnetrzny podmiot (wycena aktuarialna) na podstawie aktualnych danych Zrodtowych

oraz uzgodnionych warunkéw makroekonomicznych, rotacji pracownikow oraz

przewidywang stope wzrostu wynagrodzen przy zachowaniu zasady istotnosci. Wycena

aktuarialna stanowi element dokumentacji Sprawozdania Finansowego.

¢) Rezerwy na niewykorzystane urlopy

Rezerwy na nie wykorzystane urlopy obliczane sg na podstawie aktualnych na dzien

bilansowy danych kadrowych jako iloczyn ekwiwalentu za jeden dzien urlopu oraz liczby

dni niewykorzystanego urlopu. Zaktada sie tutaj petne wykorzystanie urlopu naleznego za

dany rok kalendarzowy w czesci proporcjonalnej od poczatku danego roku do dnia

bilansowego tego roku. Wyliczenie rezerwy zatwierdzone przez Dyrektora / Dyrektora

Oddziatu stanowia element dokumentacji Sprawozdania Finansowego.

d) Rezerwy na ryzyko zwiazane z realizowanymi w NIO-PIB projektami

Ocena ryzyka dokonywana jest dla kazdego projektu realizowanego w NIO-PIB. Kazdy

projekt, ktéry wwyniku dokonanej oceny zostanie uznany za zagrozony, a stopien

zagrozenia zostanie oceniony na wysoki lub bardzo wysoki, wymaga odrebnej analizy

pod katem koniecznosci podjecia dziatan korygujgcych, w tym ustalenie koniecznoéci

utworzenia rezerwy wraz z rzetelnym oszacowaniem jej wysoko$ci, na wypadek

niepowodzenia tych dziatari.
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2)

4)

W zalezno$ci od specyfiki i sytuacji kazdej jednostki NIO-PIB mozliwe jest tworzenie innych
rezerw i dokonanie biernego rozliczenia miedzyokresowego kosztéw. Warunkiem ujecia
(utworzenia) rezerwy lub ujecia (dokonania) biernego rozliczenia miedzyokresowego kosztéw
w ksiegach rachunkowych jest wystapienie zdarzenia obligujgcego jednostke do wykonania
w przysztoéci $wiadczen, przy czym zasadne, azarazem mozliwe jest wiarygodne
oszacowanie kosztow (lub strat). Utworzenie, innej niz wymienione w pkt. 1. rezerwy wymaga:
e) sporzadzenie pisemnego uzasadnienia utworzenia rezerwy ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasady istotnoéci;
f) podania zasad oszacowania wielkosci rezerwy wraz ze wszystkimi parametrami
stanowigcymi podstawe oszacowania;
g) przedstawienia wiarygodnego i precyzyjnego (dla przyjetych zatozen) wyliczenia rezerwy.

Ujecie tak wyliczonej rezerwy w bilansie jednostki jest mozliwe wylacznie

po zaakceptowaniu jej utworzenia przez Dyrektora NIO-PIB.
Rezerwy i aktywa z tytutu podatku dochodowego

W NIO-PIB nie tworzy sie rezerw na podatek dochodowy od oséb prawnych, z uwagi na
korzystanie ze zwolnienia z podatku w sytuacji przeznaczenia dochodu na dziatalnos$é
statutows.

Zobowigzana warunkowe

Zobowigzania warunkowe nie sg ujmowane w ewidencji bilansowej. W przypadku, gdy
prawdopodobieristwo wystapienia zobowigzania warunkowego nie jest znikome, jednostka
ujawnia informacje o istnieniu zobowigzania warunkowego w informacji dodatkowej do
Sprawozdania Finansowego. W razie gdy prawdopodobieristwo wystapienia zobowigzania
warunkowego jest znikome nie powstaje obowigzek ujawnienia zobowigzania warunkowego.
Wycena rezerw i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw dokonywana jest nie rzadziej

niz na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

15. Fundusze wilasne - wycenia sie wediug wartosci nominalne;.

16. Pozostale aktywa i pasywa - wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

1.

§ 20.

Podrozdziat 5. Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych

Na dzien bilansowy:

wyrazone w walutach obcych aktywa oraz pasywa wycenia sie po obowigzujgcym na ten dzien

srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.
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2. W ciagu roku obrotowego:

1) operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia
sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta NIO-PIB,

2) dla programéw miedzynarodowych, w ktérych obowigzuje memoriatowa zasada zaliczania
operacji gospodarczych w koszty, wycenia si¢ wedlug zasad przewidzianych w umowie lub
innym dokumencie okreslajgcym zasady rozliczania programu,

3) zobowigzania oraz naleznosci w walucie obcej przelicza sie wg sredniego kursu Narodowego
Banku Polskiego z dnia poprzedzajacego dzien ich powstania, wystawienie FV -
dokumentujgcej zdarzenie gospodarcze,

4) pozostale operacje wycenia sie po obowigzujacym na dzien przeprowadzenia operacji
érednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego,
chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym wigzacym jednostke dokumencie ustalony zostat
inny kurs.

3. Srodki pieniezne w walutach obcych przelicza sie nastepujaco:

1) wptaty na rachunki bankowe walutowe z tytulu naleznosci i wyptaty z tych rachunkéw z tytutu
zobowigzan, wycenia sie w ciggu roku obrotowego po $rednim kursie Narodowego Banku
Polskiego z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego date wyptaty lub wptaty,

2) pobranie gotéwki z rachunku walutowego do kasy walutowej wycenia si¢ w ciagu roku
obrotowego po kursie historycznym (bez powstania réznic kursowych),

3) przekazanie érodkéw pienieznych pomiedzy wiasnymi rachunkami walutowymi wycenia sie
w ciggu roku obrotowego po kursie historycznym (bez powstania roznic kursowych).

4. Réznice kursowe dotyczace $rodkéw pienieznych w walutach obcych wynikajgce
z wyzej wymienionych operacji ustala sie na rachunku walutowym i kasie wedtug zasady ,First

In - First Out” i zalicza sie je odpowiednio do kosztéw lub przychodéw finansowych.

§21.

Podrozdziat 6. Rezerwy i aktywa z tytutu podatku dochodowego

W NIO-PIB nie tworzy sie rezerw na podatek dochodowy od oséb prawnych, z uwagi na korzystanie

ze zwolnienia z podatku w sytuacji przeznaczenia dochodu na dziatalno$¢ statutowa.

§22.

Podrozdzial 7. Zasady wyceny rozliczern miedzyokresowych przychodéw i kosztéw

Zgodnie z zasadg wspdtmiernosci dla zapewnienia réwnowaznosci przychodéw i zwigzanych z nimi
kosztow do aktywéw lub pasywéw danego okresu sprawozdawczego zalicza sie koszty lub przychody
dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore nie
zostaly jeszcze poniesione. W NIO-PIB wystepuja czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw oraz

rozliczenia miedzyokresowe przychodow.
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1.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw diugoterminowych i krétkoterminowych, to stan na
dzien bilansowy wartosci nominalnej przychodow, ktorych realizacja nastepuje w okresach
przysztych. Do rozliczen miedzyokresowych przychodow zalicza si¢ migdzy innymi:

1) srodki pieniezne, w tym w formie dotacji i subwencji na realizacje dziatalnosci dydaktycznej,
badawczej (granty), doptat otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkéw
trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie do przepisow
ustawowych nie zwiekszajg one kapitatow (funduszy) wiasnych;

2) przyjete nieodpfatnie, w tym takze w formie darowizny: $rodki trwate, sSrodki trwate
w budowie oraz wartosci niematerialne i prawne;

3) otrzymane zaliczki, przedptaty, zadatki, raty (udokumentowane fakturg) na poczet dostaw
towaréw i ustug.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow dlugoterminowych i krétkoterminowych obejmuja

poniesione wydatki stanowiace koszty przysztych okreséw sprawozdawczych

1) rozliczanie kosztéw w czasie polega na:

a) wylaczeniu z kosztéow dziatalnosci i ewidencjonowaniu na osobnym koncie kosztow
dotyczgcych wiecej niz jednego miesigca (koszty przysztych okreséw), a nastepnie
rozliczaniu ich w okresach sprawozdawczych, ktérych owe koszty dotycza,

b) wliczeniu do kosztow biezgcego miesigca ustug i Swiadczen wykonanych na rzecz NIO-PIB
ale ze wzgledéw formalnych (np. brak faktury) niestanowigcych jeszcze zobowigzania,

¢) wliczeniu do kosztéw aktualnego miesigca wartosci przysziych, prawdopodobnych do
przewidzenia kosztow;

2) w zaleznosci od charakteru i sposobu rozliczania kosztéw w czasie wyrdznia sie rozliczenia
migdzyokresowe kosztéw czynne i bierne;

3) rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne wystepujg w przypadku ponoszenia przez
NIO-PIB kosztéw dotyczacych przysziych okreséw. Koszty te mogg by¢ rozliczane w okresie
czasu obejmujgcym kilka miesiecy lub lat. W bilansie rozliczenia miedzyokresowe kosztéw
czynne wykazywane sg po stronie aktywow;

4) przykltadowe koszty dziatalnosci operacyjnej, kidre rozlicza sie wczasie jako czynne
rozliczenia miedzyokresowe, to:

a) optacone z géry prenumeraty czasopism,

b) optacone z gbry czynsze i dzierzawy,

c) optacone z géry ubezpieczenia majgtkowe,

d) optaty za zawarcie umowy i optata wstepna przy umowach leasingu operacyjnego,

e) wydatki na trwajgce prace rozwojowe, jezeli zgodnie z przewidywaniami zakonczg sig
powodzeniem i zostang zaliczone do wartosci niematerialnych i prawnych,

f) koszty zakupu np. energii czy telekomunikacji,

g) roczny odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

h) remonty srodkéw trwatych (kapitalne, cykliczne);

5) w przypadku poniesienia istotnych wydatkéw na zakupy materialow i ustug w tym

remont srodkéw trwalych niestanowigcych ulepszenia, rozliczenie kosztow moze byc¢
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6)

)

9)

10)

rozlozone w czasie maksymalnie do 5 lat. Przy czym okreslenie minimalnej wartosci od
ktérej nastepuje rozliczenie poniesionych w czasie nakladéw jest uzaleznione od
wielkosci obrotow w poszczegoélinych Oddziatach NIO-PIB.

Przyjmuje sie, ze:

a) dla NIO-PIB w Warszawie i NIO-PIB Oddziat w Gliwicach minimalna wartos¢
poniesionych wydatkéw na jednostkowe zakupy materiatow i ustug w tym remont
srodka trwalego do rozliczenia w czasie wynosi §00.000 zi,

b) dla NIO-PIB Oddzial w Krakowie minimalna wartos¢ poniesionych wydatkéw na
jednostkowe zakupy materialéw i ustug w tym remont srodka trwalego do
rozliczenia w czasie wynosi 100.000 zi;

koszty dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych sa odnoszone na konto zespotu ,,6”
»Rozliczenia miedzyokresowe kosztéow” w korespondencji z kontem zespotu 1, 2, 3;
nastepnie odpisuje sie je w ciezar konta zespotu ,,4” w korespondencji z kontem ,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw” oraz réwnolegle na konto zespotu ,,6” w korespondenciji z kontem
490;

przy tym sposobie ewidencji czynnych rozliczeri miedzyokresowych kosztéw, w przypadku
sporzgdzania rachunku zyskéw i strat metodg porownawczg, zmiana stanu konta zespotu ,,6”
nie jest uwzgledniana w zmianie stanu produktow;

w bilansie rozliczenia te prezentowane sa w aktywach jako krotkoterminowe rozliczenia
migdzyokresowe;

rozliczenia miedzyokresowe kosztéw bierne obejmujg kwoty zaliczane do kosztow
biezgcego miesiaca ktérych pokrycie nastapi w przysztosci. Polegajg one na tworzeniu swego
rodzaju rezerwy na wydatki przysztych okreséw. Bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztéw
wykazuje sie w bilansie po stronie pasywéw. Biernych rozliczen migdzyokresowych dokonuje
sie na:

a) rezerwy na $wiadczenia emerytalno-rentowe oraz rezerwy na S$wiadczenia
pracownicze-niewykorzystane urlopy,

b) s$wiadczenia wykonane na rzecz NIO-PIB, lecz nie stanowiace jeszcze zobowigzania
zpowodu braku faktur lub rachunkdéw, warto$¢ $wiadczeri wykonanych przez
kontrahentéw, ktorych kwota wynika z faktur wystawionych z data i terminem ptatnoéci
po okresie sprawozdawczym, a z tre$ci faktur wynika, ze $wiadczenie wykonano
w okresie sprawozdawczym:

— nieotrzymane w terminie faktury za energie itp.,
— koszty wykonania jeszcze niezakorniczonych uméw o ustugi;

b) rezerwy na wydatki i przyszte prawdopodobne koszty, ktdrych data badZz kwota
powstania nie sg jeszcze znane ale mozna je w sposob wiarygodny oszacowac, mogg
to by¢:

— koszty planowanych remontow,
— przewidywane koszty zuzycia energii,
— koszty prowadzonych napraw, przegladow gwarancyjnych itp.
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11) odpis w koszty ewidencjonuje sie na kontach zespotu ,4” w korespondencji
z kontem ,Rozliczenie migdzyokresowe kosztéw” (MA) oraz réwnolegle na koncie ,zespotu 5
(WN) w korespondenciji z kontem 490;

12) nastepnie na podstawie otrzymanych faktur dokonuje sie zapisu na odpowiednich kontach
zespolu 1, 2, 3 oraz réwnolegle na koncie ,Rozliczenie miedzyokresowe kosztow” (WN);

13) przy tym sposobie ewidencji biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw, w przypadku
sporzgdzania rachunku zyskow i strat metodg poréwnawcza, zmiana stanu konta zespolu ,,6”
nie jest uwzgledniana w zmianie stanu produktéow.

3. Pozostale rozliczenia migdzyokresowe

1) Ewidencjonuje sig¢ naliczone na dzien bilansowy odsetki od lokat bankowych, ktére - w mys|
prawa - nie staly si¢ jeszcze naleznoscia, cho¢ zwiekszajg juz przychody finansowe.
W bilansie prezentowane sg w aktywach jako krétkoterminowe aktywa finansowe - inne
Srodki pieniezne,

2) Na koncie pozostatych rozliczeri migdzyokresowych w korespondencji z kontem przychodéw
ewidencjonowane sg powstatle w trakcie roku obrotowego nadwykonania z tytutu
zrealizowanych $wiadczern medycznych w ramach uméw zawartych z Narodowym
Funduszem Zdrowia (NFZ), ktére na dzien sprawozdawczy nie mogty zosta¢ zafakturowane,
pod warunkiem prawdopobodnieristwa ich zafakturowania. Stopiern prawdopodobierstwa

zostat okreslony w rozdziale ,Zasady ewidencji przychodéw i kosztéw”,

§ 23.

Podrozdziat 8. Ewidencja dla celow ustalenia dochodu do opodatkowania

1. Dochod NIO-PIB przeznaczony na cele statutowe podlega zwolnieniu z podatku dochodowego
na podstawie art. 17 ust. 1 pkt. 4 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. W NIO-PIB
opodatkowane sg jedynie dochody wydatkowane na inne cele, niz na cele statutowe.
Wydatkowanie dochodéw na inne cele niz cele statutowe generuje zobowigzanie podatkowe.

2. NIO-PIB dla celéw podatkowych ustala roznice kursowe na podstawie przepiséw

0 rachunkowosci.

§ 24.

Podrozdziat 9. Ewidencja dla celow rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT

1. Podatek od towaréw i ustug VAT ewidencjonowany jest na koncie ,,Rozrachunki publiczno-
prawne podatek VAT” w rozwinieciu analitycznym niezbednym dla potrzeb rozliczania VAT.

2. Sprzedaz skfadnikéw majgtkowych nastepuje w wartosci ustalonej kwoty sprzedazy bez
naliczenia podatku VAT i ksiegowana jest na koncie pozostatych przychodéw operacyjnych.

3. Saldo konta ,Rozrachunki publiczno-prawne podatek VAT” wykazane na koniec kazdego

okresu rozliczeniowego musi by¢ zgodne z deklaracjg VAT za dany okres rozliczeniowy.
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4. NIO - PIB Oddziat w Gliwicach i Krakowie na podstawie swoich operacji objetych rozliczeniem
VAT sporzadza i przesyla za kazdy miesigc do dnia 24-go nastepujgcego po miesigcu
rozliczeniowym do NIO-PIB w Warszawie jednolity plik kontrolny JPK_VAT. Plik nastgpnie jest
scalany do sporzadzenia jednej tacznej deklaracji podatkowej VAT.

§ 25.

Rozdziat 2. Rachunek zyskow i strat
1. W NIO-PIB sporzadza sie rachunek zyskow i strat w wariancie poréwnawczym.

?Rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy)

1

a. Przychody netto ze sprzedazy i zrownanie z nimi, w tym:
- od jednostek powigzanych
| Przychody netto ze sprzedazy produktéw
Il Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie — wartos¢ dodatnia, zmniejszenie — warto$¢ ujemna)
Il Koszt wytworzenia produktow na wtasne potrzeby jednostki
IV Przychody netto ze sprzedazy towarow i materialow
b. Koszty dziatalnosci operacyjnej
| Amortyzacja
Il Zuzycie materiatow i energii
Il Ustugi obce
IV Podatki i optaty, w tym:
- podatek akcyzowy
V Wynagrodzenia
V1 Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia, w tym:
- emerytaine
VIl Pozostate koszty rodzajowe
VIl Wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatow
c. Zysk (strata) ze sprzedazy (a - b)
Pozostate przychody operacyjne
| Zysk z tytutu rozchodu niefinansowych aktywéw trwatych
Il Dotacje
Il Aktualizacja warto$ci aktywow niefinansowych
IV Inne przychody operacyjne
e. Pozostale koszty operacyjne
| Strata z tytutu rozchodu niefinansowych aktywéw trwatych
Il Aktualizacja warto$ci aktywow niefinansowych
Il Inne koszty operacyjne
f.  Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (c + d —¢e)
g. Przychody finansowe
| Dywidendy i udzialy w zyskach, w tym:
- od jednostek powigzanych
- od jednostek pozostatych
Il Odsetki, w tym:
- od jednostek powigzanych
Il Zysk z tytutu rozchodu aktywéw finansowych, w tym:
- w jednostkach powigzanych
IV Aktualizacja warto$ci aktywoéw finansowych
V Inne
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[ h Koszty finansowe
! | Odsetki, w tym:
| - dla jednostek powigzanych
! Il Strata z tytutu rozchodu aktywow finansowych, w tym:
- w jednostkach powigzanych
Il Aktualizacja warto$ci aktywéw finansowych
IV inne
‘r i.  Zysk (strata) brutto (f + g = h)
| j. Podatek dochodowy
! k. Pozostale obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty)
1 . Zysk (strata) netto (i—j = k)
|

2. Wynik finansowy netto sktada sie z:
1) wyniku na sprzedazy;
2) wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej;
3) wyniku z operacji finansowych;
4) obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytulu podatku dochodowego od oséb
prawnych.

3. Wynik finansowy poszczegélnych Oddziatéw NIO-PIB jest uzalezniony od realizowanych przez
nie zadan. Poszczegdlne zrédla przychodéw i kosztéw znajdujg sie na wydzielonych kontach
analitycznych, w podziale na dzialy i zadania. Suma poszczegdinych wynikéw finansowych
Oddziatéw stanowi tgczny wynik finansowy NIO-PIB . Wynik finansowy Instytutu stanowi réznice
ogotu przychodow i kosztéw ich uzyskania.

4. W zakresie ewidencji i rozliczania kosztéw stosowane sg konta zespolu ,4"- Koszty wediug
rodzajéw i ich rozliczenie oraz konta zespotu ,5" Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie.
5. Zysk netto NIO-PIB zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy o instytutach badawczych oraz Statutem NIO-
PIB mozna przeznaczy¢ na dziatalnos¢ podstawowg NIO-PIB poprzez zwigkszenie na zasadach
okreslonych w ustawie:
1) Funduszu rezerwowego;
2) Funduszu badan wtasnych;
3) Funduszu nagréd;
4) Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

6. Dyrektor NIO-PIB przedstawia do zatwierdzenia ministrowi wiasciwemu do spraw zdrowia
wniosek dotyczacy podziatu zysku, po zaopiniowaniu przez rade naukowa. Minister wiasciwy do
spraw zdrowia, majgc na wzgledzie dbalos¢ o prawidlowe funkcjonowanie NIO-PIB, moze
dokonac innego niz wnioskowany podziatu zysku.

7. Strata netto poszczegélnych Oddziatéw NIO-PIB pokrywana jest z funduszu rezerwowego,
aw przypadku gdy strata netto bedzie wyzsza niz fundusz rezerwowy, pozostata czesc straty
zostanie pokryta z funduszu statutowego lub zostanie rozliczona w przysztych okresach.
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§ 26.

Rozdziat 3. Metoda sporzadzania rachunku przeplywéw pienieznych
Stosownie do art. 64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, NIO-PIB zobowigzany jest do sporzgdzania
rachunku z przeptywoéw pienieznych.
NIO-PIB sporzadza rachunek przeplywow pienieznych metodg posrednig, ktéra polega
korekcie wyniku finansowy netto danego roku obrotowego o pozycje nie powodujgce zmian stanu
srodkéw pienieznych lub ich ekwiwalentéw, jak tez o wyniki innych dziatalno$ci niz operacyjna
oraz elementy pienigzne wyniku, ktére zalicza sie do wiasciwych rodzajow dziatalnosci
(inwestycyjnej, finansowej).
Metodologia sporzadzania rachunku przeptywéw metodg posrednia:
1) Etap | — Sporzadzenie zestawienia pomocniczego — bilansu zmian,

2) Etap Il - Ustalenie poszczegolnych pozycji przeptywow pienieznych.

A. Przeplywy $rodkéw pienigznych z dzialalnosci
operacyjnej

I. Zysk (strata) netto zysk netto znak (+), strata netto znak (-)

Ii. Korekty razem

Ustalenie korekt w celu doprowadzenia wyniku finansowego netto do
wyniku kasowego”, tj. do wartosci przeplyw6w pienigznych netto z
dziatalno$ci operacyjne;:

1)  wylaczenie pozycji niepienigznych (np. amortyzaciji,
zmiany stanu rezerw, wyniku na dziatalnoéci
inwestycyjnej),

2) wylaczenie pienieznych przychodéw i kosztow
wplywajacych na wynik finansowy, ale dotyczacych
dziatalnosci inwestycyjnej lub finansowej (np. zaptacone
odsetki od kredytow, odsetki otrzymane z tytulu
inwestycji, otrzymane dywidendy),

3) uwzglednienie zmian stanu krétkoterminowych aktywow
(zapas6w, naleznosci, rozliczen miedzyokresowych) oraz
zobowigzan zwigzanych z dziatalnoscig operacyjng.

1. Amortyzacja Korekta ze znakiem (+)

2. Zyski (straty) z tytutu réznic kursowych

1) wylgczenie zrealizowanych réznic kursowych
niedotyczacych dziatalno$ci operacyjnej i przesunigcie ich
do tych dziatalnosci, ktérych dotycza, a wigc do dzialalnosci
inwestycyjnej lub finansowej. Réznice, o ktérych mowg sg
wykazywane fgcznie z kwotg operaciji, ktéra je
spowodowata np. splata kredytu w walucie obcej
przeliczana wedtug kursu na dzien sptaty zobowigzan i
wykazana jako wydatek w przeptywach pienigznych z
dziatalnoéci finansowej,

2) wylaczenie nie zrealizowanych (naliczonych memoriatowo)
roéznic kursowych nie dotyczacych dzialalno$ci operacyjnej,
poniewaz nie powodujg one zmiany stanu $rodkow
pienieznych i ich ekwiwalentéw (nie zrealizowane zyski ze
znakiem minus, nie zrealizowane straty ze znakiem plus),

3) wylaczenie roznic kursowych z tytutu wyceny $rodkow
pienigznych zgromadzonych na rachunkach walutowych i w
kasie jednostki (dodatnie ze znakiem minus, ujemne ze
znakiem plus)

Korekta o otrzymane odsetki i otrzymane dywidendy dotyczace
dziatalnoséci inwestycyjnej oraz odsetki dotyczgce dziatalnosci
finansowej;

3. Odsetki i udziaty w zyskach (dywidendy) 1) Odsetki i dywidendy otrzymane sg wylaczane z wyniku

finansowego ze znakiem minus (przychody finansowe), a
jednoczes$nie wigczane do przeplywéw z dziatalnoéci
inwestycyjnej;
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2) Odsetki zaplacone sg wylgczane z wyniku finansowego ze
znakiem plus, a nastepnie wykazane w odpowiednich
pozycjach dziatalnosci finansowej jako wydatek w pozyciji
Lodsetki”;

3) Odsetki i dywidendy naliczone, lecz nieotrzymane ani
niewyptacone, stanowig odpowiednio korekte wyniku
finansowego ze znakiem plus lub minus.

4. Zysk (strata) z dziatalnoSci inwestycyjnej

1) () zysk, (+) strata na sprzedazy skiadnikoéw
niefinansowych aktywow trwatych
i inwestycji;

2) (+) strata na likwidacji niefinansowych sktadnikéw aktywow
trwatych i inwestycii;

3) (+) przekazane darowizny niepieniezne sktadnikow
dziatalno$ci inwestycyjnej;

4) (-) ujete w wyniku finansowym, ujawnione nadwyzki
inwentaryzacyjne skladnikéw dzialalno$ci inwestycyjnej;

5) (+) ujete wwyniku finansowym, ujawnione niedobory
inwentaryzacyjne skiadnikéw dziatalno$ci inwestycyjnej;

6) odpisy korygujgce warto$¢ sktadnikdw aktywow trwatych i
krétkoterminowych aktywoéw finansowych z tytutu trwatej
utraty wartosci i ich korekty.

5. Zmiana stanu rezerw

Ujmuje sie zmiane stanu rezerw na zobowigzania, wykazanych w
pozyciji B.l pasywéw bilansu. Gdyby zachodzita réznica miedzy
zmiang stanu tej pozycji w rachunku przeptywow pienigeznych oraz
analogiczng zmiang stanu w bilansie (rezerwa utworzona, z
pominigciem wyniku finansowego netto biezacego okresu, w ciezar
funduszu wlasnego), to przyczyne powstania roznicy nalezy wyjasni¢
w dodatkowej informacji i objasnieniach.

6. Zmiana stanu zapasow

Ujmuje sie zmiang stanu zapaséw wykazanych w pozycji B.
aktywow bilansu. Gdyby zachodzita roznica miedzy zmiang stanu tej
pozycji w rachunku przeplywow pienieznych oraz w bilansie (np.
otrzymane/przekazane darowizny, przeniesienie do $rodkdw
trwatych (w tym w budowie) lub przekwalifikowanie $rodkéw trwatych
do zapaséw), to przyczyne powstania réznicy nalezy wyjasni¢ w
dodatkowej informacji i objasnieniach

7. Zmiana stanu naleznosci

Ujmuje sig¢ zmiane stanu nalezno$ci wykazanych w pozycjach A.lll i
B.II aktywoéw bilansu. Nie uwzglednia sie zmiany stanu nalezno$ci
dotyczacych dziatalno$ci inwestycyjnej, np. z tytulu sprzedazy
$rodka trwatego lub z operacji i zdarzen niepienigznych

8. Zmiana stanu zobowigzan krotkoterminowych, z
wyjatkiem pozyczek i kredytow

Ujmuje sig¢ zmiane stanu zobowigzan krétkoterminowych (i funduszy
specjalnych) wykazanych w pozyciji B.lll pasywéw bilansu, z
wytgczeniem zmiany stanu zobowigzan z tytutu kredytéw, pozyczek,
zobowigzar wekslowych oraz innych zobowigzan finansowych. W
zmianie stanu funduszy specjalnych nie ujmuje sig zmiany stanu
spowodowanej odpisem z zysku na zasilenie Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz na zadeklarowane, lecz
niewyptacone nagrody z zysku.

9. Zmiana stanu rozliczery miedzyokresowych

Zmianeg stanu rozliczen migdzyokresowych kosztéw i obciazen
przyszitych okresow oraz rozliczen miedzyokresowych przychodow
wykazuje sie facznie.

Nie wykazuje sie zmian stanu rozliczer miedzyokresowych
dotyczacych warto$ci darowizn niepienieznych otrzymanych w
postaci sktadnikow aktywow trwatych, a takze dotacji w roku
otrzymania

10. Inne korekty

W tej pozycji wykazuje sie miedzy innymi:

1) niepienigzne straty nadzwyczajne w sktadnikach dziatalnosci
inwestycyjnej;

2) niepieniezne zyski nadzwyczajne w sktadnikach dziatalnosci
inwestycyjnej; )

3) dotacje wroku ich otrzymania, jezeli zostaty w catosci, z
pominigciem rozliczen migdzyokresowych przychodéw;
odniesione na wynik finansowy biezacego okresu (minus),

4) umorzenie zaciggnietych kredytow, pozyczek i innych
zobowigzan finansowych (minus);

5) umorzenie udzielonych pozyczek (plus).
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lll. Przeplywy pienigzne netto z dziatalnosci

operacyjnej (H+/-l)
B. Przeplywy srodkéw pienigznych z dziatalnosci
inwestycyjnej

1. Wplywy

1. Zbycie warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
rzeczowych aktywow trwatych

Umuje sie wplywy ze sprzedazy skiadnikéw wartosci
niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych, bez
podatku od towaréw i ustug. W tej pozycji nie uwzglednia sie zwrotu
zaliczek na poczet zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
rzeczowych aktywéw trwatych. Zwrot zaliczek ujmowany jest w
pozycji Inne wplywy inwestycyjne”.

2. Zbycie inwestycji w nieruchomoéci oraz warto$ci
niematerialne i prawne

Ujmuje sie wplywy ze sprzedazy nieruchomos$ci oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére zakwalifikowane zostaly do
inwestycji, bez podatku od towardw i ustug.

3. Z aktywow finansowych, w tym:

Odsetki od lokat oraz inne pienigzne korzy$ci z posiadanych
aktywow finansowych. Do wplywow z dziatalno$ci inwestycyjnej z tyt.
odsetek od lokat pienigznych NIO-PIB zalicza wylgcznie
dokonywane na okres diuzszy niz 3 miesigce. Odsetki od lokat
dokonywane na okresy krotsze wykazywane sa w dzialalnosci
operacyjnej.

a) w jednostkach powiazanych

b) w pozostatych jednostkach

- zbycie aktywow finansowych,

- dywidendy i udzialy w zyskach

- splata udzielonych pozyczek diugoterminowych

- odsetki

- inne wptywy z aktywow finansowych

4. Inne wplywy inwestycyjne

Ujmujemy wszystkie wptywy dotyczace dziatalnosci inwestycyjnej,
nieujete we wczesniejszych pozycjach przeplywow z tej dziatainosci.
S3 to np. wplywy z najmu inwestycji w nieruchomosci, zwrot zaliczek
udzielonych na poczet zakupu sktadnikéw dziatalno$ci inwestycyjne;j.

II. Wydatki

1. Nabycie wartosci niematerialnych i prawnych oraz
rzeczowych aktywow trwatych

Ujmowane sa wydatki na nabycie skiadnikow wartosci
niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywoéw trwatych, bez
podlegajacego adliczeniu naliczonego podatku od towarow i ustug.
Nie ujmuje sie zaliczek udzielonych na poczet zakupu wartosci
niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych.
Zaliczki wykazywane sg w pozycji Inne wydatki inwestycyjne”.

2. Inwestycje w nieruchomosci oraz warto$ci
niematerialne i prawne

Wykazuje sie wydatki poniesione na nabycie nieruchomosci oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych zaliczanych do inwestycji.
Zasady wykazywania w rachunku przeptywow pienigznych zaliczek
na zakup wartosci niematerialnych i prawnych stosuje sie
odpowiednio jak pkt.1.

3. Na aktywa finansowe, w tym:

Wykazuje sie wydatek $rodkéw pienigznych na nabycie udziatow
i akcji innych jednostek, papieréw wartosciowych oraz innych
aktywow finansowych, niezaliczonych do ekwiwalentow Srodkéw
pienigznych.

a) w jednostkach powiazanych

b) w pozostalych jednostkach

- nabycie aktywow finansowych

- udzielone pozyczki diugoterminowe

4. Inne wydatki inwestycyjne

Wykazuje sie wydatki dzialalno$ci inwestycyjnej nieujete we
wezesniej wymienionych pozycjach np. =zaliczki na zakup
rzeczowych aktywow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
lub inwestycji w nieruchomosci.

Ill. Przeptywy pieniezne netto z dziatalnosci
inwestycyjnej (I-Il)

Pozycja ta stanowi roznice miedzy wptywami (B.1) i wydatkami (B.1I)
$rodkéw pienieznych i ich ekwiwalentow dotyczacymi dziatalnosci
inwestycyjnej.

C. Przeplywy érodkoéw pienieznych z dzialalnosci
finansowej
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I. Wplywy

1. Wplywy netto z wydania udziatéw (emisji akcji) i
innych instrumentéw kapitalowych oraz doplat do
kapitalu

Ujmuje sie wplywy z doplat do kapitatu, nie ujmuje sie natomiast
zwigkszenie wartosci kapitalu wtasnego z tytutu:

a) przeszacowania skiadnikéw aktywow trwatych,

b) =zatrzymania zysku w przedsigebiorstwie

2, Kredyty i pozyczki

Ujmuje sie wplywy z tytulu ofrzymanych: kredytéw diugo- i
krétkoterminowych i to wykorzystanych zaréwno na cele dziatalnosci
operacyjnej jak i inwestycyjnej, pozyczek diugo- i krétkoterminowych.
Wykorzystanie kredytu w rachunku biezacym oraz linii kredytowej
wykazuje sie w rachunku przeptywow pienieznych per saldo

3. Emisja dluznych papieréw wartosciowych

4. Inne wplywy finansowe

Dotyczgce dziatalno$ci finansowej wptywy, nieujete poprzednio np.
dotacje (bez wzgledu na ich cele - jako pozyskanie bezzwrotnego
obcego zrodta finansowania) w roku ich otrzymania, jezeli bylty one w
catosci odniesione w wynik finansowy biezgcego okresu.

II. Wydatki

1. Nabycie udziatéw (akcji) wtasnych

2. Dywidendy i inne wyplaty na rzecz wiascicieli

3. Inne niz wyptaty na rzecz wiascicieli, wydatki z
tytulu podziatu zysku

Obejmuje wyptaty nagréd z zysku oraz wydatki z zysku na inne cele
(np. spofeczne).

4. Spiaty kredytéw i pozyczek

Ujmowane sg wydatki z tytulu sptaty:

a) kredytéw dtugo- i krétkoterminowych,

b) pozyczek diugo- i krotkoterminowych.

Kredyty w rachunku biezacym oraz w linii kredytowej s3 traktowane
w rachunku przeptywoéw pienieznych jako krotkoterminowe zrodio
finansowania wykazywane sg per saldo. Kwoty splat zadluzenia w
walutach obcych wykazywane sg wedtug kursu na moment spiaty,
czyli facznie ze zrealizowanymi rdznicami kursowymi (zaréwno
dodatnimi, jak i ujemnymi).

5. Wykup dluznych papierow wartosciowych

6. Z tytutu innych zobowiazan finansowych

Wykazuje sie wydatki, dotyczace zobowigzan finansowych nie
ujetych we wczesniejszych pozycjach przeptywow z tej dziatalnoéci,
miedzy innymi wydatki z tytutu zobowiazar wekslowych.

7. Platnosci zobowiazan z tytutu umoéw leasingu
finansowego

Wykazuje sie wydatki, zwigzane ze splata zobowiazan z tytulu
leasingu finansowego, czyli raty kapitatowej, bez odsetek i oplat
leasingowych, ktére wykazuje sie w pozycji C.11.8. Kwoty spiat
zadluzenia w walutach obcych wykazuje sie wedlug kursu na
moment splaty, czyli lacznie ze zrealizowanymi réznicami kursowymi
(zaréwno dodatnimi, jak i ujemnymi).

8. Odsetki

Wykazywana jest warto$¢ zaptaconych odsetek od zaciagnietych
kredytéw, pozyczek, zobowigzan z tytulu leasingu finansowego, a
takze zaptacone prowizje bankowe, prowizje manipulacyjne i oplaty
dodatkowe, jezeli dotycza dziatalnosci finansowe;j.

9. Inne wydatki finansowe

Whykazuje sie inne wydatki, ktére dotyczg dziatalno$ci finansowej,
nieujete we wczesniej wymienionych pozycjach.

lll. Przeplywy pieniezne netto z dziatalnosci
finansowej (I-If)

Pozycja ta stanowi réznice miedzy wptywami (C.1) i wydatkami (C.lI}
NIO-PIB zaliczonych do dziatalno$ci finansowej.

D. Przeplywy pieniezne netto, razem (A.llI+/-B.1lI+/-
c.i

W pozycji tej nalezy wykazaé kwote przeptywoéw pienigznych netto z
calej dziatalnosci NIO-PIB, w okresie objetym sprawozdaniem.
Wykazana w tej pozycji kwota powinna by¢ réwna zmianie stanu
$rodkéw pienieznych obliczonej jako réznica stanu $rodkéw
pienieznych na koniec okresu biezacego i stanu $rodkéw
pienigznych na koniec okresu poprzedniego, przy czym S$rodki
pieniezne odpowiadajg tu definicji tej kategorii wynikajacej z art. 3
ust. 1 pkt 25 ustawy o rachunkowosci.

E. Bilansowa zmiana stanu srodkow pienigznych, w

tym:

W pozycji tej nalezy wykazac z poz. B.HI.1 bilansu réznicg pomiedzy
stanem $rodkéw pienieznych na poczatek okresu i koniec okresu
sprawozdawczego. Pozycja D i E rachunku przeptywéw moga rézni¢
sig od siebie, w przypadku wystgpienia na koniec okresu
sprawozdawczego roznic kursowych od $rodkéw pienieznych w
walutach obcych zgromadzonych na rachunkach walutowych i w
kasie.
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- zmiana stanu $rodkow pienigznych z tytulu réznic
kursowych

Jest to stan $rodkéw pienieznych na poczatek okresu
sprawozdawczego przyjety w rachunku przeplywoéw pienigznych i
F. Srodki pienieZne na poczatek okresu odpowiada stanowi na poczatek okresu wykazanemu w bilansie,
jezeli nie zachodza zmiany stanu $rodkéw pienigznych wywotane
réznicami kursowymi.

Jest to stan $rodkéw pienigznych na  koniec okresu
sprawozdawczego przyjety do rachunku przeplywdw pienigznych,
jezeli zasady klasyfikacji sa takie same, jak w bilansie, jest to saldo
koficowe pozycji bilansowej .Srodki pienigzne i inne aktywa
pieniezne”. Srodki pieniezne o ograniczonej mozliwosci
dysponowania — w pozycji tej wykazuje sig wszelkie blokady na
rachunkach bankowych (np. zabezpieczenie transakcji, blokady
zabezpieczajace kredyty i pozyczki), $rodki Zaktadowego Funduszu
Swiadczenn Socjalnych, akredytywy czy otrzymane z tytulu
planowanego przetargu wadia, z uwzglednieniem zasad istotnosci.
W pozycji tej wykazuje sie $rodki pienigzne, ktérymi mozliwosc
dysponowania jest ograniczona na diuzej niz 3 miesigce od dnia
bilansowego.

G. Srodki pieniezne na koniec okresu (F+/-D), w

tym:

- 0 ograniczonej mozliwosci dysponowania

§27.

Rozdzial 4. Zestawienie zmian w kapitale wiasnym
W powiazaniu z art. 45 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, NIO-PIB sporzadza zestawienie zmian
w kapitale wlasnym. Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym jest uzupetnieniem informaciji
o kapitale (funduszu) wiasnym, zawartych w bilansie. Dostarcza informacji o zmianach, jakie nastapity
w poszczegolnych sktadnikach kapitatu (funduszu) wiasnego w ciggu roku obrotowego i ich
przyczynach w tym takze z tytutu przychodéw i kosztow odnoszonych bezposrednio na kapitat
(fundusz) wiasny z pominigciem rachunku zyskéw i strat. Zestawienie to dostarcza réwniez informaciji
o przewidywanej wielkosci kapitatu (funduszu) wiasnego, jaki pozostanie do dyspozycji jednostki, jesli
zostanie zaakceptowana propozycja dotyczaca podziatu zysku lub pokrycia straty. Zestawienie
sporzadza sie co najmniej ze szczegdlowoscig okreslong w zatgczniku nr 1 do ustawy

o rachunkowosci.

§ 28.

Rozdziat 5. Dodatkowe informacje i objasnienia
NIO-PIB informacje dodatkowa sporzadza ze szczegdtowoscig okreslong w zataczniku nr 1 do ustawy
o rachunkowosci. Dodatkowe informacje i objasnienia zawierajg uzupetnienie i uszczegdfowienie

danych wykazywanych w poszczegdlnych elementach sprawozdania finansowego.

§ 29.

Rozdzial 6. Szczegdlowos¢ sprawozdania finansowego
1. NIO-PIB sporzadza sprawozdanie finansowe na dziert zamknigcia ksigg rachunkowych, ktore
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci sktada sig z:
1)  bilansu;

2) rachunku strat i zyskow;
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3) zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wiasnym;
4) rachunku przepltywéw pienieznych;
5) informacji dodatkowej, obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego;
6) oraz dodatkowe informacje i wyjasnienia.
2. Informacja dodatkowa zawiera istotne dane i objasnienia niezbedne do tego, aby sprawozdanie

finansowe odpowiadato warunkom okreslonym przepisami ustawy o rachunkowosci.

§ 30.

DZIAL IV - POZIOM ISTOTNOSCI

Rozdziat 1. Poziom istotnosci
Ustawa o rachunkowosci uznaje za istotne takie informacje i zdarzenia, ktérych pominiecie wywartoby
istotnie ujemny wptyw na obraz sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.
Oznacza to, ze pominigcie takich informacji i zdarzen znieksztaicitoby rzetelno$¢ i jasno$é obrazu
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.
ISTOTNOSC - to zapewnienie wyodrebnienia w ksiegach rachunkowych i sprawozdaniu finansowym
wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego
jednostki.
Prég istotnoéci oznacza punkt, w ktérym informacja wptywa na podejmowanie decyzji ekonomicznych.
Oznacza to, ze jesli pominiecie lub bigd w sprawozdaniach finansowych moze zmienié¢ podejmowane
decyzje zarzadcze jest uwazany za istotny.
Okreslajac zasady (polityke) rachunkowosci NIO-PIB, zapewniono wyodrebnienie w rachunkowosci
zdarzen istotnych do oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki, przy
zachowaniu zasady ostroznosci. Jednostka moze jednak w ramach przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci stosowaé dopuszczone ustawg uproszczenia. | ‘,
Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego NIO-PIB jako kwoty istotne traktuje sie te kwoty, ktore przekraczaja b,15%
sumy bilansowej przypadajacej na dany Oddziat z ostatniego zatwierdzonego sprawozdania

finansowego NIO-PIB.

§ 31.
Rozdziat 2. Ujmowanie informacji o zdarzeniach otrzymanych po sporzadzeniu rocznego
sprawozdania, a przed jego zatwierdzeniem

1. NIO-PIB zamieszcza odpowiednie wyjasnienia w informacji dodatkowej w zakresie otrzymanych
informacji o zdarzeniach, ktére nastgpity po dniu bilansowym, niepowodujgce zmian stanu
aktywow i pasywow oraz wyniku finansowego istnigjgcego na dzien bilansowy.

2. NIO-PIB ujmuje w ksiggach i zmienia sprawozdanie finansowe za rok obrotowy w przypadku
uzyskania informacji o zdarzeniach, ktére majg istotny wplyw na sprawozdanie finansowe, lub
powoduja, ze zatozenia kontynuowania przez NIO-PIB dziatalnosci w znaczeniu okreslonym
w art. 5 ust. 2 ustawy o rachunkowosci — nie jest uzasadnione.
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§ 32.

Rozdziat 3. Uimowanie i wykazywanie biedu istotnego za lata poprzednie
NIO-PIB w przypadku stwierdzenia popefnienia btedu w wyniku ktérego, nie mozna uznaé
sprawozdania finansowego za rok lub lata poprzednie za spetniajace wymagania okreslone w art. 4
ust. 1 ustawy o rachunkowosci, kwote korekty spowodowanej usunigciem tego biedu odnosi sie na
kapitat wiasny i wykazuje jako ,zysk (strata) z lat ubiegtych”.

DZIAL V - SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§ 33.

Rozdziat 1. Zakladowy Plan Kont
1. Od 01.01.2025r. w NIO-PIB obowigzuje jeden wspélny plan kont ksiegi gtéwnej. Wyrdznikiem
charakteryzujacym operacje gospodarcze danego Oddziatu jest numer identyfikacyjny na
ostatnim poziomie analityki danego rodzaju konta.
Oddziaty identyfikowane sa po nastepujacych numerach:
»1"=- NIO-PIB Warszawa
»2"- NIO-PIB Oddziat w Gliwicach
»3"- NIO-PIB Oddziat w Krakowie
2. Wykaz kont ksiegi gtownej Zakladowego Planu Kont stanowi zatacznik Nr 1 do ,Zasad (polityki)
rachunkowosci”.
3. W NIO-PIB prowadzi sie konta ksiggowe nastepujgcych zespotéw 0, 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8, 9.
W ramach grupy kont bilansowych wyodrebnia si¢ konta:
1) zwykie bilansowe (zespdt 0,1,3,6,8), stuzgce do ewidencji aktywow i pasywow;
2) bilansowe rozrachunkowe (zespét 2), umozliwiajace ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wediug kontrahentéw i tytutu rozrachunkdéw;
3) wynikowe (zespdt 4,5,7), ewidencjonujace przychody i koszty poszczegolnych rodzajow
dziatalnosci;
4) pozabilansowe (zespot 9).

Budowa konta zalezy w szczegolnosci od grupy, do jakiej to konto nalezy.

§ 34.
Rozdzial 2. Komentarz do zaktadowego planu kont stanowigcego zalacznik do polityki
rachunkowosci
1. Zespét,,0” Aktywa trwate

Konta Zespotu ,0” stluzg do ewidencji skfadnikéw majatku trwatego, ktérych przewidywany okres
zaangazowania w dziatalnos¢ NIO-PIB jest dtuzszy niz rok. Obejmujg one:

— Srodki trwate;

~  Wartosci niematerialne i prawne;

— Diugoterminowe aktywa finansowe,;
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— Srodki trwate w budowie;

— Odpisy umorzeniowe.

Zadaniem kont Zespotu 0 jest odzwierciedlenie wartosci poczatkowej i korygujgcych jg odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych oraz odpiséw aktualizujacych wartosci poszczegdlnych
sktadnikéw aktywow trwatych, ich stanéw, przychodéw i rozchodéw.

1) Konto 010 Srodki trwate - stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen $rodkéw

trwatych. Ewidencja analityczna prowadzona do konta dzieli $rodki trwale na osiem grup :

0 grunty, w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntéw

—_

budynki i lokale, w tym spétdzielcze wiasnosciowe prawo

do lokalu mieszkalnego lub uzytkowego,

Budowle w tym : obiekty inzynierii Igdowej i wodnej,

kotly i maszyny energetyczne,

maszyny, urzgdzenia i aparaty ogdlnego zastosowania,

specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty

urzadzenia techniczne,

$rodki transportu,

| Nl | ;o | W N

narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie i inne

Po stronie WN ksiegowane sg zwiekszenia stanu $rodkow trwatych, w szczegdlnosci:

— przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub zakonczonych inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajgcych
wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych,

~  przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

— nieodptatne przyjecie Srodkow trwatych,

— zwiekszenia na skutek aktualizacji na podstawie odrebnych przepisow,

— inne przychody i zwiekszenia stanu $rodkéw trwatych.

Po stronie MA ksiegowane sg zmniejszenia stanu srodkéw trwatych, w szczegalnosci:

— wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub

zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

— ujawnione niedobory srodkow trwatych,

— zmniejszenia na skutek aktualizacji na podstawie odrebnych przepiséw.

Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch srodkow trwatych s3 :

- Przyjecie srodka trwatego dokument OT,

- Likwidacja $rodka trwatego dokument LT,

- Przeszacowanie,

—  Zmiana wartosci,

- Odpis aktualizacyjny.

Konto 010 wykazuje saldo WN, ktére wyraza warto§¢ poczatkowa S$Srodkéw trwatych.
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Dla poszczegdinych momentéw zmian przyimuije sie nastepujgce daty:

przyjecie srodka trwatego w budowie — date zakonczenia srodka trwatego w budowie, tzn.
protokolarnego przyjecia srodka do uzytkowania. Jezeli faktyczne przyjecie do uzytkowania
nastgpito wczesniej od przyjecia protokolarnego, za date przyjecia srodka trwalego do
ewidencji uwaza sie date przyjecia protokolarnego,

przyjecie srodka z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploataciji,

likwidacja — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez kierownika jednostki,

nieodptatne przyjecie lub przekazanie — date sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego,
przeszacowanie — date urzedowej aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych okreslong
w przepisach,

aktualizacja — date dokonania odpisu aktualizujgcego,

ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — date ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej wynikajacej
z protokotu komisji,

sprzedaz — date dokonania sprzedazy,

zmiana miejsca uzytkowania — date protokotu odbioru przez nowego uzytkownika.

Konto 020 wartosci niematerialne i prawne - stuzy do ewidencji nabytych przez NIO-PIB na
wiasne potrzeby praw majgtkowych oraz programéw komputerowych nadajgcych sie do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci autorskie prawa
majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, know-how. W przypadku wartosci
niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub
innej umowy o podobnym charakterze, wartosci niematerialne i prawne zalicza si¢ do
aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 3 ust. 4
ustawy

o rachunkowosci. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie rowniez koszty
zakonczonych prac rozwojowych.

Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch wartoéci niematerialnych i prawnych sa:

— dowody OT — przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych,

— dowody LT — likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych.

Po stronie WN ksieguje sie zwiekszenia stanu wartosci niematerialnych i prawnych nabytych
w drodze zakupu, zakoriczonych prac rozwojowych.

Po stronie MA ksieguje sie zmnigjszenia stanu wartosci niematerialnych i prawnych na skutek
likwidacji wartosci catkowicie umorzonych, ich sprzedazy lub zniszczenia w wyniku zdarzenia
losowego, utraty prawa majatkowego lub uptywu terminu waznosci licencji.

Konto 020 wykazuje saldo WN, ktére wyraza wartos¢ poczgtkowg wartosci niematerialnych
i prawnych.

Konto 030 diugoterminowe aktywa finansowe - stuzy do ewidencji aktywow
diugoterminowych, utrzymywanych przez jednostke w okresie powyzej roku od dnia

bilansowego, ktore zostaty nabyte w celu osiagniecia korzysci ekonomicznych. NIO-PIB
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4)

5)

7)

posiada udzialy w obcych jednostkach nabyte w celu sprawowania kontroli i uzyskania
przychodow z tytutu dywidend.

Ewidencja analityczna zapewnia mozliwosS¢ ustalenia wartoéci poszczegélnych tytutéw
inwestycyjnych.

Po stronie WN ksieguje sie zwiekszenia stanu aktywow dtugoterminowych.

Po stronie MA ksieguje sie zmniejszenia stanu aktywow z powodu sprzedazy lub przekazania.
Konto 030 wykazuje saldo WN.

Konto 040 stuzy do ewidencji nieruchomosci inwestycyjnych.

Ewidencja analityczna zapewnia mozliwosc¢ ustalenia wartosci nieruchomosci inwestycyjnych.
Po stronie WN ksieguje sie zwiekszenia stanu nieruchomosci inwestycyjnych.

Po stronie MA ksigeguje sie¢ zmniejszenia stanu nieruchomosci inwestycyjnych z powodu
sprzedazy lub zmiany przeznaczenia i wykorzystania na potrzeby wtasne NIO-PIB.

Konto 040 wykazuje saldo WN.

Konto 070 stuzy do ewidencji odpisow umorzeniowych od wartosci poczatkowej $rodkéw
trwatych, wynikajgcych z ich zuzycia lub z tytutu trwatej utraty wartosci.

Umorzenie Srodkéw trwatych rozpoczyna sie od miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktérym $rodek trwaty wprowadzono do ewidencji, a konczy sie w miesigcu, w ktérym
nastepuje zréwnanie sumy odpiséw z jego warto$cig poczatkowa.

Po stronie WN ksieguje sie umorzenie naliczone od $rodkéw trwatych wycofywanych
z eksploatacji na skutek zuzycia, zniszczenia, sprzedazy lub likwidowanych z powodu budowy
nowych srodkéw trwatych.

Po stronie MA ksieguje sie umorzenie naliczone za dany okres sprawozdawczy w wysokosci
biezacych miesiecznych odpiséw amortyzacyjnych.

Konto 070 wykazuje tylko saldo MA, ktére wyraza stan umorzenia srodkéw trwatych.

Konto 072 stuzy do ewidencji odpiséw umorzeniowych uwzgledniajgcych utrate wartosci
niematerialnych i prawnych na skutek ich uzywania lub uptywu czasu.

Konto funkcjonuje wg zasad okreslonych dla konta 070 - Umorzenie $rodkéw trwatych.

Konto 080 stuzy do ewidencji zakupu gotowych $rodkéw trwatych oraz kosztéow budowy
nowych lub ulepszenia juz istniejacych srodkéw trwatych poniesionych do chwili oddania
$rodka trwatego do uzytkowania.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie ponoszonych nakiadéw na $rodki trwate
w budowie wg realizowanych w NIO-PIB zadan inwestycyjnych oraz Zrédet ich finansowania.
Po stronie WN ksieguje sie:

— Zakup gotowych srodkéw trwatych,

— Koszty zakupu materiatdw, urzadzen i uslug obcych, poniesionych w zwigzku z budowa
srodkoéw trwatych.
Wydatki wliczane do wartosci poczatkowej srodkéw trwatych:
— koszty transportu $rodka trwatego, przed oddaniem do uzytkowania, do miejsca

przeznaczenia,

— ubezpieczenia przed oddaniem do uzytkowania,
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wydatki na projekty budowlane, badania geologiczne, ekspertyzy, nadzor budowlany,
optaty skarbowe np. na wypisy z planu zagospodarowania przestrzennego, poniesione w
okresie planowania i realizacji inwestycji, przed oddaniem do uzytkowania,

wydatki na montaz i instalacje srodkéw trwatych,

wydatki na wyburzenia, rozbiorki, przerobki, jezeli ich wykonanie jest spowodowane
budowa lub uruchomieniem nowego srodka trwatego,

cto i podatek akcyzowy, w przypadku $rodka trwatego sprowadzonego spoza UE,

oplaty skarbowe i inne opfaty urzedowe, zwigzane z zakupem i dopuszczeniem $rodka
trwatego do uzytkowania,

kwota podatku VAT, nie podlegajgca odliczeniu,

wydatki na akcesoria i wyposazenie dodatkowe, ktére bedzie uzywane wylgcznie
z danym $rodkiem trwatym,

wydatki na tzw. media, zuzyte w okresie budowy, przygotowania $rodka trwatego do
uzytkowania; np. woda, prad, paliwo do agregatu,

koszty wynagrodzen pracownikow oraz narzuty na wynagrodzenia za czas, kiedy ich praca
byta zwigzana z budowa, instalacja, przygotowaniem $rodka trwatego do uzytkowania,
zakup oprogramowania przypisanego do pracy wylacznie z danym Srodkiem trwatym,
np. program sterujgcy praca specjalistycznej maszyny, czy system umozliwiajgcy prace
komputera,

réznice kursowe zrealizowane przed oddaniem srodka trwatego do uzytkowania,

odsetki od kredytu, zaciagnietego w celu sfinansowania zakupu $rodka trwatego,

wszelkie inne wydatki, sklasyfikowane jako niezbedne do budowy, montazu czy
pierwszego uruchomienia $rodka trwatego, poniesione w okresie przed oddaniem do

uzytkowania.

Po stronie MA ksieguje sie:

rozliczenie zakupu gotowych $rodkow trwatych i przyjecie na stan konta 010 na podstawie
wystawionych dokumentow OT,
rozliczenie kosztow budowy po jej zakonczeniu i przeniesienie jej efektdw na stan

rzeczowych skiadnikéw majgtkowych.

Konto 080 wykazuje saldo WN, ktére oznacza wartos¢ poniesionych nakfadow na
niezakonczone zadania inwestycyjne.

Konto 082 sluzy do ewidencji zaliczek na zakup i wdrozenie wartosci niematerialnych
i prawnych w budowie

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie zaliczek wg realizowanych w NIO-PIB zadan
inwestycyjnych zwiazanych z wartoscig niematerialng i prawng (dalej: WNIP) oraz zrédet ich
finansowania.

9) Konto 083 stuzy do ewidencji gotowych srodkéw trwatych.
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2. Zespot,1” - $rodki pieniezne i rachunki bankowe oraz krétkoterminowe aktywa finansowe
Zadaniem kont Zespotu ,1" jest odzwierciedlenie operacji pienieznych i stanu gotowki, weksli
i czekéw obeych, niezaliczanych do rzeczowych skiadnikéw majatku obrotowego.

Konta zespotu 1 stuzg do ewidenciji:

— krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych przechowywanych w kasie,

—  krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych ulokowanych na rachunkach bankowych,

- lokat bankowych dtugoterminowych i krétkoterminowych,

— innych aktywoéw pienieznych: czeki, weksle obce,

—  kredytéw bankowych.

Znajdujgce sie w kasie oraz na rachunkach bankowych $rodki pienigzne mozna podzielic wedtug
dwaoch kryteriow:

- wg Zrédta pochodzenia — na $rodki wiasne oraz $rodki obce (np. dotacje),

— wg rodzaju rachunku — na lokaty bankowe i rachunki biezace.

Dopuszczalne jest saldo kredytowe dla rachunkéw bankowych z ustalonym limitem kredytowym.
Stan na ostatni dzien kazdego roku obrotowego powinien by¢ potwierdzony spisem z natury.

Konto kasy moze wykazywac tylko saldo debetowe, ktdre wyraza stan gotowki w kasie.

1) Konto 100 stuzy do ewidencji gotéwki w walucie polskiej i walutach obcych znajdujacych sie
w kasie NIO-PIB.
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu gotéwki w kasie gtéwnej, kasach
pomocniczych oraz kasach walutowych.
Po stronie WN ksieguje sie m.in.:
— gotéwke podjetg z banku i przyjeta do kasy,
— regulowanie naleznosci przez kontrahentéw,
— wplaty dokonywane przez pracownikéw NIO-PIB, przyjmujacych zaptate poza siedzibg kasy
gtéwnej, za sprzedane ustugi,
— wptaty z kas pomocniczych,
— splaty pozyczek z ZFSS przez emerytéw i rencistow.
Po stronie MA ksieguje sie m.in.:
— wplaty do banku nadwyzki kasowej,
— wyptaty wynagrodzen,
— zaliczki dla pracownikow,
- wyptaty z ZFSS dla emerytéw i rencistow.
Ewidencjonujgc typowe operacje kasowe zarejestrowane w raporcie kasowym — przychodowe
i rozchodowe, wykorzystuje sie opracowany szablon dekretow.
Szczegdlowe zasady gospodarki kasowej w NIO-PIB reguluje Instrukcja kasowa wprowadzona
Zarzadzeniem Dyrektora NIO-PIB oraz Dyrektorow poszczegéinych Oddziatéw NIO-PIB
w ramach specyfiki danego Oddziatu.
Konto 100 wykazuje saldo WN oznaczajgce stan gotéwki w kasie w PLN i w walucie.
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2)

3)

Konta 130, 131,132, 133 sluzg do ewidencji krajowych $rodkéw pienieznych oraz $rodkéw
pienieznych w walucie na rachunkach bankowych. Ksiegowanie operacji na kontach odbywa
sie na podstawie wyciggow bankowych.
Obstuga rachunkéw bankowych odbywa sie w systemie bankowos$ci elektroniczne;.
Ewidencja szczeg6lowa umozliwia ustalenie obrotéw i stanu $rodkéw pienieznych na
rachunkach biezacych coraz rachunkach pomocniczych wedfug numeru rachunku oraz banku,
w ktérym rachunek jest prowadzony.
Po stronie WN ksieguje sie m.in.:

— ofrzymane dotacje,

— wptaty gotowki z kasy,

— wplaty od kontrahentéw z tyt. naleznosci za sprzedane towary i ustugi,

- wptaty wadium i zabezpieczenia wykonania umow,

— pozostate wptaty.

Po stronie MA ksieguje sie m.in.:

— zaptate za zakupione towary i ustugi,

— przelewy wynagrodzen,

— realizacje czekéw gotéwkowych,

— zasilenie rachunkéw pomocniczych,

— zaplate podatkow i ZUS,

— zwrot wadium i zabezpieczenia,

— pozostate wyplywy.
Rachunek walutowy:

a) wplywy w walutach obcych na rachunek walutowy przelicza sie na zlote wedtug kursu
sredniego ogtaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
uzyskania wptywu,

b) wydatki ponoszone w walutach obcych na rachunku walutowym ujmuje sie na dzien ich
przeprowadzenia wedtug metody FIFO,

c) $rodki pieniezne w walutach obcych na rachunkach bankowych walutowych na koniec
okresu obrachunkowego wycenia sie wg kursu sredniego NBP ustalonego dla danej waluty
na ten dzien.

Konto 134,135 sluzy do ewidencji krajowych srodkow pienieznych czasowo wolnych,

ulokowanych na terminowych rachunkach bankowych. Celem lokaty srodkéw pienieznych jest

osiggniecie korzysci ekonomicznych z tytutu oprocentowania wyzszego, niz na rachunkach
biezacych.

Ewidencja analityczna zapewnia podziat na lokaty krétkoterminowe i diugoterminowe oraz

wskazuje bank, w ktorym je zatozono.

Po stronie WN ksieguje sie wptate na lokate oraz odsetki naliczone po jej zakoriczeniu.

Po stronie MA ksieguje sie likwidacje lokaty i przekazanie $rodkéw na rachunek, z ktérego

zostata utworzona.
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Konto 134, 135 wykazuje saldo WN oznaczajgce stan srodkéw pienieznych na rachunkach
lokat.
Naliczone na dzien bilansowy odsetki od lokat bankowych zwigkszajg przychody finansowe
obciazajgc konto 640. W bilansie odsetki prezentowane sg w aktywach obrotowych tacznie
z lokatami jako ,krétkoterminowe aktywa finansowe - inne $rodki pieniezne”.

4) Konto 136 stuzy do ewidencji krajowych $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych VAT.

5) Konto 148,149 srodki pieniezne w drodze stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych,
znajdujgcych sig pomiedzy kasg Instytutu, a rachunkiem bankowym oraz srodkami pienieznymi
znajdujgcymi sie pomiedzy réznymi rachunkami bankowymi Jednostki .

6) Konto 150
W przypadku zaciggnigcia przez NIO-PIB kredytu Konto 150 moze wykazywaé saldo MA
oznaczajgce wysokosé kredytu w NIO-PIB.

7) Konto 151
Konto 151 stuzy do ewidencji wyceny kredytu na dzien bilansowy wediug SCN.

. Zespol 2 Rozrachunki i roszczenia

Niemal kazde zdarzenie gospodarcze dokonywane pomiedzy jednostkg a innym podmiotem lub
osobg (takze pracownikiem) wymaga ujecia na koncie rozrachunkowym. Konta zespotu ,2”
Rozrachunki iroszczenia” stuzg do ewidencji rozrachunkéw i rozliczen. Rozrachunki obejmuja
naleznosci i zobowigzania wobec réznych grup interesariuszy podmiotu. Konta rozrachunkowe
funkcjonujg jednoczesnie wg zasad wiasciwych dla kont aktywéw (naleznosci) i dla kont pasywow
(zobowigzania. Charakteryzujg sie precyzyjnym okresleniem wierzyciela i dtuznika, zaakceptowang
przez nich kwotg, bedacg przedmiotem rozrachunku, oraz $cile okreslonym terminem i sposobem
rozliczenia. Rozrachunki wykazywane sg w kwotach nominalnych (brutto, tj. wraz z naliczonym
podatkiem VAT). W ksigegach rachunkowych rozrachunki wykazywane sg w walucie polskiej,
to znaczy, ze rozrachunki wyrazone w walucie obcej przeliczane sg zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami na walute polska.

Ponadto, konta zespotu ,2” stuzg do ewidencji rozliczen wynagrodzen, rozliczer niedoborow, szkdd
i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczeri zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi,
rozrachunkami publiczno-prawnymi tytutu podatkéw oraz ZUS.

Obowigzek prowadzenia ewidencji analitycznej wynika wprost z art. 17 ust. 1 Ustawy
o rachunkowosci.. Ewidencja powinna uwzglednia¢ wymagane prezentacyjnie tytuly oraz rodzaje
naleznosci i zobowigzan. Ustawa o rachunkowos$ci wymaga co najmniej podziatu prezentacyjnego:

Aktywa — naleznosci Pasywa — zobowigzania

lll. Naleznosci diugoterminowe Il. Zobowigzania diugoterminowe
1. Od jednostek powigzanych 1. Wobec jednostek powigzanych
2. Od pozostatych jednostek 2. Wobec pozostatych jednostek

a) kredyty i pozyczki,

b) z tytutu emisji diuznych papieréw warto$ciowych,
¢) inne zobowigzania finansowe,

d) inne.

Il. Naleznosci krétkoterminowe lll. Zobowigzania krétkoterminowe
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1. Nalezno$ci od jednostek powigzanych:
a) z tytutu dostaw i ustug, o okresie spiaty:
—do 12 miesiecy,

— powyzej 12 miesiecy;

b) inne.

2. Nalezno$ci od pozostalych jednostek:
a) z tytutu dostaw i ustug, o okresie splaty:

1. Wobec jednostek powigzanych:

a) z tytutu dostaw i ustug, o okresie wymagalno$ci:
—do 12 miesiecy,
— powyzej 12 miesiecy.

b) inne.

2. Wobec pozostatych jednostek:

a) kredyty i pozyczki,

— do 12 miesiecy,
- powyzej 12 miesiecy,;
b) z tytutu podatkéw, dotacji, cet, ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych oraz innych $wiadczen,
c) inne,
d) dochodzone na drodze sadowej.

b) z tytutu emisji dtuznych papieréw wartosciowych,
¢) inne zobowigzania finansowe,
d) z tytutu dostaw i ustug, o okresie wymagalnosci:
—do 12 miesiecy,
— powyzZej 12 miesiecy,;
e) zaliczki otrzymane na dostawy,
f) zobowiazania wekslowe,
g) z tytutu podatkéw, cet, ubezpieczer i innych $wiadczen,
h) z tytutu wynagrodzen,
i) inne.

Szczegodlng grupg naleznosci sa naleznosci dochodzone na drodze sgdowej. Zalicza si¢ do nich

wszelkie naleznosci skierowane na droge postepowania sadowego, co do ktérych nie zapadt

prawomocny wyrok sadowy. Dotyczy to nie tylko naleznosci z tytutu dostaw i ustug, lecz réwniez

powstatych z innych tytutéw, niesptaconych przez diuznikow.

1)

2)

Konto 200,205, — rozrachunki z dostawcami — obejmuja ogdt naleznosci z tytutu dostaw
iustug oraz cato$é lub cze$¢ naleznosci z innych tytutéw niezaliczonych do aktywow
finansowych, a ktore staja sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego.
Pozostate naleznoéci zalicza sie do diugoterminowych. Na koncie 200 ewidencjonuje sig
naleznosci.

w walucie polskiej, natomiast na koncie 205 w walucie obcej.

Konto 201,206 — rozrachunki z odbiorcami - obejmujg zobowiazania to wynikajgce
z przeszlych zdarzef obowigzek wykonania $wiadczen o wiarygodnie okreslonej wartosci,
ktére spowodujg wykorzystanie juz posiadanych lub przyszlych aktywow jednostki. Obowigzek
wykonania $wiadczen musi wynika¢ z przeszlych zdarzen, np. dokonanie zakupdw
materiatéw, towaréw, ustug, wyptata wynagrodzen, rezerwy na $wiadczenia urlopowe,
nagrody jubileuszowe, $wiadczenia emerytalne, naprawy gwarancyjne. Na koncie 201
ewidencjonuje sie naleznosci w walucie polskiej, natomiast na koncie 206 w walucie obcej.
Konto 202 - obejmuje rozrachunki z Ministerstwem Zdrowia. Ze wzgledu na specyfike
NIO-PIB zaistniata koniecznos¢ wydzielenia obrotéw na tym kontrahencie.

Konto 203 - obejmuje rozrachunki z Narodowym Funduszem Zdrowia. Ze wzgledu na
specyfike NIO-PIB zaistniata konieczno$¢ wydzielenia obrotow na tym kontrahencie.

Konto 204 - obejmuje ewidencje z dostawcami z tytutu zakupu majatku trwatego.

Konto 207 - obejmuje ewidencje rozrachunkow z dostawcami z tyt wadiéw i zabezpieczen.
Konto 208,209 — obejmuje rozrachunki z dostawcami i odbiorcami w ktérych jednostka
posiada zaangazowanie w kapitale. W bilansie prezentowane w pozycji zobowiazania/
naleznosci wobec jednostek powigzanych.

Konto 212,215,218, obejmuje rozrachunki szczegolowe wynikajace ze specyfiki danego
Oddziatu.

Konto 219 obejmuje rozrachunki z odbiorcami w zakresie badan klinicznych.
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10) Konta 220,222,223,224 stuzg do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona na wydzielonych kontach analitycznych (220, 222, 223,

224) zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznoéci lub zobowigzan z kazdego tytulu

rozrachunkow z jednostka, z ktorg dokonuje sie rozliczen, a w szczegdlnosci:

— podatku dochodowego od oséb prawnych,

- podatku dochodowego od osdb fizycznych,

— rozliczenia VAT,

- rozliczenia z ZUS.

11) Konto 230,233 dotyczy Rozliczen wynagrodzen

Na koncie ,rozliczenie wynagrodzen™ wystepujg tylko obroty bedace wynagrodzeniem brutto,

nie wystepuje na nim saldo. Na koncie tym ksieguje sie w szczegdlnosci:

— po stronie Wn ZUS pracownika, podatek od oséb fizycznych, kwote do wyptaty,

— po stronie Ma nalezne wynagrodzenia w kwocie brutto.

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i osobami nie bedacymi pracownikami

z tytutu wszelkich wyptat pienigznych oraz $wiadczen w naturze badz ich ekwiwalentéw

pienieznych, zaliczanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami do wynagrodzen. Na koncie

dokonuje sie zapiséw na podstawie list ptac pod datg ich sporzadzenia.
12) Konta 234, 240,241,243 dotyczy - rozrachunkéw z pracownikami

Konto ,rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkoéw

z pracownikami, z wyjatkiem wynagrodzer ujmowanych na koncie ,rozliczenie wynagrodzen”

oraz niedobordw i nadwyzek ujmowanych na innych kontach rozrachunkowych.

Na koncie ,rozrachunki z pracownikami” ksieguje sie w szczegolnoéci rozrachunki z tytutu:

— wyptaconych pracownikom zaliczek, np. na koszty podrézy, sum do rozliczenia oraz
dokonywanych przez pracownikéw w imieniu jednostki wydatkéw na cele administracyjne,
gospodarcze oraz reprezentacyjne.

Odpisywanie przedawnionych zobowigzan oraz umarzanie naleznosci od pracownikéw, jak

réwniez kontrola ich splaty nastepujg wedtug ogdinie przyjetych zasad.

Ewidencja szczegdtowa do konta powinna zapewni¢ ustalenie sum naleznosci i zobowiazan

w odniesieniu do kazdego pracownika.

13) Konto 245 Rozrachunki wewnatrzzaktadowe dotyczy rozrachunkéw wewnetrznych miedzy
oddziatami.

14) Konto 246 Pozostale rozrachunki.

15) Konto 247 Pozostate rozrachunki walutowe z Konsorcjantami w ramach realizacji
projektow w walucie obcej — dotyczy specyfiki realizowanych przez dany Oddziat projektow.

16) Konto 280 Odpisy aktualizujace naleznosci.

Ewidencja odpisow aktualizujgcych naleznosci od dtuznikdw:

a) postawionych w stan upadtosci lub likwidacji,

b) ktérzy kwestionujg zobowigzanie lub ktorzy majg znaczne zalegtosci w ich splacie,

c) ktorych naleznosci zagrozone sg niesciggalnoscia lub spiata zagrozona jest z innych

powodow.
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Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie na biezaco, jednak nie pdzniej niz na dzien bilansowy.
Odpisy tworzy sie w ciezar pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych
w zaleznosci od rodzaju naleznosci objetej odpisem.

Ewidencja analityczna konta zapewnia mozliwos¢ ustalenia przebiegu rozliczen wedtug
poszczegodlnych tytutow oraz kontrahentéw.

Po stronie WN ksieguje sie odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych lub
przedawnionych oraz rozwigzanie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z ustaniem przyczyny
jego utworzenia.

Po stronie MA ksieguje sie utworzenie odpisu aktualizujacego.

Konto wykazuje saldo MA, ktére w bilansie zmniejsza warto$¢ naleznosci.

Szczegotowe zasady tworzenia odpiséw aktualizacyjnych opisane zostaty w dziale Dodatkowe

Informacje ,Zasady tworzenia odpiséw aktualizujgcych naleznosci”.

4, Zespot 3 Materialy
Konta zespolu 3 przeznaczone sg do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw oraz zapaséw

znajdujgcych sie w magazynach wiasnych.

1)

2)

Konto 300 stuzy do rozliczenia zakupu materiatéw i towaréw tzw. ,w drodze” nie
podlegajacych ewidencji magazynowej. Zadaniem tego konta jest ustalenie kompletnosci
dostaw.

Po stronie WN ksieguje sie zakup materiatéw i towardw, a takze rozliczenia na koniec okresu
obrachunkowego wartosci materiatéw w drodze.

Po stronie MA ksieguje zaptate materiatow i towarow na podstawie dokumentu zakupu.

Na koniec okresu obrachunkowego konto moze wykazywac¢ saldo WN wyrazajgce wartosé
materiatow w drodze lub saldo MA wyrazajgce wartos¢ dostaw niefakturowanych.

Konto 310 stuzy do ewidencji stanu i zmian zapaséw materiatow w magazynach wiasnych
NIO-PIB, przeznaczonych na potrzeby prowadzonej dziatalnosci.

Ewidencje materiatbw prowadzi sie ilosciowo-wartosciowo w magazynach NIO-PIB
i ewidencjonuje w rzeczywistych cenach nabycia zgodnych z zawartymi umowami lub
zamowieniami. Rozchod materiatow i towaréw z magazyndéw ewidencjonuje sie metoda FIFO.
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu zapaséw i obrotu magazynowego wediug
rodzaju magazynu. Ewidencja szczegotowa ilosciowo-wartosciowa lekéw prowadzona jest w
Aptece Szpitalnej w programie magazynowym. Ewidencja ksiegowa w zakresie obrotu lekami
prowadzona jest na podstawie wewnetrznych dowodéw zrédtowych - miesigcznych raportow
przychodow i rozchodéw generowanych z systemu Apteki Szpitalnej. Na koniec kazdego
miesigca i obowigzkowo na koniec okresu obrachunkowego nalezy dokonac uzgodnienia
stanu warto$ci zapaséw w magazynach z ewidencjg analityczng konta ksiegowego 310.

Po stronie WN ksieguje sie wszelkie przychody materiatow do magazynu, a takze nadwyzki
inwentaryzacyjne.

Po stronie Ma ksieguje sie wszelkie rozchody materiatow z magazynu na podstawie
dokumentéw Rw oraz stwierdzone w trakcie inwentaryzacji niedobory. Saldo konta 310

wykazuje saldo WN wyrazajgce stan zapaséw w magazynach wiasnych.
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3) Konto 301 - Rozliczenie zakupu kosztéw
5. Zespot 4 Koszty wedtug rodzaju
Konta zespotu 4 przeznaczone sg do ewidencji kosztéw prostych wg rodzajow, za ktoére uznaje sie
wszelkie poniesione w danym okresie sprawozdawczym koszty rzeczowe oraz osobowe oraz ich
przeniesienie do dalszych rozliczen, na wtasciwe stanowiska kosztéw w ukiadzie funkcjonalnym
poprzez konto 490.
Ewidencja kosztéw wedlug kryterium rodzajowego, prowadzona jest zgodnie z zatacznikiem nr 5
do rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecen dotyczacych
standardu rachunku kosztéw u $éwiadczeniodawcow.
W NIO-PIB wyodrebniono nastepujgce koszty rodzajowe:
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatow i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
405 Skiadki na rzecz ZUS i inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw
406 Pozostate koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztow
Na kontach 401-406 nie ujmuije sie:
a) kosztow budowy nowych srodkéw trwatych i ich ulepszen - ujmowane sg w zespole 0,
b) kosztéw ponoszonych z funduszy specjalnych (miedzy innymi: funduszu pomocy materialnej
studentom i doktorantom) - ujmowane sg w zespole 8,
c) pozostatych kosztéw operacyjnych- ujmowane sg w zespole 7,
d) kosztéw finansowych- ujmowane sg w zespole 7,
e) niezawinionych niedoboréw rzeczowych sktadnikéw majatkowych obcigzajgcych konto 761,
f) Kkosztéw rozliczanych w czasie odnoszonych na konto 640 lub 641.
W ciggu roku obrotowego konta zespolu 4 wykazujg salda WN, ktére wyrazajg wysokosé
poniesionych kosztéow wedlug rodzaju. Na koniec roku obrotowego salda kont zespotu
4 przenoszone sg na konto 860 ,Wynik finansowy".
1) Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, uzywanych na potrzeby dziatalnosci operacyjnej NIO-PIB.
Na koncie ujmuje sig amortyzacje srodkow trwatych z grup od 0 do 8 naliczong na podstawie
stawek i metod amortyzacji ustalong na dzien przyjecia $rodka trwatego do uzytkowania.
Po stronie WN ksieguje sie naliczenie amortyzacji $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz jednorazowej amortyzacji érodkéw trwatych niskocennych.
Po stronie MA ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznej amortyzacji na wynik finansowy.
2) Konto 401 stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materiatéw i energii.
Ewidencja analityczna obejmuje podstawowe grupy materialéw, surowcéw, energii
elektrycznej, cieplnej, gazu oraz wody, ktére stanowia istotng pozycje w kosztach jednostki
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S)

6)

7)

ogbtem i zostaty wyodrebnione dla potrzeb kontroli poziomu ksztattowania sie kosztow lub dla
potrzeb sprawozdawczosci.

Po stronie MA ksieguje sie¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznego zuzycia materiatow na wynik finansowy.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych medycznych i niemedycznych oraz
kosztéw wykonanych przez obcych kontrahentéw remontéw, serwiséw, konserwacji, napraw |l
Po stronie WN ksieguje sie koszty ustug obcych. Po stronie MA ksieguje si¢ na koniec okresu
obrachunkowego przeniesienie rocznych kosztéw ustug obcych na wynik finansowy.

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw lokalnych i optat obcigzajgcych koszty dziatalnosci
operacyjnej NIO-PIB, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Konto 404 stuzy do ewidencji wynagrodzer pienigznych zaliczanych zgodnie z przepisami do
wynagrodzer osobowych lub bezosobowych, wyptacanych pracownikom i innym osobom
fizycznym.

Po stronie WN ksieguje sie wynagrodzenia brutto dla pracownikéw NIO-PIB oraz os6b obcych
z tytutu uméw zlecenia i o dzielo i pozostatych uméw cywilnoprawnych wykonywanych dla
potrzeb NIO-PIB.

Po stronie MA ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznych wynagrodzen brutto na wynik finansowy.

Konto 405 stuzy do ewidencji obcigZzajacych pracodawce sktadek na ubezpieczenie
spoteczne od wynagrodzen, odpiséw na zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych, kosztow
szkolenia pracownikow, wydatkéw na bhp, ochrone zdrowia ,PPK i inne $wiadczenia.
Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie wysokosci wyodrebnionych kosztow:

Po stronie WN ksieguje sie naliczenie skiadek na ubezpieczenie spofeczne, roczny odpis na
ZFSS dla pracownikéw oraz dla bytych pracownikéw (emerytow i rencistow), wydatki na
ochrone zdrowia i bhp i inne swiadczenia.

Po stronie MA ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztéw
rocznego naliczenia skiadek spotecznych oraz pozostatych kosztéw na wynik finansowy.
Konto 406 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw rodzajowych zwigzanych z prowadzona
dziatalnoscig NIO-PIB, Na koncie ksigeguje sie w szczegdlnosci koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, skiadki na rzecz organizacji, do ktérych przynaleznosc jest
obowigzkowa i nieobowigzkowa, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty reprezentacji i reklamy, ryczatty samochodowe.

Ewidencja analityczna zapewnia wyodrebnienie kosztow wedtug rodzajow, ktore stanowia
istotng pozycje w kosztach NIO-PIB.

Po stronie WN ksieguje sie ubezpieczenia majatkowe i osobowe, skiadki na rzecz organizacji,
do ktérych przynaleznosé¢ jest obowigzkowa i nieobowigzkowa, koszty krajowych
i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty reprezentacji i reklamy, ryczaity samochodowe
i inne pozostate koszty.

Po stronie MA ksigeguje sie na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sume rocznych

kosztow pozostatych na wynik finansowy.
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8) Konto 490 stuzy do przeniesienia kosztéw prostych zaewidencjonowanych na kontach 400-
406 na konta zespotu 5 ,Koszty wediug typéw dziatalnosci”.
Po stronie MA ksigguje sig¢ zaewidencjonowane na kontach zespolu 4 koszty proste
przeniesione automatycznie na koszty zespotu 5 zgodnie ze zdefiniowanymi szablonami
dekretacji dokumentéw ksiggowych. Saldo konta 490 przenoszone jest na koniec okresu
obrachunkowego na konto wyniku finansowego NIO-PIB.
6. Zespot 5 Koszty wedlug rodzajéw dziatalnosci i ich rozliczenie
Konta zespolu 5 sa przeznaczone do ewidencji i rozliczenia dziatalnosci operacyjnej
NIO-PIB. W ramach zespotu 5 koszty sg zgrupowane wedlug poszczegdlnych typéw dziatalnosci
NIO-PIB. Podstawows jednostkg kalkulacyjng jest jednostka organizacyjna NIO-PIB.
Ewidencja analityczna pozwala na wyodrebnienie w kazdej z prowadzonych w NIO-PIB
dziatalnosci, orodka powstawania kosztu, czyli jednostki organizacyjnej (komérki kosztowej), oraz
ustalenia kosztéw rodzajowych w ukiadzie zespotu 4. Ponadto dla dziatalnosci realizowanej jako
projekt, ewidencja analityczna pozwala na wyodrebnienie kosztéw dla kazdego projektu za pomocag
identyfikatora projektu.
Salda kont zespotu 5 sg przenoszone na koniec kazdego miesiaca, na konta zespotu 7 — koszt
wtasny sprzedazy wg. typow dziatalnosci.
Kazdorazowo, po zaksiggowaniu wszystkich operacji gospodarczych dotyczacych danego
miesigca, suma kosztéw dziatalnosci pomocniczej oraz kosztéw zarzadu rozliczana jest na
poszczegdine dziatalnosci NIO-PIB. Rozliczenie dokonywane jest z wykorzystaniem kluczy
podziatowych zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r.
w sprawie zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztéw u $wiadczeniodawcéw, natomiast
koszty zarzgdu rozliczane sg na poszczegdine OPK narzutem osobowym.
W ramach zespotu 5 wyodrebniono nastepujace dziatalnosci:
— lecznicza,
— dydaktyczna,
- badawczo-rozwojowa,
— pozostata wynikajaca z zapiséw Statutu.
Dodatkowo zostata wydzielona dziatalnoé¢ pomocnicza o charakterze medycznym
i niemedycznym, dziatalno$¢ komercyjna o charakterze medycznym i niemedycznym oraz
dziatalnos¢ zarzadu.
Do dziatalno$ci pomocniczej o charakterze medycznym nalezy w szczegélnosci: apteka
szpitalna, dziat farmacji, pracownia lub punkt zaopatrzenia w $rodki pomocnicze, bank krwi, punkt
pobran, bank tkanek i komérek, punkt pobran tkanek i szpiku kostnego, dziat krwiodawstwa
i krwiolecznictwa, dziat higieny i epidemiologii, dziat nadzoru radiologicznego, dziat nadzoru
sanitarnego, dziat nadzoru zapobiegawczego, dziat os$wiaty i promocji zdrowia, dziat zywnosci,
zywienia, przedmiotéw uzytku, dziat orzecznictwa o stanie zdrowia, szpitalny zespot wspierajgcy
opieke paliatywna, dyspozytornia medyczna, dziat aparatury medycznej, prosektorium,
sterylizatornia, pozostata dziatalnoéé¢ pomocnicza o charakterze medycznym.
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Do dziatalnosci pomocniczej o charakterze niemedycznym nalezy w szczegdlnosci: centralna
tlenownia, dziat informatyczny, hydrofornia, dziat techniczny, kottownia, kuchnia, ochrona
$rodowiska, pralnia, dziat transportu, serwerownia, dziat zasilania, spalarnia odpadéw, transport
wewnatrzzakiadowy, pozostata dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym.
Do kosztow ogolnego zarzadu w szczegdlnosci nalezy zaliczy¢ koszty funkcjonowania scistego
kierownictwa, kancelaria, dziat finansowo-ksiegowy, dziat ekonomiczny, controlingu, statystyka
i rozliczenia, dziat kadr i ptac, dziat organizacyjny, prawny, inwentaryzacji, dziat BHP, P/POZ,
radcy prawni, kontrola wewnetrzna, kontrola zarzadcza, audyt, petnomocnicy, rzecznicy, dziat
zaméwien publicznych, dziat marketingu i promocji, ubezpieczenie od odpowiedzialnosci z tytutu
cyberprzestepstw, ubezpieczenie odpowiedzialnosci zarzadu, kaplica/kapelan.
Struktura konta zespolu 5 w dziatalnosci leczniczej nie zawiera kodu resortowego. Wykaz
przypisanych kodéw resortowych do poszczegélnych OPK okresla zatgcznik do niniejszych zasad
(polityki) rachunkowosci — Rachunek Kosztéw NIO-PIB.
Zgodnie z zalgcznikiem nr 5 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 paZdziernika 2020 r.
w sprawie zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztéw u $wiadczeniodawcow, zostaly
wyodrebnione nastepujace konta syntetyczne zespotu ,5"
500 podstawowa opieka zdrowotna
501 poradnie specjalistyczne
502 opieka pozaszpitalna
504 oddzialy szpitalne
505 oddziaty opiekunczo-lecznicze i pielegnacyjno-opiekuncze
506 oddzialy uzdrowiskowe
507 Proceduralne - pracownie/Zaktady diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne i inne
proceduralne OPK
508 ustugi bezposrednio finansowane przez NFZ
520 dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa, w tym badania kliniczne
525 rozliczenie projektow unijnych (pozostata dziatalnos¢ podstawowa)
526 programy zdrowotne i profilaktyczne
527 inne programy i projekty finansowane ze $rodkéw publicznych na podstawie odrgbnych
umow
529 dziatalnos¢ dydaktyczna
530 dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym
535 dziatalno$é¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym
540 dziatalnoé¢ komercyjna o charakterze medycznym
545 dziatalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym
550 Koszty Ogolnego zarzadu
551 Rezerwy
Konto 551 Rezerwy - stuzy do rozliczenia kosztow $wiadczen pracowniczych oszacowanych na
podstawie wyceny aktuarialnej oraz innych $wiadczen pracowniczych (np. nagrody, premie,
niewykorzystane urlopy). Koszty $wiadczen pracowniczych rozliczane na podstawie listy ptac
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obciazajg poszczegolne jednostki organizacyjne, rezerwy nie sa rozliczane na poszczegdine

jednostki organizacyjne Rezerwy rozliczane sg na dzien bilansowy.

Konta zespotu 5, co do zasady nie wykazujg salda. Na koniec okresu obrachunkowego

w przypadku pojawienia sig¢ projektéw w trakcie realizacji zgrupowanych na kontach zespotu 5,

ktore w my$l ustawy o rachunkowosci spetniatby definicje projektéw w toku, salda tych kont

przenoszone sg na konto zespotu ,,6” i wykazywane w pozycji ,produkcja w toku” w aktywach

bilansu.

1)

2)

3)

4)

5)

Konto 529 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci dydaktycznej.

Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ koszty odnoszace sie do réznych rodzajéw dziatalnosci
dydaktycznej, przewiduje podziat na: studia doktoranckie, szkolenia i kursy, pozostalg
dziatalnos¢ dydaktyczng. Ewidencja analityczna pozwala ustalié rodzaje ponoszonych
kosztow w ramach jednostek organizacyjnych oraz wediug identyfikatora kursu/szkolenia,
ktory wskazany jest w ostatnim czlonie konta.

Konto 520 stuzy do ewidencji kosztéw badan realizowanych ze $rodkéw budzetu panstwa,
srodkow unijnych i innych $rodkéw pomocowych przeznaczonych na nauke oraz do ewidencji
kosztow badan ustugowej dziatalnosci badawczej finansowanej ze $rodkéw ustugobiorcow —
w szczegdlnosci koszty zwigzane sg z:

a) dziatalnoscig statutows,

b) projektami miodych naukowcéw,

c) SPUB,

d) projektami badawczymi i innymi agencjami wykonawczymi,

e) badania kliniczne,

f) pozostata dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa.

Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ stan kosztéw w rozbiciu na jednostki wykonujace
zadania, poszczegdlne zadania badawcze poprzez nadany identyfikator projektu oraz stan
kosztéw na poszczegéinych rodzajach dziatalnosci badawczej, zrédio finansowania.

Konto 525 stuzy do ewidencji kosztow realizacji projektéw unijnych zaliczanych do pozostalej
dziatalnosci podstawowej, w szczegélnosci sg to koszty zwiazane z realizacjg projektow
unijnych z wytgczeniem projektow zwigzanych z dziatalnoscig badawczo — rozwojowa.
Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztéw w ramach jednostek
organizacyjnych oraz wedtug identyfikatora projektu i zadan projektowych.

Konto 526 stuzy do ewidenciji kosztéw realizacji programéw zdrowotnych i profilaktycznych
realizowanych w ramach zawieranych uméw z Ministerstwem Zdrowia i innymi jednostkami
odpowiedzialnymi za polityke zdrowotng i profilaktyczng panstwa. Ewidencja analityczna
pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztéw w ramach jednostek organizacyjnych oraz
wedtug identyfikatora umowy i realizowanych zadan.

Konto 527 stuzy do ewidencji kosztéw realizacji pozostatych programéw i projektow
finansowanych ze $rodkéw publicznych na podstawie odrebnych umoéw. Ewidencja
analityczna pozwala ustalic rodzaje ponoszonych kosztéw w ramach jednostek

organizacyjnych oraz wedtug identyfikatora umowy i realizowanych zadarn.
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7. Zespol 6 Rozliczenia migdzyokresowe

1)

2)

Konto 603 stuzy do ewidencji projektow dtugoterminowych w okresie realizacji (tzw. produkcja
w toku).
Konta 640, 641, 642 siuzag do ewidencji kosztéw poniesionych w danym okresie
sprawozdawczym a dotyczacych przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz
przewidywanych zobowigzarn, wynikajacych z niezafakturowanych $wiadczer wykonanych na
rzecz jednostki w biezgcym okresie sprawozdawczym, jezeli kwotg zobowigzania mozna
oszacowaé w sposob wiarygodny (rozliczenia bierne), rezerwy na $wiadczenia pracownicze.
Na koncie 640 ewidencjonuje sie rowniez zarachowane odsetki od lokat bankowych
niezapadtych na koniec okresu obrachunkowego.
W NIO-PIB przyjeto, iz koszty przewidziane do rozliczenia w czasie podlegaja w momencie
poniesienia ujeciu w ciezar konta 640, na konta zespolu 4 i 5 ksieguje si¢ dopiero przy
odnoszeniu w koszty rat tych odpisow.
Ewidencja analityczna kont obejmuje wyszczegodlnienie okreslonych rodzajéw rozliczen
miedzyokresowych w ramach nastepujgcych kont syntetycznych:

640 RMK czynne , Rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne’

641 Rezerwy na $wiadczenia pracownicze

642 RMK bierne , Pozostate rozliczenia miedzyokresowe kosztow bierne”
RMK czynne:
a) optacona z géry prenumerata,
b) naliczenie ZFSS,
¢) ubezpieczenie skiadnikow majgtkowych i OC,
d) odsetki od lokat terminowych naliczone na dzien bilansowy prezentowane

w inwestycjach krotkoterminowych,
e) przedpfaty na szkolenia i konferencje,
f) odsetki od lokat terminowych ponad 3 miesigce prezentowane w inwestycjach
krotkoterminowych,

g) pozostate.
RMK bierne:
a) zobowigzania biezgcego okresu do rozliczenia.
Rezerwy na $wiadczenia pracownicze:
a) diugookresowe,
b) krétkookresowe.
Po stronie WN ksieguje sie koszty poniesione w danym okresie sprawozdawczym w czesci
dotyczacej przysztych okreséw w korespondencji z kontem zespotu 1, 2, 3.
Po stronie MA ksieguje sie raty kosztéw rozliczanych w czasie w korespondencji z kontem
zespotu 4 i réwnoczesnie zespotu 5.
Konto 640 moze wykazywa¢ saldo WN wyrazajgce wartos¢ kosztow do rozliczenia
w nastepnych okresach oraz konto 641, 642 saldo MA wyrazajace wartos¢ utworzonych
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rezerw na wydatki, ktére beda poniesione w przysziosci, a dotyczg danego okresu
sprawozdawczego.
8. Zespot 7 Przychody i koszty zwiazane z ich osiagnieciem
Konta zespotu 7 sa przeznaczone do ewidencji i rozliczenia przychodéw oraz kosztu wiasnego
dziatalnosci NIO-PIB.
W ramach zespotu 7 wyodrebniono w NIO-PIB nastepujace konta:
701 Sprzedaz ustug dziatalnosci podstawowej - poradnie
702 Sprzedaz ustug dziatalnosci podstawowej - opieka pozaszpitalna
704 Sprzedaz ustug dziatalnosci podstawowej - oddzialy szpitalne
707 Sprzedaz ustug dziatalnosci podstawowej - o$rodki proceduralne
708 Sprzedaz ustug dziatalnosci podstawowe;j - finansowane bezposrednio z NFZ
709 NFZ - nadwykonania
711 Koszt wiasny dziatalnosci podstawowej - poradnie
712 Koszt wtasny dziatalnosci podstawowej - opieka pozaszpitalna
714 Koszt wtasny dziatalnosci podstawowej - oddziaty szpitalne
717 Koszt wiasny dziatalnosci podstawowej - o$rodki proceduralne
718 Koszt wiasny dziatalnosci podstawowej - finansowane bezposrednio z NFZ
720 Przychody — dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa w tym badania kliniczne
721 Koszt wiasny - dziatalnos¢ badawezo-rozwojowa w tym badania kliniczne
722 Przychody - projekty unijne
723 Koszt wiasny - projekty unijne
724 Przychody - programy zdrowotne i profilaktyczne
725 Koszt wiasny - programy zdrowotne i profilaktyczne
726 Przychody - inne projekty
727 Koszt wiasny - inne projekty
730 Przychody - dziat. pomoc. medyczna
731 Koszt wiasny - dziat. pomoc. medyczna
732 Przychody - dzial. pomocnicza niemedyczna
733 Koszt wiasny - dziat. pomocnicza niemedyczna
734 Przychod - komercja medyczna
735 Koszt wlasny - komercja medyczna
736 Przychdd - komercja niemedyczna
737 Koszt wiasny - komercja niemedyczna
738 Przychody - Zarzad
739 Koszt wiasny - Zarzad
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
755 Réznice kursowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
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3)

4)

5)

763 Roszczenia sporne

765 Wynik na sprzedazy majatku trwatego

790 Obroty wewnetrzne jednostki

791 Koszt wtasny obrotéw wewnetrznych

Konto 701, 702, 704, 707, 708, 724 stuzy do ewidencji przychodéw dziatalno$ci leczniczej
uzyskanych z kontraktéw z NFZ, $wiadczen realizowane w ramach programow zdrowotnych,
a takze amortyzacji i darowizn NKUP oraz przychodéw z tytutu dziatalnosci zleconej przez
Ministerstwo Zdrowia w szczegdlnosci z tytulu rezydentur.

Po stronie WN ksieguje sie przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy. Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajgce wartos¢
zarachowanych przychodow z tytutu odptatnej dziatalnosci leczniczej.

Konto 709 stuzy do ewidencji zarachowanych przychodéw w ramach nadwykonan za
zrealizowane $wiadczenia medyczne dla NFZ.

Po stronie WN ksieguje sie naliczone nadwykonania, ktére musza zosta¢ rozliczone na
koniec roku obrachunkowego i ujete jako przychody na koncie 701, 702, 704, 708.

Konto to nie wykazuje salda na koniec roku obrachunkowego, a tym samym nie przenoszone
jest na wynik finansowy.

Konto w ciagu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajgce wartos¢ naliczonych
przychodéw z tytutu nadwykonarn za ustugi medyczne w ramach kontraktu z NFZ.

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy dotyczacej dziatalnosci naukowej,
wtym rowniez subwencji i dotacji na dziatalno$¢ naukowa oraz przychodéw uzyskanych
z tytulu prowadzenia badan klinicznych w ramach zawartych umoéw ze sponsorami.

Po stronie WN ksieguje sie przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Konto w ciagu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajgce warto§¢ zarachowanych
przychodow z tytutu odptatnej dziatalnosci naukowej.

Konto 722 stuzy do ewidencji przychoddw ze sprzedazy dotyczgcej dziatalnosci podstawowe;
zwigzanej z projektami unijnymi.

Po stronie WN ksieguje sie przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie MA ksieguje sie wartos¢ dotacji w wysokoséci poniesionych kosztow
w korespondencji z kontem 842.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajgce wartos¢ rozliczonej dotacji na
dziatalno$¢ podstawows zwigzang z projektami unijnymi.

Konto 726 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy w ramach projektéw i programow
finansowanych ze $rodkéw publicznych (giéwnie granty NCN, ABM, NCBIR).

Po stronie WN ksieguje sie przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy. Po stronie MA ksieguje sie warto$¢ dotacji w wysokosci poniesionych

kosztéw w korespondencji z kontem 842.
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Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajgce warto$é rozliczonej dotacji na
dziatalno$¢ naukowa zwigzang z tymi projektami.

6) Konto 728 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy dotyczacej dziatalnosci dydaktyczne;.
Po stronie WN ksieguje si¢ przeniesienie przychoddéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy. Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajgce wartosé
zarachowanych przychodéw z tytutu odplatnej dziatalnosci dydaktyczne;j.

7) Konto 734 stuzy do ewidencji przychodéw uzyskanych z tytulu zawartych umoéw krajowych
i zagranicznych na realizacje ustug komercyjnych o charakterze medycznym.

Po stronie WN ksieguje sie przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie MA ksieguje sie przychody w wartosci wynikajacej z wystawionych faktur oraz
transakcji wykazanych na raportach fiskalnych (indywidualnych wptat pacjentéw) z tytutu
wykonanych ustug komercyjnych o charakterze medycznym w okresie.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajgce warto$¢ zarachowanych
przychodéw z tytutu wykonanych i rozliczonych ustug medycznych komercyjnych.

8) Konto 736 stuzy do ewidencji przychodéw uzyskanych z tytutu zawartych umow krajowych
i zagranicznych na realizacje ustug komercyjnych o charakterze niemedycznym (m.in. ustugi
hotelowe, utylizacji, sterylizacji, parkingu).

Po stronie WN ksigguje sie przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy. Po stronie MA ksieguje sie przychody w warto$ci wynikajace;
z wystawionych faktur oraz transakcji wykazanych na raportach fiskalnych z tytutu
wykonanych ustug komercyjnych o charakterze niemedycznym w okresie.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajgce warto$é zarachowanych
przychoddw z tytulu wykonanych i rozliczonych ustug medycznych komercyjnych.

9) Konto 740 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy ziomu.

Po stronie WN ksigguje sie przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy. Konto w ciagu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajgce wartosc
zarachowanych przychodéw z tytutu zbycia ziomu.

10) Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z operacji finansowych. Ewidencje szczegolowa
prowadzi si¢ w ukiadzie zapewniajgcym ustalenie rodzaju poszczegoinych tytutow:

750-00 Odsetki od $rodkéw na biezacych rachunkach bankowych

750-01 Odsetki od lokat bankowych

750-03 Odsetki od naleznosci otrzymane

750-04 Odsetki umorzone

750-05 Rozwigzanie odpisu aktualizujgce
W ciagu roku obrotowego konto 750 wykazuje saldo MA wyrazajgce warto$é uzyskanych
przychodéw z operacji finansowych. Na koniec roku saldo przenosi sie na wynik finansowy.
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11) Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw operacji finansowych.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie w ukladzie zapewniajgcym ustalenie rodzaju
poszczegoinych tytutdw:

751-01 Odsetki budzetowe

751-03 Odsetki od zobowigzar zaptacone

751-04 Odsetki umorzone

751-05 Odpis aktualizujgcy

751-06 Odsetki od wynagrodzen

751-07 Odsetki od kredytow

W ciggu roku obrotowego konto 751 wykazuje saldo WN a wyrazajgce wartos¢ poniesionych
kosztéw z operacji finansowych. Na koniec roku saldo przenosi sie na wynik finansowy.

12) Konto 755 stuzy do ustalenia wyniku na réznicach kursowych.

Ewidencje szczegdtowag prowadzi sie w ukiadzie zapewniajgcym ustalenie rodzaju
poszczegoinych tytutdw:

755-1 Dodatnie réznice kursowe zrealizowane

755-2 Ujemne roznice kursowe zrealizowane

Po stronie WN ksieguje sie ujemne réznice kursowe.

Po stronie MA ksieguje sie dodatnie réznice kursowe.

W ciagu roku obrotowego konto 755 wykazuje saldo WN wyrazajace nadwyzke ujemnych
roéznic kursowych lub saldo MA wyrazajace nadwyzke dodatnich réznic kursowych. Na koniec
roku saldo przenosi sie na wynik finansowy.

13) Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychodéw zwigzanych posrednio z dziatalnoscig
operacyjng NIO-PIB. Ewidencje szczegdlowg prowadzi sie w ukiadzie zapewniajgcym
ustalenie rodzaju poszczegolnych tytutow:

760-01 Przychody ze sprzedazy majgtku obrotowego

760-02 Kary umowne

760-03 Przychody z tyt. ujawnionych i wyjasnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych

760-04 Zwrot zasgdzonych kosztéw postepowania sadowego

760-05 Odszkodowanie od ubezpieczyciela

760-06 Otrzymane darowizny pienigzne

760-07 Zwroty skiadek pracowniczych

760-08 Przychody z lat ubiegtych NFZ

760-09 Przychody windykacyjne

760-10 Przychody z tytutu spisania réznic groszowych

760-11 Roczna korekta VAT

760-12 Wynagrodzenie pfatnika

760-99 Pozostate

W ciggu roku ohrotowego konto 760 wykazuje saldo MA wyrazajace wartos¢ uzyskanych
pozostatych przychodéw operacyjnych. Na koniec roku saldo przenosi si¢ na wynik finansowy.
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14) Konto 761 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw operacyjnych zwiazanych posrednio
z dziatalnoscig NIO-PIB.
Ewidencie szczegélowa prowadzi si¢ w ukladzie zapewniajgcym ustalenie rodzaju
poszczegoblnych tytutow:
761-01 Zaptacone odszkodowania, kary, grzywny
761-02 Koszty likwidacji szkod objetych ubezpieczeniem
761-03 Koszty z tytulu niedoboréw i szkéd
761-04 Koszty postepowania sadowego i egzekucyjnego
761-05 Koszty sadowe niewykonanych zobowigzan
761-06 Koszty z tytutu spisania naleznosci
761-07 Odpis aktualizujgcy wartos¢ majatku trwatego i obrotowego
761-08 Koszty lat ubiegtych
761-09 Koszty windykacji
761-10 Koszty z tytulu spisania réznic groszowych
761-11 Vat nalezny
761-99 Pozostate
W ciggu roku obrotowego konto 761 wykazuje saldo WN wyrazajace wartoéé¢ poniesionych
pozostatych kosztow operacyjnych. Na koniec roku saldo przenosi sie na wynik finansowy.
15) Konto 763 stuzy do ewidencji odpisu aktualizacyjnego wartosci naleznosci.
W ciggu roku obrotowego konto 763 wykazuje saldo WN wyrazajace warto$é poniesionych
pozostatych kosztow operacyjnych z tytutu utworzonych w ciggu roku odpiséw
aktualizujgcych. Na koniec roku saldo przenosi sie na wynik finansowy.
16) Konto 765 stuzy do ustalenia wyniku na sprzedazy majatku trwatego.
Po stronie WN ksigguje si¢ nieumorzong wartosé sprzedanego lub zlikwidowanego $rodka
trwatego oraz wszelkie poniesione przez jednostke koszty bezposrednio zwigzane ze
sprzedaza srodka trwalego do ktérych zalicza sie w szczegélnosci: koszty ogloszen
o sprzedazy, koszty wyceny dokonanej przez rzeczoznawcédw, optaty sgdowe lub notarialne,
a takze koszty demontazu i zatadunku.
Po stronie MA ksieguje si¢ przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych.
W ciggu roku obrotowego konto 765 wykazuje saldo WN wyrazajace nadwyzke kosztéw
z tytutu nieumorzonej wartosci $rodkéw trwatych nad kwotg uzyskang z ich sprzedazy lub
saldo MA wyrazajgce nadwyzke przychodow z tytutu sprzedazy $rodkéw trwatych nad
kosztami z tytutu nieumorzonej warto$ci $rodkow trwatych. Na koniec roku saldo przenosi sie
na wynik finansowy.
17) Konta 790, 791 stuza do ewidencji obrotéw wewnetrznych jednostki oraz kosztéw obrotéw
wewnetrznych.
9. Zespol 8 Kapitaly (fundusze) wlasne, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy NIO-PIB, rozliczert miedzyokresowych przychodéw
oraz ustalenia wyniku finansowego:
800 Fundusz statutowy
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1)

2)

4)

5)

801 Fundusz Zakladu-grunty

820 Rozliczenie wyniku finansowego

830 Rezerwy

840 Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw dotyczace srodkéw na zakup i wytworzenie MT

845 Rozliczenie miedzyokresowe przychodow

850 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

870 Podatek dochodowy i inne obowigzkowe obciazenia wyniku finansowego
Zasady zwigkszania i zmniejszania funduszy NIO-PIB reguluje art. 19 ustawy o instytutach
badawczych oraz art. 242 ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. przepisy wprowadzajgce ustawe prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Konto 800 fundusz statutowy, ktory stanowi réwnowarto$¢ majatku wedtug stanu na dzien
rozpoczecia dziatalnosci.
Konto 820 stuzy do rozliczenia wyniku finansowego netto. Konto stuzy do rozliczenia wyniku
finansowego z konta 860, na podstawie decyzji Ministra Zdrowia o zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego i podziale wyniku finansowego.
Konto 830 stuzy do ewidencji rezerw z tytutu pewnych lub prawdopodobnych kosztéw i strat,
ktérych kwote mozna w sposdb wiarygodny oszacowaé, w szczegdlnoéci na stratg
z tytulu udzielonych gwarancji, poreczer lub skutkow toczacego sie postgpowania sadowego.
Rezerwy stang sie zobowigzaniami w nastepnych okresach sprawozdawczych.
Rezerwy tworzone sg w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw finansowych lub
w zaleznoéci od okolicznosci, z ktérych strata wynika.
Rezerwe zmniejsza powstanie straty lub zobowigzania, na kitére zostat utworzona, zas
niewykorzystane rezerwy rozwigzuje sie na dobro kont pozostatych przychodéw operacyjnych,
przychodéw finansowych.
Konto 840 stuzy do ewidencji i rozliczania $rodkéw pienieznych otrzymanych na sfinansowanie
nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwatych, w tym takze $rodkéw trwatych w budowie oraz prac
rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwiekszajg one kapitatow (funduszy) wiasnych.
Zaliczone do rozliczern miedzyokresowych przychodéw kwoty zwiekszajg stopniowo przychody
operacyjne, rownolegle do odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodkow trwatych lub
kosztéw prac rozwojowych sfinansowanych z tych zrédet.
Po stronie WN ksieguje sie zmnigjszenia z tytutu przeniesienia przychodow réwnolegle do odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych od s$rodkéw trwatych lub kosztéw prac rozwojowych
sfinansowanych z tych zrodet lub zwrot niewykorzystanej dotacji.
Po stronie MA ksieguje sie wplaty dotacji i innych $rodkéw pomocowych przekazanych
na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwatych, w tym takze Srodkéw trwatych
w budowie oraz prac rozwojowych.
Saldo konta MA wyraza niewykorzystane $rodki, pozostajgce do rozliczenia w czasie.
Konto 845 stuzy do ewidencji i rozliczenia przychodow przysztych okreséw dotyczacych miedzy

innymi otrzymanych subwencji na dziatalno$¢ statutowg, dotacji na dziatalno$¢ naukowa, srodkow
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bezzwrotnych otrzymanych na realizacje projektow pomocowych, otrzymanych zaliczek

dotyczacych przesziych przychodow.

Ewidencji i rozliczenia $rodkéw bezzwrotnych otrzymanych na realizacje projektéw pomocowych

przebiega w nastepujacy sposoéb: rozliczenie zaliczki nastepuje wspétmiernie do ponoszonych

kosztow zgodnych z wnioskiem o dofinansowanie oraz umowa, natomiast rozliczenie refundacji
nastgpuje na podstawie zaakceptowanego wniosku o ptatnosé przez instytucje posredniczaca

i wptywu $rodkéw finansowych na wyodrebniony rachunek bankowy.

Po stronie WN ujmuije sie:

a) przeksiggowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku
odofinansowanie oraz umowie, dotyczacej zakupu $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i ptatnych,

b) przeksiggowanie otrzymanej zaliczki do wysokos$ci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku
o dofinansowanie oraz umowie, dotyczacej nakiadéw na inwestycje budowlane,

c) przeksiggowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci poniesionych w okresie kosztéw
wskazanych we wniosku o dofinansowanie oraz umowie, dotyczacej wydatkéw kosztowych,

d) przeksiggowanie otrzymanej kwoty refundacji na podstawie zatwierdzonego przez instytucje
posredniczacg wniosku o ptatnosc dotyczacej dziatan i w korespondencji z kontami opisanymi
jak dla zaliczek.

Po stronie MA ujmuje sie:

a) otrzymanie zaliczki na podstawie zawartej umowy,

b) otrzymanie refundacji na podstawie wniosku o pfatnosé.

Saldo konta MA wykazuje:

a) nierozliczong zaliczke dotacji do chwili zaakceptowania wniosku o platnosé,

b) niewykorzystang kwote zaliczki.

Ewidencja i _rozliczenie subwenciji na utrzymanie i rozwéj potenciatu dydaktycznego oraz

badawczego.
Subwencja jako $wiadczenie publicznoprawne panstwa na rzecz NIO-PIB o charakterze

bezzwrotnym przyznana i przekazana w roku obrachunkowym zgodnie z zasada memoriatu
odnoszona jest w przychody w roku przyznania $rodkéw, a niewykorzystana cze$é subwencji
stanowi element wyniku finansowego NIO-PIB. W trakcie roku subwencja rozliczana jest
wspdimiernie do ponoszonych kosztéw. W przypadku niewykorzystania czeséci subwencji, stanowi
ta czesc¢ przychody z podstawowej dziatalnosci operacyjne;.

W przypadku finansowania z subwencji dziatari inwestycyjnych zastosowanie majg przepisy
ustawy art. 41 ust. 1 pkt 2 o rachunkowosci. Srodki pieniezne przeznaczone na sfinansowanie
dziatar inwestycyjnych zalicza sie¢ do rozliczen miedzyokresowych przychodéw, a nastepnie
rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodkéw trwatych lub kosztow
prac rozwojowych sfinansowanych z tych zrédet o réwnowartosé tych odpiséw zwieksza sie
stopniowo przychody operacyjne.

Struktura analityczna konta pozwala na identyfikacje dotacji przekazanej ze wskazaniem komérki

kosztowej, w ktorej realizowany jest projekt, ze wskazaniem zrédta finansowania.
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Po stronie WN ksieguje sie zmniejszenia z tytulu przeniesienia przychodéw do wysokosSci
poniesionego kosztu wlasnego danego rodzaju dziatalnosci badawczej lub zwrot niewykorzystanej
dotaciji.
Po stronie MA ksieguje sie wplaty dotacji na dany rodzaj dziatalno$ci badawczej, wskazany
zgodnie ze zrodtem.
Saldo konta MA wyraza niewykorzystane érodki z dotacji, pozostajgce do rozliczenia
w czasie.
6) Konto 850 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Po stronie WN ksigguje sie zmnigjszenia funduszu z tytutu:
a) dofinansowanie do wypoczynku indywidualnego pracownika,
b) dziatalno$¢ kulturalna i turystyczna,
c) imprezy okolicznosciowe,
d) pomoc bezzwrotna — zapomogi,
e) upominki,
f) umarzenie pozyczek mieszkaniowych.
Po stronie MA ksieguje sie zwiekszenia funduszu z tytutu:
a) odpis podstawowy,
b) odpis na rzecz emerytéw i rencistow,
¢) odsetki od érodkéw na rachunku bankowym,
d) odsetki od pozyczek mieszkaniowych,
e) pozostate zwigkszenia.
Konto moze wykazywaé saldo MA wyrazajgce stan $rodkéw funduszu do wykorzystania na
dziatalno$¢ socjalna.
7) Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego NIO-PIB.
8) Konto 870 stuzy do ewidencji podatku dochodowego od oséb prawnych naliczonego zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.
Po stronie WN ksieguje sie zarachowanie naleznego podatku dochodowego wedtug deklaracji
podatkowe;.
Po stronie MA ksieguje sie przeniesienie na koniec roku obrotowego naleznego podatku
dochodowego na wynik finansowy NIO-PIB.

10. Grupa 9 konta pozabilansowe - sg szczegdlnym rodzajem kont, ewidencjonuje sig¢ za ich
pomoca zdarzenia, ktére nie sa operacjami gospodarczymi. Zdarzenia te nie maja wplywu na
strukture bilansu jednostki (nie maja wplywu na stan aktywow ani pasywow). Eewentualnych sald
wystepujgcych na tych kontach na koniec roku nie ujmuje sie w bilansie.

1) Konta 900 to konta pozabilansowe na ktérych ksiegowane sa wydatki kwalifikowalne
i niekwalifikowalne w projektach (ksiegowanie jednostronne).

2) Konta 901 — 903 to konta pozabilansowe na ktérych dokonywane sg ksiegowania dotyczacych
przeksztatcen wyniku bilansowego w podatkowy (ksiegowanie jednostronne).
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§ 36.

DZIAL VI - OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA PRZYCHODOW | KOSZTOW

Ustawa o rachunkowosci definiuje przychody izyski jako uprawdopodobnione powstanie w okresie
sprawozdawczym korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zwigkszenia
wartosci aktywow, albo zmniejszenia wartosci zobowigzan, ktére doprowadzg do wzrostu kapitatu
wiasnego lub zmniejszenia jego niedoboru w inny sposéb niz wniesienie $rodkéw przez udziatowcow
lub wiascicieli (art. 3 ust. 1 pkt 30 ustawy). Z kolei koszty i straty to uprawdopodobnione zmniejszenia
w okresie sprawozdawczym korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie
zmniejszenia wartosci aktywow albo zwiekszenia wartosci zobowigzan i rezerw, ktére doprowadza do
zmniejszenia kapitatu wlasnego lub zwiekszenia jego niedoboru w inny sposéb niz wycofanie $rodkow
przez udziatowcow lub wiascicieli (art. 3 ust. 1 pkt 31 ustawy).
W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie osiggniete przychody i obciazajgce koszty zwiazane
z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty (art. 6
ust. 1 ustawy). Ponadto dla zapewnienia wspotmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw do
aktywow lub pasywow danego ckresu sprawozdawczego zaliczy¢ nalezy koszty lub przychody
dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajgce na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze
nie zostaty poniesione.
Przychody izwigzane znimi koszty ustala sie oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze sobg
przychoddw i kosztéw zwiazanych z nimi.
Ustawa o rachunkowos$ci nie okre$la momentu uzyskania przychodu. W praktyce, dla unikniecia
rozbieznosci pomiedzy ustawami o podatku dochodowym a ustawg o rachunkowosci, za moment
powstania przychodu uznaje sie zazwyczaj moment okreslony w przepisach podatkowych. W $wietle
przepiséw o podatku dochodowym za date powstania przychodu uwaza sie dziern wydania rzeczy,
zbycia prawa majatkowego lub wykonania ustugi albo czesciowego wykonania ustugi, nie pdzniej niz
dzien wystawienia faktury albo uregulowania naleznosci (art. 14 ust. 1¢ ustawy o podatku od osdéb
fizycznych i art. 12 ust. 3a ustawy o podatku od oséb prawnych).

Do ewidencji przychodéw i kosztéw zwigzanych z ich osiagnieciem w zakresie dziatalnosci

operacyjnej, pozostatej dziatalnosci operacyjnej oraz dziatalnosci finansowej stuzg konta zespotu 7.

Na kontach zespotu 7 ewidencjonuje sie:

— przychody ze sprzedazy materiatéw, ustug,

— koszty wlasne sprzedazy materiatow, ustug,

— przychody z operacji finansowych,

—  koszty operacji finansowych,

— pozostate przychody i koszty operacyjne nie zwigzane bezposrednio z prowadzong dziatalnoscia,
pozostate przychody i koszty operacyjne z tytulu sprzedazy srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, likwidacji érodkow trwatych.

Zadaniem kont Zespotu 7 jest odzwierciedlenie wszelkich przychodow osigganych przez Instytut

w rozbiciu na poszczegélne jednostki organizacyjne oraz poszczegoélne rodzaje dziatalnosci, a takze

ujecie wszelkich kosztéw zwiazanych z osiagnieciem tych przychodow.
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§37.

Rozdziat 1. Zasady rozliczania przychodow

Przychodami z dzialalnosci statutowej sg giéwnie:

1) dotacje, subwencje budzetowe przyznane zgodnie z odrgbnymi przepisami i wediug
odrebnych zasad,

2) przychody z tytutu prowadzonych badar naukowych i prac rozwojowych realizowanych na
podstawie umow,

3) przychody z badan klinicznych,

4) w zakresie realizacji zadan  dydaktycznych, NIO-PIB  uzyskuje  przychody
z prowadzonych szkolen, kursow, konferenciji itp.

Subwencja jako S$wiadczenie publicznoprawne panstwa na rzecz NIO-PIB o charakterze

bezzwrotnym przyznana i przekazana w roku obrachunkowym zgodnie z zasadg memoriatu

odnoszona jest w przychody w roku przyznania érodkéw, niewykorzystana czes¢ subwencji

stanowi element wyniku finansowego NIO-PIB.

. Przychodami z dziatalnosci leczniczej sg migdzy innymi:

Gtéwne zrodio przychodéw NIO-PIB stanowi wykonanie swiadczen medycznych w ramach umoéw
zawartych z NFZ.

1) Przychody z Narodowego Funduszu Zdrowia na podstawie zawartych umow,

A. Rozliczenie przychodéw NFZ na podstawie wykonanych i zafakturowanych $wiadczen:

— Podstawg rozliczenia sg zrealizowane $wiadczenia medyczne, ujete w fakturach
przekazanych, przez NIO PIB do NFZ,

— Przychéd ze sprzedazy zaliczany jest do okresu, w ktérym wykonana zostata ustuga
medyczna;

- W przypadku przekroczenia limitu finansowego w danym miesigcu lub negatywnej
weryfikacji wykonanej przez NFZ zrealizowanych $wiadczen medycznych, przychod ze
sprzedazy zalicza sie do miesigca, ktory nie jest ksiggowo zamknigty;

— Po zakonczeniu roku przychody dotyczace minionego okresu zweryfikowane przez NFZ
w roku nastepnym do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego zaliczane sg do
przychodéw roku poprzedniego;,

- Jezeli weryfikacja $wiadczen medycznych dotyczaca roku poprzedniego zostanie
zakofczona przez NFZ, po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za poprzedni rok,
przychody te, zgodnie z zasada istotnosci sa odnoszone do przychodow dziatalnosci
operacyjnej roku biezgcego;

— Przychody z NFZ przypisywane sg do miejsca ich powstawania.

B. Rozliczenie przychodéw NFZ na podstawie wykonanych i niezafakturowanych swiadczen

Stosujgc zasady ostroznej wyceny oraz wspétmiernosci przychodéw i kosztéw raz na miesiac

dokonuje sie naliczenia przychodéw z tytutu zrealizowanych a niezafakturowanych $wiadczen

NFZ w nastepujacy sposob:
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— Swiadczenia uznawane jako pewne zaliczane sg do przychodéw w peinej wysokosci

tj. 100%;
- Swiadczenia uznawane jako mniej pewne zaliczane s do przychodéw w wysokosci
do 50%;

- Swiadczenia uznawane jako niepewne nie zaliczane sg do przychodéw 0%.
W kolejnym miesigcu nastepuje weryfikacja zaliczonych do przychodéw $wiadczen i ich
aktualizacja.

C. W ostatecznej wersji rocznego sprawozdania finansowego rozliczenie przychodéw NFZ nie
uwzglednia zapiséw punktu B

2) Przychody z Ministerstwa Zdrowia na podstawie zawartych uméw oraz z tyt. odplatnych

badan uzyskiwanych od pozostatych ptatnikow.

Przychody z tytulu wykonanych $wiadczen realizowanych w ramach programéw zdrowotnych
finansowanych ze $rodkéw publicznych sg kwalifikowane do przychodéw po wykonaniu $wiadczen,
na podstawie faktur wystawionych zgodnie z zawartymi umowami oraz stosowanej dokumentacji
z wykonania kazdego programu zdrowotnego sfinansowanego dotacja.

. Przychody uzyskiwane z dziatalnosci nie zwigzanej z dziatalnoscig podstawowg NIO-PIB stanowig
pozostate przychody operacyjne. Sg to m.in. przychody z tytutu:
1) sprzedazy i likwidacji (w tym zlomowania) niefinansowych aktywéw trwatych,

2) najmu inwestycji w nieruchomosci,

3) odpisanie réwnowartosci calosci lub czesci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych

wartos¢ naleznosci niefinansowych oraz rzeczowych aktywéw trwatych i obrotowych,

4) odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan,

5) odpisanie rownowartoéci catosci lub czesci uprzednio utworzonej rezerwy na przyszie

zobowigzania wobec ustania przyczyny jej utworzenia,

6) otrzymanie odszkodowan,

7) kary i grzywny otrzymane,

8) otrzymane darowizny i ofiary,

9) uzysku ztomu,

10) nadwyzki inwentaryzacyjne.

. Ewidencja szczegélowa pozostalych przychodéw operacyjnych powinna uwzgledniaé¢
podstawowe tytuty przychodéw wystepujgcych w NIO-PIB, w szczegéinosci:

1) zbycie niefinansowych aktywow trwatych,

2) korekty odpiséw aktualizujgcych wartosci aktywéw niefinansowych,

3) dotacje, subwencje, dopiaty,

4) pozostate.

. Ewidencja $rodkéw pienigznych otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
srodkéw trwalych, w tym takze s$rodkéw trwalych w budowie oraz wartosé otrzymanych
nieodplfatnie, w tym w drodze darowizny, $rodkéw trwatych, $érodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych w ramach prowadzonej dziatalnosci statutowej
ujmowana jest na koncie rozliczeri migdzyokresowych przychodoéw, jezeli stosownie do innych
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ustaw nie zwigkszajg one funduszy wiasnych. Nastepnie zaliczone do rozliczer migdzyokresowych
przychodéw kwoty zwiekszajg stopniowo przychody operacyjne jednostki organizacyjnej w ktorej
aktywa trwate sg uzytkowane, rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych aktywow trwatych.

Dotacja otrzymana na poczet nastepnego roku obrotowego ewidencjonowana jest
na koncie ,,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”.

Dotacje, subwencje otrzymane na dziafalno$¢ statutowa, naukowo-badawczg oraz pozostalg
dziatalnoéé zaliczong do podstawowej dziatalnosci operacyjnej NIO-PIB ewidencjonuje sie¢ na
koncie ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” w dniu otrzymania i réwnolegle do
ponoszonych kosztéw przenoszone s3 na przychody poszczegoinych dziatalnoéci na

odpowiednich kontach syntetycznych.

§ 38.

Rozdziatl 2. Ogodlne zasady rozliczania kosztéw

Zgodnie z art. 31lc ust. 6 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow

publicznych ,Swiadczeniodawcy, ktérzy zawarli umowe o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej, sg

obowigzani do stosowania standardu rachunku kosztéw”. Standard reguluje Rozporzgdzenie Ministra

Zdrowia z dnia 26 paZzdziernika 2020 r. (Dz.U. 2020 poz.2045) w sprawie zalecen dotyczgcych

standardu rachunku kosztéw u $wiadczeniodawcow.

Gtéwne zatozenia rozporzadzenia:

rachunek kosztébw ma na celu uporzadkowanie ewidencji kosztow w podmiotach leczniczych,
nalozenie na $wiadczeniodawcéw obowigzku rozdzielenia w systemach ewidencyjno-ksiegowych
dziatalnosci leczniczej od pozostalej dziatalnosci,
rozdzielenie osrodkéw powstawania kosztéow (OPK) w zaleznosci od rodzaju prowadzonej
dziatalnosci i rodzaju realizowanych $wiadczen,
usystematyzowanie OPK poprzez przypisanie kodu funkcji i kodu charakteryzujgcego specjalnosc
komdrki organizacyjnej,
ujednolicenie ewidencji kosztow wedfug rodzajéw,
okreslenie sposobu alokacji kosztéw w uktadzie podmiotowo-funkcjonalnym wraz z kalkulacjg
kosztéw wytworzenia OPK,
okreslenie metod wyceny procedur,
usprawnienie procesu taryfikacji bez narzucania szczegotowych rozwigzan.
Majgc na uwadze standard rachunku kosztow, koszty dziatalnosci NIO-PIB ewidencjonowane sa
w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu ,4" i odnoszone jednoczes$nie na poszczegéine
rodzaje dziatalno$ci w korespondencji z kontem ,490" — rozliczenie kosztow.
Konta zespotu ,5" przeznaczone sg do ewidencji i rozliczania dziatalnosci NIO-PIB.
Konta zespotu ,5” przeznaczone sg do ewidencji i rozliczania kosztéw dziatalnosci zadaniowej
i ustugowej NIO-PIB.
Zasadg jest, ze koszty, ktére mozna odnie$¢ na poszczegdine podstawowe dziatalnosci

odnoszone sg bezposrednio na te dziatalnosci.
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2. Na odpowiednich kontach analitycznych w ramach zespotu ,5" ujmuje sie poniesione koszty

poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci, migedzy innymi: koszty dziatalnosci naukowej — po stronie

WN ewidencjonuje si¢ bezposrednie koszty dziatalnoséci naukowej z podzialem na poszczegéine

pozycje kalkulacyjne (wg rodzaju). Po stronie MA ksieguje sie rozliczane co miesigc koszty

dziatalno$ci naukowej w korespondencji z kontem. ,Koszt wiasny sprzedazy’:

1) do kosztéw dziatalnosci naukowej NIO-PIB w szczegéinosci zalicza koszty dotyczace dziatan

zwigzanych prowadzeniem badarn naukowych i prac rozwojowych oraz upowszechnianiem

nauki:

a) badania podstawowe — oryginaine prace badawcze eksperymentaine lub teoretyczne
podejmowane przede wszystkim w celu zdobywania nowej wiedzy o podstawach zjawisk
i obserwowalnych faktéw bez nastawienia na bezposrednie zastosowanie komercyjne,

b) badania stosowane - prace badawcze podejmowane w celu zdobycia nowej wiedzy,
zorientowane przede wszystkim na zastosowanie w praktyce,

¢) badania przemystowe — badania majgce na celu zdobycie nowej wiedzy oraz
umiejgtnosci w celu opracowywania nowych produktéw, proceséw i ustug lub
wprowadzania znaczacych ulepszen do istnigjgcych produktéw, proceséw i usiug;
badania te uwzgledniajg tworzenie elementéw sktadowych systemow ziozonych, budowe
prototypow w Srodowisku laboratoryjnym lub w s$rodowisku symulujacym istniejace
systemy, szczegdlnie do oceny przydatnosci danych rodzajéw technologii, a takze
budowe niezbednych w tych badaniach linii pilotazowych, w tym do uzyskania dowodu
w przypadku technologii generycznych;

2) prace rozwojowe — nabywanie, taczenie, ksztattowanie i wykorzystywanie dostepnej aktualnie

3)

wiedzy i umiejetnosci z dziedziny nauki, technologii i dziatalno$ci gospodarczej oraz innej
wiedzy i umiejetnosci do planowania produkcji oraz tworzenia i projektowania nowych,
zmienionych lub ulepszonych produktéw, proceséw i ustug, z wytgczeniem prac obejmujgcych
rutynowe i okresowe zmiany wprowadzane do produktéw, linii produkcyjnych, proceséw
wytworczych, istniejgcych ustug oraz innych operacji w toku, nawet jezeli takie zmiany majg
charakter ulepszen, w szczegolnosci:

a) opracowywanie prototypow i projektow pilotazowych oraz demonstracje, testowanie
iwalidacjg  nowych lub  ulepszonych  produktéw, proceséw lub  ustug
w otoczeniu stanowigcym model warunkéw rzeczywistego funkcjonowania, ktérych
gtownym celem jest dalsze udoskonalenie techniczne produktéw, proceséw lub ustug,
ktorych ostateczny ksztaft nie zostat okreslony,

b) opracowywanie prototypéw i projektéw pilotazowych, ktére mozna wykorzystaé do celéw
komercyjnych, w przypadku gdy prototyp lub projekt pilotazowy stanowi produkt koficowy
gotowy do wykorzystania komercyjnego, a jego produkcja wylacznie do celow
demonstracyjnych i walidacyjnych jest zbyt kosztowna;

dziatalno$¢ upowszechniajaca nauke — realizacje zadar wspierajgcych rozwéj polskiej nauki

przez upowszechnianie, promocje i popularyzacje wynikéw dziatalnosci badawczo-

rozwojowej, innowacyjnej i wynalazczej, w tym w skali miedzynarodowej, a takze zadan
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zwigzanych z utrzymaniem zasobdéw o duzym znaczeniu dla nauki i jej dziedzictwa,
nieobejmujacych prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych.

3. NIO-PIB naktady poniesione na badania naukowe ujmuje w kosztach w momencie ich poniesienia
oraz odebrania prac badawczych | wykazuje jako koszty w rachunku zyskow
i strat. W sytuacjach, kiedy momentem przyjecia, zaakceptowania kosztu/wydatku okreéla sie
moment zatwierdzenia wniosku o ptatno$é/raportu, poniesione koszty do chwili ich zatwierdzenia
podlegajg aktywowaniu na etapie realizacji umowy w celu zachowania zasady wspéimiernosci
i stanowig do chwili ich zatwierdzenia projekty w toku.

4. Zakonczone prace rozwojowe, jesli speiniaja warunki do uznania za aktywa ujmuje sie jako
wartosci niematerialne i prawne, a w przypadku nie spetnienia warunkow okreslonych w art. 33
ustawy o rachunkowosci ujmuje sie jako koszty okresu, w ktérym zostaty poniesione lub odpisane.

5. Zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy o rachunkowosci koszty zakonczonych prac rozwojowych
prowadzonych przez jednostke na wiasne potrzeby, poniesione przed podjeciem produkcji lub
zastosowaniem technologii, zalicza sie do wartosci niematerialnych i prawnych, jezeli:

1) produkt lub technologia wytwarzania sg $cisle ustalone, a dotyczace ich koszty prac
rozwojowych wiarygodnie okreslone;

2) techniczna przydatnosé produktu lub technologii zostata stwierdzona i odpowiednio
udokumentowana i na tej podstawie jednostka podjeta decyzje o wytwarzaniu tych produktow
lub stosowaniu technologii;

3) koszty prac rozwojowych zostang pokryte, wedtug przewidywan, przychodami ze sprzedazy
tych produktow lub zastosowania technologii.

6. Ewidencja kosztow prac rozwojowych

1) Do czasu zakonczenia prac rozwojowych ich koszty w trakcie roku w NIO-PIB ewidencjonuje

sie na kontach zespotu ,5”, nastgpnie na koniec roku po uzyskaniu potwierdzenia mozliwosci
ich aktywowania przenosi sie na czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow. Jesli koszty
prac rozwojowych zostang zakoniczone wynikiem pozytywnym, nalezy je przeksiegowac
z rozliczen miedzyokresowych kosztéw na konto wartosci niematerialnych i prawnych. Jezeli
jednak zostang zakoriczone wynikiem negatywnym lub bez wynikowo, to stanowia koszty
dziatalnosci NIO-PIB w dacie ich zakoniczenia.

2) W przypadku uznania zakonczonych prac rozwojowych za wartos¢ niemateriaing

i prawng to WNIP odpisuje sie przez okres ekonomicznej uzytecznosci rezultatow prac
rozwojowych. Jezeli w wyjatkowych przypadkach nie mozna wiarygodnie oszacowac okresu
ekonomicznej uzytecznosci rezultatow zakonczonych prac rozwojowych, to okres
dokonywania odpiséw nie moze przekroczy€ 5 lat.

3) Koszty poniesione na wykonanie prac rozwojowych — wedtug rodzaju:

a) WN odpowiednie konto zespotu 4,

b) MA konto zespotu 1, 2 lub 3,

c) Roéwnolegle,

d) WN konta zespotu ,5” w korespondencji z kontem 490.
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4) Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztéw prac rozwojowych do rozliczenia

W czasie:
a) WN konto Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw operacyjnych (w analityce:
Koszty prac rozwojowych),
b) MA odpowiednie konta zespotu , 5.
5) Rozliczenie kosztéw prac rozwojowych zakorczonych powodzeniem, w wyniku ktorych
uzyskano sktadnik aktywéw.
a) WN konto Wartosci niematerialne i prawne - Koszty zakoriczonych prac rozwojowych,
b) MA konto Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw operacyjnych (w analityce:
Koszty prac rozwojowych).
7. Ewidencja kosztow dziatalno$ci leczniczej

1) Po stronie WN konta zespolu ,5° - koszty dziatalnosci leczniczej ewidencjonuje sie
bezposrednie koszty dziatalnosci leczniczej wg poszczegélnych pozycji kalkulacyjnych (wg
rodzaju) z podziatem na poszczegéine OPK.

2) Po stronie MA kont zespotu ,5" ksigguje sie w ciggu roku rozliczenie kosztéw dziatalnosci
leczniczej w korespondenciji z kontem zespotu ,7" - ,Koszt wiasny sprzedazy”.

3) Na koniec roku nie wystepuja salda na kontach — kosztéw dziatalnosci leczniczej.

8. Ewidencja kosztow dziatalnosci zleconej przez Ministerstwo Zdrowia

1) Po stronie WN konta zespolu ,5°- dotyczgcych kosztéw dziatalnosci zleconej przez
Ministerstwo Zdrowia ewidencjonuje sie bezposrednie koszty wg poszczegélnych pozyciji
kalkulacyjnych (wg rodzaju) z podziatem na poszczegdlne zlecone zadania przez Ministerstwo
Zdrowia na podstawie zawartych umow.

2) Po stronie MA kont zespotu ,5" ksieguje sie w ciggu roku rozliczenie kosztéw dziatalnosci
zleconej przez Ministerstwo Zdrowia w korespondencji z kontem zespotu ,7” - ,Koszt wlasny
sprzedazy”.

3) Na koniec roku nie wystepuja salda na kontach kosztéw dziatalnosci zleconej przez
Ministerstwo Zdrowia.

9. Ewidencja kosztow dzialalnosci zwiazanej z prowadzeniem badan klinicznych

1) Po stronie WN konta zespotu ,5" - koszty prowadzonych badan klinicznych ewidencjonuje sie
bezposrednie koszty wg poszczegdinych pozycji kalkulacyjnych (wg rodzaju).

2) Po stronie MA kont zespotu ,5” ksigguje sie w ciggu roku rozliczenie kosztéw zwigzanych
z prowadzeniem badan klinicznych w korespondencji z kontem zespotu ,7” -,Koszt wiasny
sprzedazy”.

3) Na koniec roku nie wystepuja salda na koncie — koszty badan klinicznych.

10. Ewidencja kosztow dziatalnosci dydaktycznej

1) Po stronie WN konta zespotu ,5" - kosztéw dziatalnosci szkoleniowej ewidencjonuje sie
bezpoérednie koszty dziatalnosci zwigzanej z organizacjg szkolen, warsztatéw, konferenc;ji itp.
wedtug poszczegdinych pozycji kalkulacyjnych (wg rodzaju).

2) Po stronie MA kont zespotu ,5" ksieguje sie w ciagu roku rozliczenie kosztow dziatalnosci

szkoleniowej w korespondencji z kontem zespotu 7" - Koszt wiasny sprzedazy”.
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3) Na koniec roku nie wystepuja salda na kontach — koszty dziatalnosci szkoleniowej.
11. Ewidencja kosztow dziatalnosci badawczo-rozwojowej

1) Po stronie WN kont zespotu ,5" ewidencjonuje sie poniesienie kosztéw bezposrednich.
Ewidencje szczegtlowg prowadzi sie dla kazdego realizowanego projektu.

2) Po stronie MA kont zespotu ,5" ksieguje sie w ciagu roku rozliczenie kosztéw dziatalnosci
naukowo - badawczej w korespondencji z kontem zespotu 7" - ,Koszt wiasny sprzedazy” lub
kontem zespotu ,6” w przypadku realizowanych projektow w toku.

12. Ewidencja kosztéow dziatalnosci komercyjnej
1) Po stronie WN kont zespolu ,5" ewidencjonuje sie bezposrednie koszty zwigzane

z pozostatg dziatalnoscig NIO-PIB wediug poszczegdinych pozycii kalkulacyjnych (wg rodzaju).

2) Po stronie MA kont zespolu ,5" ksieguje sie w ciagu roku rozliczenie kosztéw pozostatej
dziatalnosci w korespondencji z kontem zespotu 7" -, Koszt wlasny sprzedazy”.

3) Szczegodtowe konta w ukiadzie funkcjonalnym dia NIO-PIB w Warszawie, Oddziatu w Krakowie
oraz Oddziatu w Gliwicach przedstawiajg poszczegodlne Plany Kont wg zatacznikéw.

13. Ewidencja kosztow dziatalno$ci pomocniczej oraz kosztow zarzadu NIO-PIB
Na kontach ewidencjonuje sie koszty, ktérych nie mozna bezposrednio odnie$¢ na poszczegdine
typy dziatalnosci, obejmujace obstuge wszystkich rodzajéw dziatalnosci.

14. Ewidencja pozostalych kosztow operacyjnych

Koszty posrednio zwiazane z podstawowsg dziatalnoscig operacyjng NIO-PIB stanowia pozostate

koszty operacyjne.

Pozostale koszty operacyjne zwigzane sg, w szczegdélnosci:

1) ze zbyciem s$rodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz inwestycji w nieruchomosci i prawa,

2) z utrzymaniem inwestycji w nieruchomosci i prawa,

3) z odpisaniem naleznosci przedawnionych, umorzonych i niesciagalnych (jezeli nie obcigzajg
one uprzednio dokonanego odpisu aktualizacyjnego),

4) utworzenie rezerw na pewne lub prawdopodobne straty z operacji gospodarczych,
z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi,

5) z odpisami aktualizacyjnymi wartosci niefinansowych aktywoéw trwatych i obrotowych,

6) z odszkodowaniami, karami i grzywnami.

15. Ewidencja szczegdlowa powinna uwzglednia¢é podziat na podstawowe tytuty kosztow
wystepujacych w NIO-PIB, a przede wszystkim podziat na koszty dotyczace:

1) zbycia niefinansowych aktywow trwatych,

2) odpisow aktualizujacych wartosci aktywow niefinansowych,

3) pozostatych operacji.

§39.

Rozdziat 3. Kalkulacja kosztéw poszczegoélnych osrodkow powstawania kosztow
W NIO-PIB koszt witasny sprzedazy poszczegéinych obiektéw kosztéw stanowi suma kosztow
wytworzenia w OPK finalnym i alokowanych kosztéw zarzgdu. Alokacja kosztow pomiedzy OPK
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z uwzglednieniem rodzajéw prowadzonej dziatalnosci oraz ustalenie kosztéw wiasnych sprzedazy dla

kazdego OPK finalnego (generujgcego przychody zewnetrzne) przeprowadza sie weditug etapéw

wskazanych w rozporzadzeniu.

Szczegotowy opis stosowania standardu rachunku kosztéw, zgodny z rozporzadzeniem,

okresla Dyrektor kazdego Oddzialu oddzielnym Zarzadzeniem.

§ 40.
DZIAL VII - SYSTEM OCHRONY DANYCH W NIO-PIB

Rozdziat 1. Ochrona dokumentow i ksiag rachunkowych
W NIO-PIB fizycznemu zabezpieczeniu dokumentéw i ksiag rachunkowych zapewniajgcemu
ochrone przed dostepem osdb nieupowaznionych, niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem podlegajg nastepujgce elementy:

1) sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowose,

2) ksiegowy system informatyczny,

3) zapasowe kopie zapisow ksiegowych,

4) zasady rachunkowosci,

5) ksiegi rachunkowe,

6) dowody ksiegowe,

7) dokumentacja inwentaryzacyjna,

8) sprawozdania finansowe.

Dostep do ksiegowych systemoéw informatycznych posiadajg osoby posiadajace stosowne

upowaznienie administratora systemu.

Dostep do ksiegowych systemoéw chroniony jest hastem, zmiany hasta wymusza system lub

administrator systemu.

Bezpieczenstwo informacji na stanowisku komputerowym.

1) Za bezpieczenstwo informacji na stanowisku komputerowym odpowiedzialni sg bezposredni
uzytkownicy systemu i kierownicy komoérek organizacyjnych. W szczegélnosci odpowiadajg
oni za uniemozliwienie wglgdu w dane na stanowiskach komputerowych przez osoby
nieuprawnione poprzez:

a) stosowanie w czasie nieobecnosci uzytkownika na stanowisku komputerowym
wygaszacza ekranu zabezpieczonego hastem,

b) zabezpieczenie wydrukéw i innych nosnikéw informacji przechowywanych w systemie
informatycznym NIO-PIB przed wydostaniem sie ich z systemu obiegu informaciji,

c) wylaczenie komputera po zakonczeniu pracy na danym stanowisku lub w czasie

diuzszych przerw w pracy.

5. Pomieszczenia, w ktorych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajgcy ksiegowosé

zamykane sa na klucz. Po zakoriczeniu pracy, klucze oddawane sg do portierni.

6. Tworzenie i przechowywanie kopii bezpieczenstwa:
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1) kopie bezpieczenstwa danych gromadzonych na serwerach systeméw komputerowych sg

2) administrator systemu przechowuje kopie bezpieczerstwa w miejscu zabezpieczonym pod

3) kopie bezpieczenstwa sg tworzone réwniez kazdorazowo w przypadku znaczgcych

7. Dokumenty ksiegowe biezgcego i poprzedniego roku przechowywane sg w Dziale Ksiggowosci,
a dotyczace wczeéniejszych lat przekazywane sg do Archiwum Zaktadowego i Dokumentacji

Medycznej na cgdlnych zasadach.

1. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

wykonywane przez administratora odpowiedzialnego za system;

wzgledem przeciwpozarowym i antywlamaniowym,;

modyfikacji systemu (oprogramowania lub baz danych).

§ 4

Rozdziat 2. Okresy przechowywania zbiorow

Lp. Rodzaj dokumentu/dowodu okres przechowywania
4 Karty wynagrodzen pracownikéw badz ich Okres wymagany obowigzujgcymi przepisami
odpowiedniki
" Dowody ksiegowe dotyczace wplywow ze Okres wymagany obowigzujacymi przepisami
sprzedazy detalicznej
Dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, Przez okres wymagany obowigzujacymi przepisami liczony
kredytow, umoéw handlowych, roszczen od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w
3. dochodzonych w postepowaniu cywilnym, ktorym operacje, transakcje i postepowanie zostaty
karnym i podatkowym ostatecznie zakoriczone, splacone, rozliczone lub
przedawnione
i Dokumentacje przyjetego sposobu Okres nie krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci
prowadzenia rachunkowosci
5. Dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacii 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu reklamaciji
Ksiegi rachunkowe, dokumenty Przez okres wymagany obowigzujacymi przepisami
g inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody
ksiegowe i dokumenty
Dokumenty dotyczace realizowanych Zgodnie z obowigzujacymi przepisami z uwzglednieniem
% programéw miedzynarodowych i terminéw przewidzianych w zawartych umowach
strukturalnych
Dowody ksiggowe dotyczgce wieloletnich Przez okres wymagany obowigzujacymi przepisami liczac od
g inwestycji rozpoczetych poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym
inwestycja zostata zakoriczona i rozliczona
Roczne sprawozdania finansowe sporzadzone | Podlegaja przechowywaniu przez okres co najmniej 5 lat,
g za rok obrotowy liczac od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,
w ktérym nastapito ich zatwierdzenie

2. Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane

zbiory (dokumenty) dotycza.
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§ 42.

Rozdziat 3. Wykaz Zbiorow Danych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem licencjonowanych programéw, ktérych wykaz

zawiera zatgcznik nr 2 do polityki niniejszej rachunkowosci.

§ 43.

Rozdzial 4. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych oraz innych

dokumentéw z zakresu rachunkowos$ci moze nastgpic w siedzibie NIO-PIB w Warszawie lub

w Oddziale w Gliwicach i Oddziale w Krakowie do wgladu, po uzyskaniu zgody Dyrektora NIO-PIB lub
Dyrektora Oddziatu.

1.

§ 44.
DZIAL VIIl - ZASADY KONTROLI FINANSOWEJ W NIO-PIB

Rozdziat 1. Postanowienia ogdine

Kontrola finansowa jest elementem zarzadzania gospodarka finansowa NIO-PIB, jej przedmiotem

sg procesy zwigzane z gromadzeniem i wykorzystywaniem srodkéw oraz gospodarowaniem

mieniem.

Kontrola finansowa obejmuje zasady obowigzujace w NIO-PIB w celu uzyskania:

1) zapewnienia zgodnego z prawem pobierania naleznych srodkéw w wysokosci oraz terminach
zgodnych z przepisami, umowami i stanem faktycznym;

2) zapewnienia ponoszenia wydatkow w sposob celowy i oszczedny;

3) zabezpieczenia mienia przed utratg i zniszczeniem.

Kontrole finansowg przeprowadza sie z punktu widzenia nastepujgcych kryteriow:

1) kryterium zgodno$ci z prawem polega na badaniu czy kontrolowana operacja gospodarcza
jest zgodna z ocbowiazujacymi przepisami prawa;

2) kryterium celowosci polega na badaniu czy dziatalnos¢ NIO-PIB jest zgodna z przyjetymi
celami, wynikajgcymi ze statutu i zatwierdzonych planéw finansowych;

3) kryterium gospodarnosci pozwala na ocene, czy zadania sg realizowane oszczednie, wydajnie
i efektywnie;

4) kryterium rzetelnosci oraz prawidiowosci dokumentowania operacji gospodarczych polega na
ustaleniu, czy wszystkie operacje gospodarcze sg wlasciwie udokumentowane, czy
dokumenty (dowody ksiegowe) bedgce podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych, sa
opisane w sposob umozliwiajacy identyfikacje zrealizowanego zadania i zostaly sprawdzone

przed ich zaksiegowaniem przez odpowiedzialne osoby.
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§45.

Rozdzial 2. Dokumentowanie i rejestrowanie operacji gospodarczych i finansowych
Wszystkie operacje gospodarcze i finansowe powinny by¢ rzetelnie dokumentowane, a dokumentacja
ta powinna by¢ tatwo dostepna dla upowaznionych oséb. Operacje gospodarcze i finansowe sa
bezzwlocznie rejestrowane i odpowiednio klasyfikowane. Dokumentowanie i rejestrowanie operacji
gospodarczych i finansowych wynika z przyjetych regulacji wewnetrznych w ramach poszczegélnych
Oddziatéw NIO-PIB. Dokumentacja operacji powinna umozliwia¢ przesledzenie kazdej operacji

gospodarczej i finansowej od samego poczatku, w trakcie jej trwania i po zakonczeniu.

§ 46.

Rozdziat 3. Zatwierdzenie operacji finansowych
1. Dyrektor NIO-PIB, a w ramach Oddzialdbw Dyrektorzy Oddziatéw lub upowaznieni przez nich
pracownicy, zatwierdzajg wszelkie operacje gospodarcze i finansowe przed ich realizacjs,

w szczegolnosci:

1) zatwierdzeniu podlegajg wszelkie wydatki przed ich dokananiem oraz wszelkie zobowigzania
przed ich zaciagnieciem;

2) zatwierdzeniu podlega takze rozpoczecie operacji mogacej skutkowaé zaciggnieciem
zobowigzania lub dokonaniem wydatku, np. wszczecie postepowania o udzielenie zamaowienia
publicznego, zlozenie zamodwienia u dostawcy, podpisanie umowy, polecenia wyjazdu
stuzbowego.

2. Obieg dowodow/dokumentow ksiegowych regulujg procedury wewnetrzne wydawane

Zarzadzeniem Dyrektora NIO-PIB lub Dyrektoréw Oddziatéw w ramach specyfiki kazdego Oddziat

NIO-PIB.

§ 47.

Rozdziat 4. Rodzaje kontroli finansowej
1. Kontrolg finansowa obejmuje sie wszystkie komérki organizacyjne, w zakresie legalnosci,
rzetelnosci i racjonalnoéci ponoszonych wydatkow oraz kompletnosci ich udokumentowania,

a takze poprawnosci, kwalifikowania, prawidtowosci planowania i realizacji okreslonych rodzajow

wydatkow.

2. System kontroli finansowej w NIO-PIB obejmuje:

1) kontrole funkcjonalng, sprawowang w ramach nadzoru przez kierownikoéw jednostek
wykonujgcych $wiadczenia medyczne lub prowadzacych dziatalnos¢ naukowa oraz
kierownikow komérek organizacyjnych obstugi administracyjnej, a takze - zgodnie
z zakresem czynnosci badz instrukcjg obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych — przez
okresélonych pracownikéw. Kontrola funkcjonalna sprawowana jest w formach:

a) kontroli wstepnej, polegajacej na ocenie poprawnosci dokumentacji (np. umoéw,
projektow, zalozen, plandéw) stanowigcej podstawe zamierzonych operacji, przed

ich realizacja,
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b) kontroli biezgcej, polegajacej na badaniu operacji gospodarczo - finansowych
w trakcie ich przebiegu (realizacji),

c) kontroli obejmujacej badanie i udokumentowanie zdarzen gospodarczych i operacji
finansowych po ich zrealizowaniu.

2) kontrole instytucjonalng, realizowang obligatoryjnie przez zewnetrzne jednostki uprawnione do

przeprowadzania kontroli.

§ 48.

1. Dowody ksiegowe przed zatwierdzeniem do wyplaty i wprowadzeniem do ksiag rachunkowych,
powinny byé¢ poddane kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowe;.

2. Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy dowdd ksiegowy dokumentuje faktyczny
przebieg i zakres dokonanej operacji gospodarczej oraz zasadno$¢ przeprowadzenia tej
operacji. Osoba dokonujgca kontroli merytorycznej powinna zamieéci¢ wyczerpujacy opis
zdarzenia gospodarczego, aby opis ten umozliwial pdzniejsze poprawne zadekretowanie
i zaksiggowanie danego dowodu przez stuzby ksiegowe. W szczegolnosci powinien zawierad
nastepujgce informacje: numer umowy, zlecenia na podstawie ktoérego dokonano dostawy,
wykonano ustuge, wskazane zrédio finansowania, numer OPK.

3. Kontrola formalno-rachunkowa polega na ustaleniu, czy dowody zostaly wystawione
w sposéb technicznie prawidiowy oraz czy ich dane liczbowe nie zawieraja bleddéw
arytmetycznych. Polega ona w szczegdlnosci na sprawdzeniu, czy:

- dowdd posiada cechy wymagane dla dowodow ksiegowych,

- faktura zostata wystawiona zgodnie z zasadami zawartymi w obowigzujgcych przepisach,

- dowdd jest wolny od bledéw rachunkowych,

- dowod posiada przeliczenie na walute polska, jezeli opiewa na walute obca,

- dokonano w sposéb prawidiowy przeliczenia dowodu wystawionego w walucie obcej na
walute polska (jezeli takiego przeliczenia brak, to kontrolujgcy pod wzgledem formalno-
rachunkowym dokonuje takiego przeliczenia).

§ 49.

DZIAL IX - INFORMACJE DODATKOWE

Rozdziat 1. Procedura dochodzenia wierzytelnosci
1. Windykacja wierzytelnosci pienieznych - zwana dalej ,windykacjg®, oznacza zespét dziatan
zmierzajgcych do odzyskania naleznosci pienieznych przystugujgcych NIO-PIB wobec diuznikow,
obejmujaca:
1) windykacje przedsadowa, na ktérg skiada sie:
a) gromadzenie informacji o dtuznikach,
b) sporzadzanie, wysytanie i monitorowanie wezwan do zaptaty, ponaglen,

c) prowadzenie korespondencji z diuznikami w sprawie sptaty zadluzenia,
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d) przygotowywanie dla Prawnika kompletu materiatow w celu wyegzekwowania roszczen na
drodze sgdowej;

2) windykacje sadowa, na ktora sklada sie:

a) wystgpienie do sadu z powodztwem o zapfate przeciwko diuznikowi i doprowadzenie do
uzyskania prawomocnego tytutu wykonawczego (nakaz zaptaty, wyrok, ugoda),

b) kierowanie wnioskéw do komornika i prowadzenie egzekucji komornicze;.
Diuznik to osoba fizyczna, prawna, jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci
prawnej zobowigzana do spetnienia na rzecz NIO-PIB. $wiadczenia pienigznego na podstawie
umowy lub innego tytutu prawnego.
Wierzyciel - NIO-PIB
Wymagalna wierzytelno$é - wierzytelnos¢ NIO-PIB, dla ktérej uptyngt termin zaptaty
okreslony w umowie lub w wezwaniu do wykonania $wiadczenia, ktéra moze by¢ skutecznie
dochodzona przed sadem.

2. Zasady ogélne procesu windykacji

Inicjatywa wszczecia procedury windykacyjnej spoczywa na pracowniku, ktdry monitoruje na

biezgco terminowo$é wptat na poczet wierzytelnosci pienieznych przystugujacych NIO-PIB od

dluznikow (zwanym dalej pracownikiem prowadzacym windykacje).

Pracownik prowadzgcy windykacje niezwlocznie, sporzadza i wysyla do diuznika listem

poleconym, przedsgdowe wezwanie do zapfaty, w ktérym zakresla diuznikowi termin do zaptaty

pod rygorem skierowania sprawy na droge sadowa.

Wezwanie do zaptaty, o ktérym mowa powyzej winno wymienia¢ co najmniej:

1) peing nazwe (firme) i adres (siedzibe) diuznika zgodne z danymi pozyskanymi w czasie
powstania zobowigzania skorygowanymi w przypadku ewentualnych zmian po stronie
diuznika po powstaniu zobowigzania (np. zmiana siedziby, nazwy);

2) podstawe roszczen (nr naleznosci, data wystawienia, termin ptatnosci);

3) kwote wymagalnych niezaptaconych naleznosci;

4) date, do ktdrej ma nastgpi¢ zaptata, zawierajaca dzien/miesiac/rok odpowiadajgcg 14-temu
dniowi liczonemu od dnia wystania wezwania diuznikowi;

5) pouczenie, ze brak zaptaty w wyznaczonym terminie spowoduje skierowanie sprawy bez
odrebnych wezwan na droge sgdowa.

W ramach prowadzonych czynnosci windykacji przedsadowej pracownik prowadzacy windykacjg
moze stosowaé takze wobec diuznikéw upomnienia drogg telefoniczng lub za pomocg innych
$rodkéw komunikacji. Pracownik prowadzgcy windykacje sprawdza, czy po uptywie
wyznaczonego terminu do zaplaty wierzytelnos$¢ zostata uregulowana w catosci lub w czeéci lub
czy diuznik odpowiedziat pisemnie na wezwanie zwracajgc si¢ do Instytutu o prolongate terminu
platnosci albo kwestionujgc wierzytelnosc.

Jesli diuznik kwestionuje wierzytelno$¢ (zasadnosé roszczen, wysokosé, termin wymagalnosci),

osoba prowadzgca windykacje wyjasnia sprawe i prowadzi z dtuznikiem dalszg korespondencjg

w celu ustalenia faktycznego stanu rozliczen.
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Kazda korespondencja z diuznikiem (wychodzaca i przychodzaca) oraz ustalenie osobiste
(wyjasnienia i ustalenia poczynione w rozmowie telefonicznej lub bezposredniej) powinny zostaé
zapisane w formie notatki stuzbowej. Prowadzenie korespondencji z diuznikiem od daty wystania
wezwania do zapfaty nie powinno przekroczy¢ 3 miesiecy. Po tym terminie osoba prowadzaca
windykacje przekazuje sprawe wraz z catg dokumentacja - prawnikowi w celu wszczecia
windykacji sagdowe;j.

3. Dziatania zapobiegajgce mozliwo$¢ nieuregulowania zaptaty za wykonane przez NIO-PIB ustugi
lub dostawy nalezy podejmowac juz na etapie zawierania uméw. Dziatania te obejmujg przede
wszystkim:

1) sprawdzenie w Dziale Ksiegowosci danego Oddziatu NIO-PIB przez wiasciwa jednostke/
komérke organizacyjng NIO-PIB inicjujgcg zawarcie umowy, czy dany kontrahent (osoba
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, osoba prawna czy inny podmiot) nie posiada
zobowigzan przeterminowanych wobec NIO-PIB;

2) dokfadne oznaczenie w umowie danych kontrahenta, tzn. firma, adres siedziby,
nr KRS, NIP, REGON oraz wymaganie dokumentéw potwierdzajacych te dane (informacja
z Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej - CEIDG, odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego - KRS, decyzja o nadaniu NIP), a w przypadku os6éb fizycznych i przedsiebiorcéw
prowadzacych dzialalno$¢ na wiasny rachunek wskazanie adresu zamieszkania i numeru
PESEL,;

3) W przypadku zawierania umowy z nowym kontrahentem (brak historii rozliczern w ewidencji
ksiegowej NIO-PIB) zaleca sig¢ umieszczenie w umowie postanowien zabezpieczajacych
zaplate nalezno$ci, w szczegdlnoéci koniecznosé wplaty zaliczki, a w przypadku udzielanie
swiadczen zdrowotnych osobie nieuprawnionej do $wiadczen finansowanych przez Narodowy
Fundusz Zdrowia zaptaty petnej kwoty ustalonej w umowie przed otrzymaniem wynikéw badan
lub przed zakoriczeniem procesu leczenia;

4) Termin wymagalnosci naleznosci powinien by¢ okreslony w umowie w sposéb nie budzacy
watpliwosci, a jego zapis w systemie Finansowo-Ksiegowym (dalej: FK) winien byé spéjny
z postanowieniami umowy oraz datami wskazanymi w dokumentach okreslajacych naleznosci:

5) Aktualno$¢ danych powinna by¢ okresowo weryfikowana przez pracownikéw wiasciwych
jednostek/komérek  organizacyjnych  NIO-PIB, szczegdlnie w  przypadku  uméw
dtugookresowych, a wszelkie zmiany wprowadzone aneksem do umowy;

6) Uaktualnienia bazy danych kontrahentéw dokonuje pracownik Dziatu Ksiegowosci na

~

podstawie  przekazywanych przez pracownikow  wiasciwych  jednostek/komorek
organizacyjnych NIO-PIB informacji na piémie;
7) W przypadku $wiadczeri krotkookresowych i incydentalnych platnych jednorazowo,

preferowana jest przedptata.

§ 50.
1. Powstanie nalezno$ci dokumentuja:
1) faktury,
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2) noty ksiegowe,

3) noty odsetkowe.

. Dokumentem  potwierdzajgcym wplyw  zaplaty naleznosci jest wyciag bankowy
z rachunku bankowego NIO-PIB lub dokument kasa przyjmie” (dalej; KP) potwierdzajgcy wptate
gotéwkowg do kasy NIO-PIB.

§ 51.

. Ze wzgledu na fakt, iz zasoby, wiedza i kompetencje pracownikéw NIO-PIB oraz najwyzsza jako$c¢
procedur diagnostycznych medycznych sluzg osobom chorym, potrzebujgcym pilnej,
wysokospecjalistycznej pomocy, odstapienie od realizacji zleconych $wiadczen medycznych
z powodu powstania wierzytelnoéci przeterminowanej winno by¢ zjawiskiem wyjatkowym,
uzasadnionym interesem NIO-PIB oraz dbatoscig o jego mienie.

. Kierownik jednostki’lkomaorki organizacyjnej NIO-PIB dokonuje oceny celowosci dalszej wspétpracy
z kontrahentem, oceny realnosci wyegzekwowania wierzytelnoéci i ewentualnie podjecia dziatan
zmierzajacych do zakoriczenia wspéipracy w celu ograniczenia powstania kolejnych naleznosci
wymagalnych.

Na kazdym etapie windykacji, istnieje mozliwos¢ zmiany terminu sptaty zadtuzenia lub zawarcia
z dluznikiem ugody na pisemny uzasadniony wniosek diuznika. W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku diuznika przez Gtéwnego Ksiegowego/Gtéwnego Ksiegowego Oddziatu,
Gtéwny  ksiegowy/Gtéwny  Ksiegowy  Oddziatu  przekazuje  wniosek  Dyrektorowi
Instytutu/Dyrektorowi Oddziatu, ktory podejmuje decyzje w tej sprawie.

. W ramach dziatan przedwindykacyjnych w wyjatkowych wypadkach, w szczegdlnosci w wyniku
zdarzen niezaleznych od dtuznika, dopuszcza sie na wniosek diuznika zawarcie ugody w sprawie:
1) odroczenie terminu sptaty catosci lub czesci naleznosci;

2) roziozenie na raty sptaty catosci lub czesci naleznos$ci.

. Decyzje, o ktérych mowa w ust. 4 podejmowane sg przez Dyrektora NIO-PIB, Dyrektora Oddziatu
lub jego zastepce na wniosek Gtownego Ksiegowego NIO-PIB, Gtéwnego Ksiegowego Oddziatu.

. Ugoda winna zawiera¢ postanowienie, ze nie wywigzanie si¢ przez diuznika z warunkow ugody
spowoduje natychmiastowg wymagalnos¢ pozostatej do zaptaty kwoty naleznosci gtownej wraz
z odsetkami naliczonymi od dnia pierwotnego terminu wymagalnosci i kwotami rekompensat.

. Zawarcie ugody powoduje wstrzymanie dalszych czynnosci windykacyjnych z wyjgtkiem
monitorowania przez Dzial Ksiegowosci (DK) i pracownika wiasciwej jednostki/ komorki
organizacyjnej NIO-PIB, w ktdrej powstata zalegtos¢ realizacji postanowier: ugody.

. Noty odsetkowe, co do zasady wystawiane sg w kazdym czasie, jesli istnieje podstawa prawna do
ich naliczania. Noty odsetkowe ujmowane sg w ewidencji ksiggowej z zachowaniem zasady
ostroznoéci (art. 28 ustawy o rachunkowosci). Noty odsetkowe wystawiane sg przy zachowaniu
zasady istotnosci i racjonalnoéci ekonomicznej. Nie sg wystawiane noty odsetkowe jezeli kwota
odsetek nie przekracza 50%, obowiazujgcej na dzien naliczenia odsetek, minimalnej stawki
godzinowej okreslonej zgodnie z ustawg zdnia 10 pazdziernka 2002 r. o minimalnym

wynagrodzeniu za prace.
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§52.
W przypadku, gdy wystepuje nalezno$¢ wymagalna od diuznika i jednoczeénie zobowigzanie
NIO-PIB wobec niego, w pierwsze] kolejnosci nalezy dokonaé kompensaty poprzez potracenie
nalezno$ci z zobowigzaniem. Obie wierzytelnosci powinny byé przy tym wymagalne oraz powinno
by¢ mozliwe ich dochodzenie przed sadem lub przed organem parstwowym. Przed dokonaniem
potracenia nalezy rzetelnie zweryfikowa¢ dopuszczalno$¢ potracenia oraz to, czy potracana
wierzytelnosc istnieje i czy jest w calosci zasadna.
W przypadku powstania naleznosci wymagalnej pracownik DK zawiadamia dtuznika w formie
pisemnej (e-mail, faxem, listem poleconym lub telefonicznie) o powstatej zalegtosci i dokumentuje
dokonane zawiadomienie w formie notatki stuzbowe;.
Nie rzadziej niz raz na kwartat. DK wysyta do dluznika pisemne wezwanie do zaptaty kwoty
gtéwnej.
W przypadku, gdy w kolejnym kwartale wierzytelno$¢, co do ktorej zostato wystawione wezwanie
do zapfaty, dalej pozostaje nieuregulowana DK wysyla pisemne ostateczne wezwanie do zaplaty
kwoty gtownej wraz z odsetkami.
W przypadku stwierdzenia braku zaplaty wierzytelnosci w kolejnym okresie kwartalnym DK
przekazuje do Zespolu Radcéw Prawnych NIO-PIB dokumenty potwierdzajgce wymagalne
roszczenie oraz probe uzyskania =zaptaty przed wytoczeniem powédztwa, w trzech

egzemplarzach, celem podjecia dalszych dziatan windykacyjnych.

§53.
Radca Prawny zatrudniony w Zespole Radcéw Prawnych NIO-PIB / Oddziatu NIO-PIB moze
wystapi¢ do Gtéwnego Ksiegowego / Gléwnego Ksiegowego Oddziatu z wnioskiem o odstagpienie
od przeprowadzenia dziatan windykacyjnych i uznanie windykacji wierzytelnosci
za nieuzasadniong ekonomicznie w przypadku, gdy suma przewidywanych kosztéw procesowych
i egzekucyjnych zwigzanych z dochodzeniem naleznosci bytaby réwna lub wyzsza od kwoty
dtugu. W takim przypadku Radca Prawny przekazuje opinie do Gléwnego Ksiegowego.
Po podjeciu decyzji o dochodzeniu roszczenia w postgpowaniu sgdowym Radca Prawny
opracowuje pozew i kieruje go do sadu.
Radca Prawny po otrzymaniu prawomocnego wyroku sgdowego przekazuje go do Dziatu
Ksiggowosci celem dokonania odpowiednich ksiggowar oraz monitorowania jego wykonania.
W przypadku braku zaptaty zasgdzonej wierzytelnosci Radca Prawny na wniosek Dziatu
Ksiggowosci zamawia tytut wykonawczy celem wszczecia egzekucji.

§ 54.
Zasady tworzenia odpisow aktualizujacych naleznosci
NIO-PIB dokonuje odpisu aktualizujgcego wartosé naleznosci, z chwilg zaistnienia przestanek
wskazujgcych na taka koniecznosc i skierowania wniosku o podjecie dziatarn windykacyjnych do
Zespotu Radcéw Prawnych, nie rzadziej niz na dzien bilansowy.
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2. Analiza naleznoéci pod katem prawdopodobieristwa splaty przeprowadzana nie rzadziej niz raz na

kwartat. Jezeli z zebranych informacji i dokonanych analiz wynika zagrozenie spiaty naleznosci

Gtéwny Ksiegowy/Gtowny Ksiegowy Oddziatu podejmuje decyzje o dokonaniu odpisu

aktualizujacego warto$¢ naleznosci.

3. Napodstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci warto$¢ naleznosci NIO-PIB podlega

aktualizacji przy uwzglednieniu stopnia prawdopodobieristwa ich zaptaty przez dokonanie odpisu

aktualizujgcego, w odniesieniu do:

1)

2)

3)

4)

5)

naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadto$ci oraz
w stosunku do ktérych zostato otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostat ztozony
wniosek o zatwierdzenie ukladu w postepowaniu o zatwierdzenie ukiadu - do wysokosci
naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznoéci, zgtoszonej
likwidatorowi lub sedziemu-komisarzowi w postepowaniu upadio$ciowym lub umieszczonej
w spisie wierzytelnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym,

naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadioéci, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadiosciowego - w petnej wysokosci naleznosci;

naleznosci kwestionowanych przez diuznikow oraz z ktérych zaptatg diuznik zalega,
a wedtug oceny sytuacji majatkowej i finansowej diuznika sptata naleznosci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci;

naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania;

naleznosci  przeterminowanych lub  nieprzeterminowanych o© znacznym  stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnoéci lub struktura odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,

w tym takZze ogélnego, na niesciggalne naleznosci.

4. W przypadku utworzenia odpisu aktualizujgcego, NIO-PIB zalicza wysoko$¢ utworzonego odpisu

do kosztéw uzyskania przychodéw zgodnie z art. 16 ust. 2a pkt 1 ustawy o podatku dochodowym

od oséb prawnych gdy niesciggalnosc wierzytelnosci jest uprawdopodobniona,

5. Uprawdopodobnienie niesciggalnosci wierzytelnosci nastepuje w przypadku, gdy:

1

2)

diuznik zmart, zostat wykreslony z ewidencji dziatalnosci gospodarczej, postawiony w stan
likwidacji lub zostata ogtoszona jego upadio$¢ obejmujaca likwidacje majatku;

zostato wszczete postepowanie upadio$ciowe z mozliwoscig zawarcia uktadu (w rozumieniu
przepiséw prawa upadiosciowego i naprawczego) lub na wniosek diuznika zostato wszczete
postepowanie ugodowe (w rozumieniu przepiséw o restrukturyzacji finansowej
przedsiebiorstw i bankéw);

wierzytelno$¢ zostata potwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu i skierowana na droge
postepowania egzekucyjnego;

wierzytelnosc jest kwestionowana przez dtuznika na drodze powddztwa sgdowego;
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5) dtuznik zostat wykreslony z ewidencji dziatalnosci gospodarczej, postawiony w stan likwidacji
lub zostata ogtoszona jego upadios¢ obejmujgca likwidacje majatku;

6) zostalo wszczete postepowanie upadio$ciowe z mozliwoscig zawarcia uktadu w rozumieniu
przepiséw prawa upadtosciowego i naprawczego lub na wniosek diuznika zostafto wszczete
postepowanie ugodowe w rozumieniu przepisow o restrukturyzacji finansowej przedsigbiorstw
i bankow;

7) wierzytelno$¢ zostata zasadzona prawomocnym orzeczeniem sadu i skierowana na droge
postepowania egzekucyjnego.

6. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne, od ktorych nie dokonano odpiséw
aktualizujgcych ich wartos¢, lub dokonano odpiséw w niepeinej wysokosci, zalicza sie
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych.

§ 55.

Rozdziat 2. Polityka nalezytej starannosci w VAT

1. Aby dochowac nalezytej starannosci w VAT NIO-PIB stosuje sie do ,Metodyki w zakresie oceny
dochowania nalezytej starannosci przez nabywcéw towaréw w transakcjach krajowych”
stworzonej przez Ministerstwo Finansow i Krajowa Administracje Skarbowa.

2. W przypadku niedochowania nalezytej starannosci w VAT przez NIO-PIB tzn. zostang
zignorowane obiektywne okolicznosci, wskazujgce a to, ze transakcja moze mie¢ na celu
naruszenie prawa lub oszustwo, wéwczas moze zosta¢ zakwestionowane prawo NIO-PIB do
odliczenia podatku naliczonego. W zwiazku z wiekszym ryzykiem w przypadku transakcji z nowym
kontrahentem w Metodyce wprowadzono rozréznienie na przestanki oceny na etapie rozpoczecia
wspolpracy z kontrahentem oraz w trakcie trwania wspétpracy. Podjecie przez NIO-PIB dziatan
wskazanych w Metodyce istotnie zwieksza prawdopodobieristwo dochowania przez NIO-PIB
nalezytej starannosci. Jednakze nalezy podkresli¢, ze — majgc na uwadze mnogosé sytuacji, ktore
mogg wystgpi¢ w praktyce zycia gospodarczego — do rzetelnej oceny dochowania nalezytej
starannosci, w toku postepowania organy podatkowe mogg uwzgledniaé réwniez inne
okolicznosci transakcji oraz podjete przez NIO-PIB dziatania. Nie podjecie tych dziatan nie
powoduje automatycznie utraty prawa do odliczenia naliczonego podatku VAT. W przypadku
kwestionowania rozliczen w podatku VAT, NIO-PIB moze wykazac, ze dochowat nalezytej
starannoéci przy zawieraniu transakcji w dowolny inny sposéb. W NIO-PIB przyjeto wartosc
transakcji powyzej 10 000,00 zt do ktérych stosowana jest ponizej przedstawiona metodyka.

3. Ocena na etapie rozpoczecia wspolpracy z kontrahentem
Przyjmuje sie, ze rozpoczecie wspéipracy z kontrahentem stanowi zawarcie transakcji
z podmiotem, z ktérym NIO-PIB wczesniej nie zawierat transakcji handlowych. Przy czym za
rozpoczecie wspolpracy z kontrahentem nalezy uzna¢ rowniez sytuacje, w ktorej transakcja jest
zawierana z podmiotem, z ktérym NIO-PIB zawierat juz wczesniej transakcje, ale nowe transakcje
beda dotyczyly towaréw/ustug nieobjetych dotychczas branzg lub profilem dziatalnosci tego
podmiotu i ktére dotychczas nie byty przez NIO-PIB od niego nabywane.

1) Kryteria formalne
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Ocena dochowania nalezytej starannosci powinna uwzglednia¢ dokonanie sprawdzenia

formalnego statusu kontrahenta. W szczegéinoéci nastgpujgce przestanki moga wskazywac, ze

podatnik nie zweryfikowat swojego kontrahenta w stopniu wystarczajgcym, co moze prowadzi¢ do
whniosku,

ze nie dochowat nalezytej starannosci:

a) brak rejestracji kontrahenta w KRS lub CEIDG - o ile rejestracja w KRS lub CEIDG jest
wymagana w przypadku kontrahenta;

b) kontrahent nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny — nabywca moze to
zweryfikowaé przez ustuge ,Sprawdzenie statusu podmiotu VAT", dostepng na Portalu
Podatkowym lub poprzez ztozenie wniosku do wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego;

c) kontrahent jest — na moment transakcji — wpisany do prowadzonego przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej wykazu podmiotéw, ktére zostaty wykreslone przez naczelnika
urzedu skarbowego z rejestru jako podatnicy VAT lub ktore nie zostaly zarejestrowane przez
naczelnika urzedu skarbowego ,na podstawie art. 96 ust. 4a ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug, zwanej dalej ,ustawg o VAT",

d) kontrahent nie posiada, lub — pomimo zadania podatnika — nie przedstawit wymaganych
koncesji i zezwolen dotyczacych towaréw bedacych przedmiotem planowanych transakgji;

e) osoby zawierajgce umowe/dokonujace transakcji nie posiadaja umocowania do dziatania
w imieniu kontrahenta — podatnik moze przykiadowo zweryfikowaé umocowanie oséb
upowaznionych do udzielenia petnomocnictw w imieniu kontrahenta na podstawie danych
z KRS lub CEIDG.

Ocena, czy NIO-PIB dochowat nalezytej starannosci, w sytuacji gdy kontrahent podatnika byt na
moment transakcji wpisany do prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
wykazu podmiotow, ktére zostaty wykreslone przez naczelnika urzedu skarbowego z rejestru jako
podatnicy VAT czynni, powinna jednak uwzglednia¢, czy w pdzniejszym okresie nie zostalo
przywrécone zarejestrowanie kontrahenta. Analogicznie, ocena dochowania nalezytej starannosci
przez podatnika, ktory zawart transakcje z kontrahentem, ktéry — na moment zawarcia tej
transakcji — nie byt wpisany do rejestru podatnikéw VAT czynnych, powinna réwniez uwzgledniaé
czy w pdzniejszym okresie podatnik nie zostat do tego rejestru wpisany.

Przydatne linki do sprawdzenia kontrahenta:

- Krajowy Rejestr Sgdowy - https://fems.ms.gov.pl/

— Informacja o dziatalnosci gospodarczej - https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/Index.aspx

— Baza NIP - https://ppuslugi.mf.gov.pl/ /

— REGON - https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx

— Sprawdzanie kontrahenta UE - hitp://ec.europa.eu/taxation customs/vies/.

2) Kryteria transakcyjne
Przedstawiona ponizej lista kryteriow transakcyjnych oceny dochowania nalezytej starannosci nie
ma charakteru zamknietego i nie mozna wykluczy¢, ze mogg wystapi¢ inne okolicznosci, ktore
moga wskazywac na istnienie ryzyka udziatu w oszustwie.

a) Transakcja zostala przeprowadzona bez ryzyka gospodarczego
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d)

Za nietypowg nalezy uzna¢ sytuacje, gdy kontrahent (dostawca) lub podmiot dziatajgcy
W jego imieniu proponuje podatnikowi dalszg sprzedaz dostarczonych przez kontrahenta
towaréw wskazanemu przez ten podmiot nabywcy, przy czym ten nabywca ptaci naleznosc za
towar podatnikowi, zanim ten zaptaci swojemu kontrahentowi. Tym samym, ptatnos¢ za towar
(od podmiotu wskazanego przez kontrahenta — przez podatnika — do kontrahenta) zabezpiecza
transakcje u podatnika zanim jeszcze dojdzie do dostawy towaru. Podstawows okolicznoscia,
ktéra wskazuje na co najmniej nietypowy przebieg transakcji, jest praktycznie catkowite
wyeliminowanie ryzyka gospodarczego dla podatnika. Brak ryzyka gospodarczego wynika z
faktu, ze podatnik dokonuje transakcji, zazwyczaj o znacznej wartosci (kupuje i sprzedaje
towary), ale nie angazuje w te transakcje zadnych wiasnych Srodkéw finansowych (ptaci
pieniedzmi uzyskanymi od podmiotu, kiéremu sprzedat ten towar), ani nie musi szukac klienta,
ktéremu sprzeda zakupiony towar. Na ryzyko udzialu w oszustwach podatkowych wskazywac
moze zastosowanie przelewdw natychmiastowych do ptatnosci za towar.

Dokonanie platnosci gotowka lub korzystanie z obnizenia ceny w przypadku platnosci
gotéwka, gdy wartos¢ transakcji przekracza 15 000 zt

Dla oceny dochowania nalezytej starannoéci znaczenie moze mie¢ sytuacja, kiedy podatnik
decyduje sie na skorzystanie z rabatu wynikajacego z zaptaty gotéwka, a takze wyrazajgc
zgode na sztuczny podziat transakcji na szereg ptatnosci mniejszych niz 15 000 zt.

Dokonanie platnosci za towar przelewem na dwa odrebne rachunki bankowe, rachunek
podmiotu trzeciego lub rachunek zagraniczny

Przy ocenie dochowania przez podatnika nalezytej starannosci nalezy wzigé¢ pod uwage
sytuacje, w ktdrej ptatnos¢ za towar zostata dokonana na rachunek podmiotu trzeciego lub
rachunek zagraniczny, o ile nie ma to wyraznego uzasadnienia ekonomicznego (np. umowa
cesji, faktoring). Platnos¢ za towar przelewem na dwa odrebne rachunki bankowe powinna
natomiast budzi¢ watpliwosci, jezeli cene netto za zakupione towary zaptacono na rachunek
bankowy wskazany przez kontrahenta, a zawarty w cenie towaréw VAT zostat zaptacony na
inny (wskazany przez kontrahenta) rachunek bankowy.

Cena towaru oferowanego podatnikowi przez kontrahenta znaczaco odbiega od ceny
rynkowej bez ekonomicznego uzasadnienia

Przy analizie kryterium rynkowosci ceny towaréw — z racji braku ugruntowanych relacji
handlowych miedzy podatnikiem a kontrahentem — nalezy uwzgledni¢ cene oraz sposdb jej
kalkulacji, istniejgce na danym rynku w czasie, gdy transakcja byta realizowana. Niska cena
oferowanych przez kontrahenta towaréw, powinna sprowokowaé podatnika do zachowania
podwyzszonych standardow przy sprawdzaniu tego kontrahenta. Decydujgce znaczenie
powinien mie¢ przy tym nie tyle sam fakt obnizenia ceny, ale to, czy istnieje ekonomiczne
uzasadnienie dla takiego zachowania kontrahenta. Analiza rynkowosci zastosowanej ceny
uwzglednia¢ musi specyfike branzy, etap obrotu (hurt, duzy hun, itp.) i jego wielkos¢. Znaczgca
réznica miedzy ceng oferowang przez kontrahenta a ceng rynkowa moze wskazywac, ze celem

transakcji nie byto osiggniecie zysku przez kontrahenta.
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Jako przykiad sytuacji, w ktérych cena towaréw — bez ekonomicznego uzasadnienia — znaczgco
odbiega od ceny rynkowej mozna wskazac¢ sytuacje, gdy nowo powstaly podmiot oferowat
,atrakeyjng” cene w poréwnaniu do cen konkurentéw, ktérzy dziatali na danym rynku przez
wiele lat (np. jezeli duzy dystrybutor danego towaru nie jest w stanie zaoferowac ceny
poréwnywalnej z tg proponowana przez kontrahenta), lub gdy bardzo atrakcyjng cene oferowat
kontrahent, ktéry byl relatywnie matym przedsigbiorcg na danym rynku (nie dotyczy
producentdéw danego towaru) i w zwigzku z tym standardowo nie powinien byt uzyskiwac np. tak
duzego rabatu z uwagi na poziom obrotéw — od producenta/dystrybutora tego towaru — ktory
magtby uzasadniaé niska cene.

Wsérod okolicznosci, ktére moga wskazywaé na istnienie ekonomicznego uzasadnienia dla

stosowania ceny, ktéra odbiega od ceny rynkowej, mozna wskazac przyktadowo sytuacje, gdy

odstepstwo od ceny rynkowej wynikato z akcji promocyjnej, w tym réwniez takiej, ktéra
potwierdzona byla publiczng oferta (strony www, portale branzowe) lub programem
lojalnosciowym.

Nabycie od kontrahenta towary, ktére naleza do innej branzy niz ta, w ktérej dziata

kontrahent i ktérych dotychczas podatnik od niego nie nabywal, jezeli zmiana profilu

dziatalnosci kontrahenta nie ma uzasadnienia ekonomicznego

Niejednokrotnie do oszustw dochodzi w przypadkach, w ktérych podmioty, ktore

w przesziosci nie oferowaly nigdy danego rodzaju towaru, nagle skiadajg ,atrakcyjne” oferty

potencjalnym kontrahentom na ten towar. Nie w kazdym przypadku nabycie towaréw, ktére nie

stanowig zasadniczej czesci dziatalnosSci kontrahenta, musi sie wiaza¢ z jego udziatem

w procederze oszustw podatkowych. Oferowanie towaréw z innej branzy niz te, ktére byly

wczesniej sprzedawane przez kontrahenta, moze mie¢ bowiem uzasadnienie ekonomiczne,

w szczegélnosci gdy zmienia on dotychczasowy profil dziatalnosci. Przyktadowe okolicznosci,

ktére uzasadniajg ekonomicznie oferowanie towaréw przez kontrahenta z innej branzy niz

dotychczasowa, sa nastepujgce:

- dostawa wynikala z zgdania klienta kompleksowego wykonania tej czynnoéci (dostawca
obok towaréw, ktére wynikajg z profilu jego dziatalnosci, oferuje towary spoza tego profily,
ale wynikato to nie z jego oferty, a z zapytania nabywcy),

— dostawca miat w ofercie takie towary, ale nie oferowat ich wczeéniej danemu podatnikowi lub
podatnik nie byt zainteresowany nabyciem takich towaréw od tego dostawcy,

— rozszerzenie dziatalnosci o nowy zakres towaréw przez dostawce bylo potwierdzone
publiczng ofertg dostawy takich towaréw, referencjami producenta/dostawcy lub informacjg
na stronie www podmiotu, lub w portalach branzowych, odpowiednim wpisem w PKD lub
jego aktualizacja,

— nowo oferowane towary byly objete obrotem koncesjonowanymi podmiot uzyskat stosowne
koncesje lub zezwolenia.

Kontakt z kontrahentem lub osoba go reprezentujaca nie byt odpowiedni dla okolicznosci

danej transakcji
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9)

Mozna wskazac na nastepujace przypadki, w ktérych podatnik powinien byt mie¢ watpliwosci co
do tego, czy kontakt z kontrahentem lub osoba go reprezentujgcg byt odpowiedni (dotyczy
wyltgcznie krajowych dostaw towardw):

— kontrahent (osoba go reprezentujgca) nie byt rezydentem w Polsce, a kontakt z nim odbywat
sie wytacznie w obcym jezyku, poprzez zagraniczny adres e-mail, komunikator internetowy
albo telefonicznie,

— kontrahent nie byt rezydentem w Polsce i nie przedstawit zadnej osoby do kontaktu
w Polsce,

— kontrahent nie posiadat zadnego biura, agencji, oddziatu, przedstawicielstwa w Polsce,
posiadat wytacznie zagraniczny adres miejsca prowadzenia dziatalnosci,

- kontrahent (osoba go reprezentujgca) nie uwiarygadniat swojej tozsamosci, tak ze podatnik
nie mogt mie¢ pewnosci z kim faktycznie sie kontaktuje. Na przykiad kontakt odbywat sie
z adresu e-mail, ktorego nie sposéb bylo powigzaé z dziatalnoscig gospodarczg kontrahenta,
w e-mailach nie bylo zadnych danych kontrahenta, korespondencja byta prowadzona za
pomocg komunikatora internetowego,

- osobiste spotkanie z kontrahentem Ilub osobg go reprezentujacg (np. agentem,
przedstawicielem handlowym) byto niemozliwe,

— ta sama osoba wystepowala jako osoba reprezentujgca rézne podmioty lub jako osoba,
z ktérg uzgadnialo sie szczegdty transakcji dotyczacych réznych podmiotow.

Kontrahent posiadal siedzibe lub miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej pod

adresem, pod ktorym brak bylo oznak prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

W przypadku, w ktérym kontrahent jako adres siedziby (lub miejsca prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej) wskazat adres, pod ktérym miescito sie jedynie tzw. wirtualne biuro $wiadczace

ustugi udostepnienia adresu dla celdéw rejestracyjnych, mogty istnie¢ uzasadnione watpliwosci
co do wiarygodnosci kontrahenta, jednak tylko wtedy, gdy postugiwanie sie wirtualnym biurem
nie byto adekwatne dla skali dziatalnosci gospodarczej tego podmiotu. Watpliwosci co do
wiarygodnosci kontrahenta powinna réowniez wzbudzi¢ sytuacja, gdy kontrahent wskazat jako

siedzibe (lub miejsce prowadzenia dzialalnosci gospodarczej) miejsce, ktdre pozostaje w

oczywistej sprzecznosci ze skala lub rodzajem dziatalnosci kontrahenta (np. kontrahent oferuje

dostawe hurtowej ilosci paliwa, a siedziba miesci sie w garazu). Zawarcie transakcji z takim
kontrahentem moze wskazywac na brak dochowania nalezytej starannosci przez podatnika.

Termin platnosci jest krotszy niz termin platnosci oferowany przez innych dostawcow

z tej samej branzy bez ekonomicznego uzasadnienia

Kryterium terminu ptatnosci powinno byé oceniane na tle danej branzy. W konsekwencji

w przypadku powszechnego stosowania przedptat przy dostawie danego rodzaju towaru brak

jest podstaw do podwazania wiarygodnosci kontrahenta. Kryterium to dotyczy zatem

przypadkéw, gdy terminy ptatnosci byly znaczgco krétsze niz standardowo stosowane w danym
czasie, na danym rynku i w danej branzy. Szczegolne watpliwosci powinny wzbudzi¢ sytuacje,

w ktorych obrét towarem oraz ptatnosci nastepowaty w szybkich cyklach.
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k)

Transakcja zostala zawarta na warunkach znacznie odbiegajacych od tych, ktére

uznawane byly w danej branzy za gwarantujace bezpieczeristwo obrotu

Wsréd typowych warunkéw wskazujgcych na mozliwosc uczestnictwa w transakcjach majgcych

na celu naruszenie prawa lub oszustwo mozna wymieni¢:

— ograniczenie mozliwosci skutecznej reklamacji zakupionego towaru,

— brak ubezpieczenia towaréw i gwarancji mimo ich wysokiej wartosci — w przypadku, gdy nie
zastosowano innych form zabezpieczenia,

— brak mozliwosci wprowadzenia do umowy dodatkowych zabezpieczen, np. kar umownych,

— brak mozliwosci ustalern co do transportu, np. transport towaréw od podatnika zawsze
wiasnym transportem kontrahenta lub kolejnego nabywcy, brak mozliwosci ustalenia
warunkéw transportu, magazynowania, miejsca odbioru towaru,

- brak mozliwosci dokiadnej weryfikacji jakosci towarow, np. zakaz otwierania opakowan
zbiorczych, nakaz wpisywania numerdw fabrycznych towaréw na opakowaniu zbiorczym bez
mozliwosci pordwnania tych numeréw z faktycznymi numerami na towarach. Przy analizie
powyzszych warunkéw uwzglednié nalezy sytuacje, w ktérej przewage ekonomiczng nad
nabywca posiada dostawca towaru, co mogto prowadzi¢ do zmniejszenia mozliwosci
negocjacji warunkéw transakgji.

Kontrahent dostarczat towary niezgodne z wymaganiami jakosciowymi okreslonymi

w przepisach prawa powszechnie obowiazujacego

W niektérych branzach przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego okreslajg wymagania

jakosciowe dla towaréw, ustalajgc kary dla obrotu tymi towarami, ktére nie spetniaja takich

wymagan.

Transakcja pomiedzy podatnikiem a kontrahentem nie byla udokumentowana umowa,

zamowieniem lub innym potwierdzeniem warunkow tej transakcji

Z uwagi na dynamike obrotu gospodarczego zawarcie umowy pisemnej moze by¢ utrudnione

w niektorych przypadkach, jednakze podatnik powinien w inny sposcb (np. w formie

korespondencji mailowej) udokumentowac warunki transakcji.

Kontrahent bedacy spotka kapitalowg dysponowal kapitalem zakitadowym

niewspotmiernie niskim w stosunku do okolicznosci transakcji

Ryzyko udziatu w procederze oszustw podatkowych moze mie¢ miejsce, jezeli kontrahent

bedacy spotkg kapitatowg (spdtkg akcyjna lub spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia)

posiadat kapitat zaktadowy razaco niski w stosunku do okolicznosci transakgiji.

m) Kontrahent nie posiadal zaplecza organizacyjno-technicznego odpowiedniego do rodzaju

i skali prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

Watpliwosci podatnika powinna byla wzbudzi¢ sytuacja, w ktdérej kontrahent nie dysponuje
odpowiednim zapleczem organizacyjnym, majatkowym, technicznym oraz odpowiednim
zasobem kadrowym, ktére umozliwiajg prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w skali, ktorg
oferuje podatnikowi. Taka sytuacja moze mie¢ miejsce przykladowo, gdy kontrahent proponuje

dostawe sprzetu AGD w znacznej ilosci i o znacznej wartosci, jednakze nie posiada dostepu
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(np. jako wiasciciel, najemca, leasingobiorca, nabywca usiug transportowych, itp.) do

odpowiednich magazynéw lub érodkow transportu.

n) Kontrahent nie dysponuje strong internetowa (lub nie jest obecny w mediach
spolecznosciach) z informacjami odpowiednimi do skali prowadzonej dziatalno$ci, mimo
Ze jest to przyjete w danej branzy
Okolicznos¢ ta powinna byé oceniana z uwzglednieniem specyfiki branzy oraz pozostatych
okolicznosci transakcji, w tym jej wartosci. W niektorych sytuacjach kontrahent nie posiada
strony internetowej (lub nie jest obecny w mediach spotecznosciowych), poniewaz prowadzi
dziatalno$¢ wytgcznie w oparciu o tzw. marketing szeptany, czy polecanie przez innych
kontrahentow i w zwigzku z tym nie potrzebuje np. prowadzenia wiasnej strony internetowe;.

2. Ocena nalezytej starannosci przy kontynuacji wspélpracy z kontrahentem

Z uwagi na mniejsze ryzyko nieswiadomego udziatu podatnikéw w procederze oszustw

podatkowych w przypadku kontynuacji wspdipracy gospodarczej, dochowanie nalezytej

starannosci nalezy ocenia¢ w sposdb nieco odmienny niz na etapie nawigzania wspdipracy
gospodarczej. Ocena nalezytej starannosci powinna by¢ dostosowana do juz istniejacej relacji
gospodarczej.

Kryteria formalne (pkt 2.1.) oraz transakcyjne (pkt 2.2.) moga by¢ stosowane, jezeli wykazane

zostanie, ze w dotychczasowych transakcjach z kontrahentem nie wystepowaty okolicznosci

okreslone w pkt 1.1. 1 1.2. (kryteria formalne i kryteria transakcyjne).

a) Kryteria formaine
Na brak dochowania przez podatnika nalezytej starannosci mogg wskazywaé nastepujace
okolicznosci:

— podatnik nie weryfikowat w sposob regularny czy kontrahent jest zarejestrowany jako
podatnik VAT czynny,

- podatnik nie weryfikowat w sposob regularny czy kontrahent nie utracit wymaganych
koncesji i zezwolen,

— podatnik nie weryfikowat w sposéb regularny czy osoby zawierajgce umowe/dokonujace
transakcji posiadajg aktualne umocowania do dziatania w imieniu kontrahent,

— kontrahent zostat wpisany do prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
wykazu podmiotow, ktére zostaly wykreslone przez naczelnika urzedu skarbowego z rejestru
jako podatnicy VAT, chyba, ze rejestracja kontrahenta zostata przywrécona w pézniejszym
okresie. Przy ocenie dochowania przez podatnika nalezytej starannosci w sytuacji
kontynuacji wspélpracy z kontrahentem, nalezy wzigé pod uwage kryteria formaine —
jednakze ich wystgpienie nie musi kazdorazowo oznaczaé, e podatnik nie dochowat
nalezytej starannosci. Przy kontynuacji wspétpracy z kontrahentem istotne znaczenie maja
rowniez okolicznosci transakcyjne opisane w pkt 2.2.

b) Kryteria transakcyjne

Najwazniejszym czynnikiem przy ocenie dochowania nalezytej starannosci jest zmiana — bez
ekonomicznego uzasadnienia — dotychczasowych zasad wspdipracy miedzy podatnikiem,
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a jego kontrahentem. Jako okolicznosci, ktore wskazujg na mozliwos¢ braku dochowania nalezytej

starannosci wskazac nalezy w szczegélnosci:

zawarcie transakcji bez ryzyka gospodarczego,

ptatnosé gotéwka albo obnizenie ceny w razie ptatnosci gotowka — w przypadku gdy wartosé
transakcji przekracza 15 000 zi,

zaptata za towar na dwa odrebne rachunki bankowe (nie dotyczy mechanizmu podzielonegj
ptatnosci), rachunek podmiotu trzeciego lub rachunek zagraniczny,

cena towaru znaczgco odbiegata od ceny rynkowej — bez ekonomicznego uzasadnienia,
transakcja — bez ekonomicznego uzasadnienia — dotyczyta towaréw, ktére nalezaty do innej
branzy niz ta, w ktérej dziata kontrahent i ktérych dotychczas podatnik od niego nie
nabywat;,

termin ptatnosci za towar od podatnika byt krotszy niz standardowy termin ptatnosci - bez
ekonomicznego uzasadnienia,

transakcja zostata przeprowadzona na warunkach znacznie odbiegajgcych od tych, ktore
uznawane byly wdanej branzy za gwarantujgce bezpieczerstwo obrotu,

kontrahent dostarczat towary niezgodne z wymaganiami jako$ciowymi okreslonymi
w przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego,

transakcja pomiedzy podatnikiem a kontrahentem nie zostata udokumentowana umowg
w formie pisemnej (w tym w formie elektronicznej), zaméwieniem lub innym potwierdzeniem
warunkow tej transakcji,

w dotychczasowych transakcjach kontrahent bez uzasadnienia zmienit sposéb transportu
towaru (np. towar miat by¢ dostarczony z Polski, a jest przewozony z terytorium innego

panstwa).

3. Ocena dochowania nalezytej starannosci przez podatnika w razie platnosci przy

wykorzystaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci

Jezeli ptatno$é¢ na rzecz dostawcy towaru zostanie zrealizowana przy wykorzystaniu mechanizmu

podzielonej ptatnosci, wéwczas nalezy uznaé, ze podatnik dochowat nalezytej starannosci, jezeli

pozytywnie zweryfikowat przestanki formalne i nie zachodzg inne okolicznosci, ktére w sposab

jednoznaczny moglyby wskazywaé na brak dochowania nalezytej starannosci.

Dodatkowo, nalezy pamietac, ze realizacja ptatnoéci przy wykorzystaniu mechanizmu podzielone;

ptatnosci zwolni nabywce towaru z;

1)

2)

odpowiedzialnosci solidarnej, o ktérej mowa w art. 105a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardw i ustug;

ryzyka natozenia dodatkowego zobowigzanie podatkowego w trybie art. 112b ust. 1 pkt 1 ust.
2 pkt 1 oraz art. 112c ustawy o podatku od towaréw i ustug - do wysokosci kwoty
odpowiadajgcej kwocie podatku wynikajgcej z otrzymanej faktury.

Powyzsze wylaczenie odpowiedzialnosci nie bedzie mie¢ zastosowania w przypadku ktorym

podatnik wiedziat, ze faktura zaptacona z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci:

1) zostala wystawiona przez podmiot nieistniejgcy;

2)

stwierdza czynnosci, ktore nie zostaty dokonane;
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3) podaje kwoty niezgodne z rzeczywistoscig;
4) potwierdza czynnosci, do ktérych majg zastosowanie przepisy art. 58 i art. 83 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, tj. czynnosci prawne sprzeczne z ustawa.
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ZALACZNIKI:

Zalacznik Nr 1 - Plan Kont Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie,

Zatacznik Nr 2 - wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
noénikach danych w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Skiodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego,

Zatacznik Nr 3 - Polityka Rachunkowosci dla projektéw realizowanych z udziatem $rodkéw UE
i innych $rodkéw pomocowych.
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Zalacznik nr 1 - Zaktadowy plan kont obowiazujacy w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panistwowym Instytucie Badawczym

Klasa kont Klasa nazwa
010 Srodki trwate
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
040 Nieruchomosci inwestycyjne
070 Umorzenie $rodkow trwatych
072 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
080 Srodki trwale w budowie
082 Zaliczki na wnip
083 Srodki trwate inwestycje wiasne
100 Kasa
130 Rachunki biezgce
131 Rachunki pomocnicze pozostate PLN
132 Rachunki bankowe dewizowe
133 Rachunek socjalny
134 Rachunki bankowe - lokaty do 3 msc
135 Rachunki bankowe - lokaty powyzej 3 msc
136 Rachunki bankowe VAT
148 Srodki pieniezne w drodze-wewnetrzne
149 Srodki pieniezne w drodze
150 Rachunek kredytowy
151 Skorygowana Cena Nabycia Kredytéw Bankowych
200 Rozrachunki z dostawcami
201 Rozrachunki z odbiorcami
202 Rozrachunki z Min. Zdrowia
203 Rozrachunki z NFZ
212 Rozrachunki z odbiorcami - Hotel
215 Rozrachunki z odbiorcami z tytutu najmu
216 Rozrachunki z tytutu majatku trwatego
218 Rozrachunki z dostawcami-APTEKA
219 Rozrachunki z odbiorcami-Badania Kliniczne
220 Rozrachunki publiczno-prawne
221 Rozrachunki z US z tyt, VAT-acznie NIO
222 Rozrachunki z US z tyt. VAT
223 Rozliczenie VAT naleznego
224 Rozliczenie VAT naliczonego
230 Rozliczenie wynagrodzen
233 Niepodjete ptace
234 Rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki z pracownikami/Rozrachunki z tytutu potracen z
wynagrodzen
241 Pozyczki ZFM
243 Rozrachunki z osobami fizycznymi niebedacymi pracownikami NIO
245 Rozrachunki wewnatrzzakiadowe
246 Pozostate rozrachunki
247 Kaucja za karte abonamentowa parkingowa-Hotel
248 Rozrachunki z tytutu kaucji i Wadia
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249 Pozostate rozrachunki

250 Pozostale rozrachunki z konsorcjantami w ramach realizacji projektu
251 Rozrachunki z agencjami wykonawczymi: NCN,NCBIR

252 Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi w walucie

253 Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi w walucie

254 Rozliczenia wptat indywidualnych

255 Nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug w jedn w ktérej zaangazowanie kap.
256 Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug w jedn w ktérej zaangazowanie kap.
259 Pozostale rozrachunki walutowe z Konsorcjantami w ramach realiz.proj. Walutowe
280 Odpisy aktualizujgce rozrachunki

293 Zobowiazania z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu

300 Rozliczenie zakupu

301 Rozliczenie zakupu kosztéw

310 Materiaty w magazynach

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Uslugi obce

403 Podatki oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Skiadki na rzecz ubezpieczen spotecznych (ZUS i inne)

406 Pozostate koszty rodzajowe

407 Rozliczenie kosztéw dziatalno$ci pomocniczej i kosztéw zarzadu
490 Rozliczenie kosztow

501 Poradnie specjalistyczne

502 Opieka pozaszpitalna

504 Oddzialy szpitalne

507 Proceduraine

508 Ustugi bezposrednio finansowane przez NFZ

520 Dziatalno$¢ badawczo rozwojowa w tym badania kliniczne

525 Rozliczenia projektéw unijnych (pozostala dziatalno$¢ podstawowa)
526 Programy zdrowotne i profilaktyczne

527 Inne programy i projekty finansowane ze $rodkéw publicznych

529 Dziatalnoé¢ dydaktyczna

530 Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym

535 Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym

540 Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze medycznym

545 Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym

550 Koszty zarzgdu

551 Rezerwy

599 Koszty biezgce do rozliczenia wg rozdzielnika

603 Projekty dtugoterminowe w trakcie realizacji

640 Rozliczenia miedzyokresowe

641 Rezerwy na $wiadczenia pracownicze emerytalno-rentowe

642 Pozostale bieme rozliczenia miedzyokresowe

701 Poradnie specjalistyczne

71 Koszt Poradnie specjalistyczne

702 Opieka pozaszpitalna

712 Koszt opieka pozaszpitalna

704 Oddzialy szpitalne

714 Koszt oddzialy szpitalne

Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Skfodowskiej-Curie —
Paristwowy Instytut Badawczy
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707 Proceduraine

717 Koszt -proceduralne

708 Ustugi bezposrednio finansowane przez NFZ

718 Koszt-Ustugi bezposrednio finansowane przez NFZ

709 Nadwykonania NFZ

720 Dziatalno$¢ badawczo rozwojowa w tym badania kliniczne

721 Koszt-Dziatalno$¢ badawczo rozwojowa w tym badania kliniczne
722 Rozliczenia projektéw unijnych (pozostaia dziatalno$é podstawowa)
723 Koszt- Rozliczenia projektoéw unijnych (pozostala dziatalno$¢ podstawowa)
724 Programy zdrowotne i profilaktyczne

725 Koszt-Programy Zdrowotne i profilaktyczne

726 Inne programy i projekty finansowane ze $rodkéw publicznych
727 Koszty-Inne programy i projekty finansowane ze $rodkow publicznych
728 Dziatalno$¢ dydaktyczna

729 Koszt wlasny-Dziatalnos¢ dydaktyczna

730 Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym

731 Koszt-dziatalnos¢ pomocnicza o charakterze medycznym

732 Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym

733 Koszt- Dziatalnos¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym
734 Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze medycznym

735 Koszt-Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze medycznym

736 Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym

737 Koszt-Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym
738 Dziatalno$¢ Zarzadu

739 Koszt -Dziatalno$¢ Zarzadu

750 Przychody z operacji finansowych

751 Koszty finansowe

755 Réznice kursowe

760 Przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

763 Roszczenia sporne-odpisy aktualizujgce naleznosci

765 Whynik z rozchedu niefinansowych aktywéw trwatych

790 Obroty wewnetrzne

791 Koszty obrotu wewnetrznego

800 Fundusz statutowy

801 Fundusz rezerwowy

802 Fundusz z aktualizacji wyceny

820 Rozliczenie wyniku finansowego

830 Rezerwy na postepowania sgdowe

840 PPO Srodki pienigzne | rzeczowe na zakup lub wytworzenia MT
845 Przychody przysziych okreséw

850 Fundusz Swiadczen Socjalnych

860 Wynik finansowy

870 Podatek dochodowy i inne obowigzkowe obcigzenia wyniku finan.

Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Paristwowy Instytut Badawczy
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Zalacznik nr 2 - Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nos$nikach danych w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Skiodowskiej-Curie —
Panstwowym Instytucie Badawczym

§1.
Warszawa
Dostawca systemu finansowo-ksiegowego jest firma SIMPLE S.A. z siedziba ul. Bronistawa Czecha
49/51, 04-555 Warszawa
System rachunkowosci informatycznej SIMPLE.ERP w NIO-PIB obejmuje nastepujace moduty:

1) Finanse i Ksiegowos¢

2) Personel
3) Majatek Trwaty (Zarzadzanie Majatkiem)
4) Obrot Towarowy (Logistyka)
5) SIMPLE BI (Planowanie, Budzetowanie, Kontroling)
6) Planowanie i Rozliczanie
§2.
Gliwice

Dostawcg systemu finansowo-ksiegowego jest firma ASSECO S.A. z siedzibg w Rzeszowie
ul. Olchowa 14, 35-322 Rzeszow.
Oprogramowanie zostalo przygotowane do wewnetrznych potrzeb NIO-PIB Oddziat w Gliwicach, jest
na biezaco aktualizowane. Aktualnie posiadane moduty:
1) InfoMedica Plus w tym:
-  Modut Finanse, Ksiegowo$¢ i Koszty
- Modut Kadry i Ptace
- Modut Gospodarka Materiatowa /magazyny/
2) AMMS - Asseco Medical Management Solutions w tym
- Modut Apteka
- Modut Apteczki
Inne oprogramowanie:

Dostawca oporogramowania do obstugi érodkow trwatych jest firma Systemy informatyczne z siedzibg
w Zabrzu ul. Knurowska 19, 41-800 Zabrze
1) srodki trwate firmy QNT
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§3.
Krakéw
Dostawcg systemu finansowo-ksiegowego jest firma ASSECO S.A. z siedzibg w Rzeszowie
ul. Olchowa 14, 35-322 Rzeszow.
Oprogramowanie zostato przygotowane do wewnetrznych potrzeb NIO-PIB Oddziat w Krakowie, jest
na biezgco aktualizowane. Aktualnie posiadane moduty:
1) InfoMedica Plus w tym
- Modut Finanse, Ksiegowos¢ i Koszty
- Modut Kadry i Ptace
- Modut Srodki Trwate
2) AMMS - Asseco Medical Management Solutions w tym :
- Modut Apteka (gospodarka magazynowa)
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Zalacznik nr 3 Polityka Rachunkowosci dla projektow realizowanych z udziatem srodkéw Unii
Europejskiej i innych srodkow pomocowych

SPIS TRESCI

WSTEP

DZIAL | OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Rozdziat 1. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw
sprawozdawczych

Rozdziat 2. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Rozdziat 3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Rozdziat 4. Metody wyceny aktywdw i pasywéw wyrazonych w walutach ebcych

DZIAL Il SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH — ZAKLADOWY PLAN KONT
DZIAL Ill ZASADY EWIDENCJI KOSZTOW | PRZYCHODOW

Rozdziat 1. Zasady ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej

Rozdziat 2. Zasady ewidencji kosztéw posrednich projektu

Rozdziat 3. Zasady ewidencji kosztéw zakupu aparatury naukowo-badawczej oraz innych
urzadzen stuzgcych realizacji projektu zaliczanych do $rodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych

Rozdziat 4. Zasady ewidencji kosztow amortyzacji

Rozdziat 5. Zasady ewidencji przychodéw

Rozdziat 6. Zasady ewidencji dotacji

DZIAL IV SYSTEM KONTROLI | OCHRONY DANYCH

Rozdziat 1. Ochrona dokumentéw i ksigg rachunkowych

Rozdziat 2. Okres przechowywania dokumentéw

Rozdziat 3. Udostepnianie danych i dokumentow
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WSTEP

§1.
W zwigzku z realizacjg projektéw z udziatem Srodkéw zagranicznych, tj. Programéw Operacyjnych
Funduszy Strukturalnych, Programoéw Ramowych Unii Europejskiej i innych $rodkow pochodzenia
zagranicznego oraz innych $rodkéw pomocowych,zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z 29 wrze$nia 1994
r. o rachunkowosci, wprowadza sie dokumentacje przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.
Projekty realizowane sg w oparciu o nastepujace podstawowe akty prawne i dokumenty:
1) ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
2) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
4) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych,
5) wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programéw z udziatem s$rodkow

Funduszy Europejskich.

§2.
Projekty sg finansowane lub wspdffinansowane ze érodkéw Unii Europejskiej (dalej: UE) w ramach
Programéw Ramowych, Programow Operacyjnych, lub innych $rodkéw pochodzenia zagranicznego
oraz $rodkow budzetu panstwa. Za realizacje danego projektu w NIO-PIB odpowiada Kierownik
Projektu, na podstawie udzielonego przez Dyrektora petnomocnictwa.
Przedstawione zasady (polityka) rachunkowosci obowigzujg w okresie realizacji projektéw, zgodnie

z terminami wynikajacymi z zawartych umow o dofinansowanie, kontraktéw i ewentualnych aneksow.

DZIAL |
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§3.

1. Ksiegi rachunkowe dla projektu prowadzone sg w walucie polskiej, w ztotych i groszach oraz
z zachowaniem zasady podwojnego zapisu kazdej operacji gospodarczej. Podstawe zapisow
w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej, do ktérych zalicza sie:

1) dowody obce w postaci faktury lub noty ksiegowej,

2) dowody wiasne w postaci noty ksiegowej,

3) rachunki kosztéw podrézy (delegacje),

4) wyciagi bankowe z wyodrebnionego rachunku projektu,

5) polecenia ksiggowania (PK),

6) dokument rozchéd wewnetrzny (RW) dotyczacy obrotu magazynowego,

7) listy ptac pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace i na podstawie umoéw cywilnoprawnych.
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2. Dowody ksiegowe przed wprowadzeniem do ksigg rachunkowych, powinny by¢ poddane kontroli
merytorycznej oraz formalno-rachunkowej.
3. Dowody ksiegowe podlegaja:

1) skompletowaniu,

2) oznaczeniu (ponumerowaniu) symbolami ustalonymi wewnetrznie dla kazdej z grup dowoddw
nastepnie symbolem okreslajgcym rok, symbolami miesiecy i numerami pozycji ksiggowych,

3) zadekretowaniu, tj. oznaczeniu symbolami kont syntetycznych i analitycznych, na ktérych majg
zosta¢ zaksiegowane. Dekretacji dokonuje sie w systemie komputerowym. Dekret moze by¢
wydrukowany i podpisany przez osobe wprowadzajacg dokument po dekretacji do systemu
Finansowo-Ksiegowego oraz dopiety do dokumentu zrodiowego, ktorego dotyczy, umieszczony
w segregatorach i przechowywany zgodnie z wymogami przepiséw dotyczacych funduszy
zewnetrznych.

4. Koszty uznaje sie za kwalifikowane lub niekwalifikowane w projekcie w oparciu o zawartg umowe

o realizacje projektu i szczegdtowy budzet projektu.

Rozdziat 1.

Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych

§4.
1. Rokiem obrotowym dla projektu jest rok kalendarzowy. Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien
koriczagcy rok abrotowy, tj. 31 grudnia kazdego roku, ktory jest dniem bilansowym.
2. Przyjmuje sig, ze dane finansowe z realizacji projektu niezbedne do sporzgdzenia sprawozdan
finansowych sporzgdza sie na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych oraz w terminach

okreslonych w umowach o dofinansowanie, odrebnych przepisach.

Rozdziat 2.
Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

§5.
Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych okreslone zostalo w ogoélnych Zasadach (polityki)
rachunkowosci NIO-PIB.

Rozdziat 3.
Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

§6.
Technika prowadzenia ksigg rachunkowych okre$lona zostata w ogoélnych Zasadach (polityki)

rachunkowosci NIO-PIB.
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Rozdziat 4.
Metody wyceny aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych

§7.
Metody wyceny aktywéw i pasywow wyrazonych w walutach obcych okreslone zostat w ogélnych
Zasadach (polityki) rachunkowosci NIO-PIB.

DZIAL 1l
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH - ZAKLADOWY PLAN KONT

§8.
NIO-PIB posiada Zakiadowy Plan Kont wykazany w zatgczniku nr 1 do Zasad (polityki) rachunkowosci
NIO-PIB podlegajgcy aktualizacji, ktéry zawiera wykaz kont ksiegi gtéwne;j.
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi giéwnej okreslone zostaty w Zasadach (polityki) rachunkowosci.
NIO-PIB dla prowadzenia rozliczen projektéw realizowanych z udziatem $rodkéw Unii Europejskiej
(Funduszy Strukturalnych, Programéw Ramowych) i innych $rodkéw pochodzenia zagranicznego oraz
innych $rodkéw pomocowych prowadzi wyodrebniong ewidencje ksieggowa z uwzglednieniem
indywidualnych wymagan w poszczegdlnych umowach/projektach.

§9.
Konta - Srodki trwale w budowie zakupione w ramach projektu

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ poniesione nakfady finansowe nowych inwestycji budowlanych
i modernizacji istniejgcych budynkdéw oraz zakupu $rodkéw trwatych i nakiady na ulepszenia
istniejgcych srodkow trwatych.

Konto - $rodki trwale w budowie zakupione w ramach projektu, moze wykazywa¢ wytgcznie saldo
,Wn”, ktére oznacza koszty inwestycji rozpoczetych. Srodki trwate w budowie rozlicza sig i przyjmuje
na stan NIO-PIB po zakonczeniu inwestycji, na podstawie protokotu przyjecia Srodka trwatego do
uzytkowania. Kwalifikowanie kosztéw projektdw do wydatkow inwestycyjnych odbywa sig na
podstawie podpisanych umoéw o realizacje projektow i ich szczegdtowe budzety.

§10.
Konta - Rachunek bankowy krajowych srodkéw pienigznych wyodrebniony na potrzeby
realizacji projektow

Na kontach ewidencjonuje sie érodki otrzymane od Instytucji Zarzadzajgcych, Wdrazajgcych,
Posredniczacych lub Koordynatoréw projektéw wspdéifinansowanych z funduszy UE i pozostatych
$rodkdéw pomocowych oraz wszystkie operacje zwiazane z realizacjg projektéw, w przypadku, gdy
wyodrebnione konto jest wymagane. Ewidencje szczegblowg prowadzi sig dla kazdego realizowanego
projektu.
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§11.
Konta zespotu ,,5”

Na kontach ewidencjonuje sie koszty projektéw finansowanych lub wspélfinansowanych ze Srodkéw
funduszy UE i innych $rodkéw pomocowych przyznanych NIO-PIB przez Instytucje Zarzgdzajgce,
Wdrazajace lub Posredniczace, w wyniku pozytywnego rozpatrzenia ztozonych przez NIO-PIB
wnioskéw o dofinansowanie. Ewidencjg objete sg koszty kwalifikowane oraz wkiad wiasny (jesli
wystepuje). Ewidencja prowadzona jest w podziale m.in. koszty kwalifikowalne, niekwalifikowane oraz
wkiad wiasny.

§12.
Konta zespotu ,,6”

NIO-PIB naklady poniesione na projekty ujmuje w kosztach w momencie ich poniesienia oraz
odebrania prac i wykazuje jako koszty w rachunku zyskéw i strat. W sytuacjach, kiedy momentem
przyjecia, zaakceptowania kosztu/wydatku okresla sie moment zatwierdzenia wniosku
o ptatno$é/raportu, poniesione koszty do chwili ich zatwierdzenia podlegajg aktywowaniu na etapie
realizacji umowy w celu zachowania zasady wspotmiernosci i stanowig do chwili ich zatwierdzenia
projekty w toku.

Konto zespotu 6 obcigza sie wartoscig prac w toku wedtug ich stanu na koniec roku
sprawozdawczego, a uznaje tg wartoscig na poczatek nastepnego roku sprawozdawczego
w korespondencji z kontami odpowiednich rodzajéw dziatalnoéci. Saldo konta WN oznacza wartos¢
poniesionych kosztéw bezposrednich zwiazanych z realizowanymi projektami w toku.

§13.
Konta zespolu ,,7”
Na kontach ewidencjonuje sie przeniesienie z konta ,Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw”
przychodéw z realizacji projektow do wysokosci poniesionych kosztéw kwalifikowanych. Ewidencje
szczegotowa prowadzi sie dla kazdego realizowanego projektu.

§14.
Konta zespotu ,, 7" — Koszt wiasny
Na kontach ewidencjonuje sie przeniesienie kosztéw bezposrednich kwalifikowanych projektu oraz
kosztéw ogdinych (jesli wystepuja). Ewidencje szczegdtows prowadzi sie dla kazdego realizowanego
projektu.

§ 15.
Konta zespotlu ,,8” — Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Na kontach ewidencjonuje sie wptywy $rodkéw na realizacje zadan w projektach wspéffinansowanych
ze $rodkéw funduszy i innych $rodkéw pomocowych w podziale na rodzaje projektéw. Srodki te moga
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by¢ przekazywane przez Instytucje Zarzadzajace, Wdrazajgce, Posredniczace lub Koordynatorow
(Lideréw) i dotyczg wytgcznie wydatkow kwalifikowanych. Niewykorzystane $rodki w danym roku
bilansowym stanowig przychéd nastepnego roku lub podlegajg zwrotowi do odpowiedniej Instytucji
zgodnie z umowami i odrebnymi przepisami. Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie dla kazdego

realizowanego projektu.

DZIAL Il
ZASADY EWIDENCJI KOSZTOW | PRZYCHODOW

Rozdziat 1.
Zasady ewidencji kosztow dzialalnos$ci operacyjnej

§16.
Zasady ewidencji kosztéw dziatalnosci operacyjnej okreslone zostaty w ogélnych Zasadach (polityki)

rachunkowosci NIO-PIB.

Rozdziat 2.
Zasady ewidencji kosztow posrednich projektu

§17.

1. Na koszty posrednie projektu skiadaja sie koszty ogdlnozakiadowe, zarzadu, sg to koszty, ktérych
nie mozna bezposrednio przypisa¢ do poszczegolnych zadan realizowanych w ramach projektu.
Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:

1) koszty zarzadu, obstugi ksiegowej i innego personelu po$rednio zaangazowanego w realizacje
projektu;

2) koszty materiatéw (biurowe, s$rodki do utrzymania czystosci, drobny sprzet posrednio
wykorzystywany w realizacji projektu);

3) koszty utrzymania pomieszczen, w tym: energia elektryczna, cieplna, gazowa, woda, optaty
przesylowe, odprowadzenie $ciekow, itp. i amortyzacja $rodkéw trwatych uzywanych w ramach
ogélnej dziatalnosci NIO-PIB;

4) koszty uslug (pocztowe, internetowe, ubezpieczen majgtkowych, naprawy i konserwacje
sprzetu, wynajem pomieszczen);

5) inne koszty, ktérych nie mozna bezposrednio przypisa¢ do poszczegdinych kategorii kosztéw
zgodnie z przewodnikami kwalifikowalnosci kosztéw realizowanych programoéw.

2. W przypadku projektéw realizowanych ze $rodkéw funduszy UE oraz innych $rodkéw pomocowych,
w sytuacji gdy zatozenia programu przewidujg wystepowanie kosztéw posrednich (ogdéinych),
NIO-PIB rozlicza koszty posrednie (ogdine) stosujac jeden z dostepnych sposobéw - ryczatt, na
podstawie przyjetego procentowego limitu wskazanego w umowie o dofinansowanie projektu.
W przypadku, gdy z zasad rozliczenia kosztéw posrednich (ogélnych) przewidzianych dla projektu
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wynika, ze Wykonawca ma obowigzek zbierania i opisywania dokumentéw ksiggowych w ramach
projektu na potwierdzenie wydatkéw, ktdre zostalty wskazane jako koszty ogodlne, ewidencja

kosztéw posrednich prowadzona jest na wyodrebnionym koncie analitycznym przypisanym do
danego projektu.

Rozdziat 3.
Zasady ewidencji kosztow zakupu aparatury naukowo-badawczej oraz innych urzadzen
stuzacych realizacji projektu zaliczanych do $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych

§18.
1. W przypadku projektéw realizowanych z udziatem $rodkow UE i innych $rodkéw pomocowych,
w ktérych w budzetach wystepujg wydatki na zakup $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnej
i prawnej, wydatki stang sie kosztem kwalifikowalnym projektu, gdy fgcznie zostang spetnione
ponizsze warunki:
1) érodek trwaty bedzie wigczony w rejestr srodkéw trwatych w momencie rozpoczecia
uzytkowania,
2) NIO-PIB nie dysponuje $rodkiem trwatym, ktéry mogiby zostac uzyty zamiennie,
3) zakup zostat zaplanowany i ujety w wykazie Srodkéw trwatych, aparatury naukowo — badawczej
stuzacym celom badawczym.
2. NIO-PIB wykazuje jednorazowo we wniosku o platnos¢ i przyjmuje na podstawie dokumentu

przyjecia $rodka trwalego do uzywania do ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niermaterialnyuch
i prawnych.

Rozdziatl 4.

Zasady ewidencji kosztow amortyzacji

§19.

1. Koszt amortyzacji urzadzen zakupionych z wiasnych $rodkéw NIO-PIB, a wykorzystywanych do
realizacji zadan moze by¢ zaliczany do kosztéw kwalifikowanych projektu w okresie realizacji
danego projektu. W przypadku zakupu aparatur w projektach realizowanych w ramach Programéw
Ramowych Unii Europejskiej lub innych, jezeli sprzet jest wykorzystany tylko w pewnej czesci,
woéwczas dany projekt obcigza sie dopuszczalnym kosztem amortyzacji tego sprzetu. W NIO-PIB,
co do zasady stosuje sie metode liniowg amortyzacji. NIO-PIB okre$la okres ekonomicznej
uzytecznosci $srodka trwatego w oparciu o nastepujace kryteria:

a) kryteria obiektywne — niezalezne od NIO-PIB i wynikajace z samej wiasciwosci skiadnika
aktywow lub innych uwarunkowan, gtéwnie zewnetrznych, decydujacych o mozliwym okresie

jego ekonomicznej uzytecznosci (np.: tempo postepu techniczno-ekonomicznego), prawne (np.
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okres trwania licencji lub koncesji warunkujacej produkcje) lub inne ograniczenia czasu
uzywania $rodka trwatego, jako$¢ materiatow z jakich wykonany zostat sktadnik aktywoéw,

b) kryteria wynikajgce ze specyfiki dziatalnosci NIO-PIB, ktére moga wplywaé na wydtuzenie lub
skrécenie okresu ekonomicznej uzytecznosci danego skifadnika aktywéw (np.: intensywnosé
eksploatacji, w tym liczba zmian, na ktérych pracuje, wydajno$¢ mierzona liczbg godzin pracy
lub liczbg wytworzonych produktéw albo innym wiasciwym miernikiem, warunki eksploatacii,
czestotliwosé i optacalnosé remontéw, zasobnos¢ zioza do eksploatacji ktérego stuzy $rodek
trwaty itp.),

¢) kryteria wynikajgce ze szczegdinych wytycznych i specyfiki realizowanych projektow.

2. Sposéb ujecia w ksiegach rachunkowych oraz metody amortyzacji zakupionych srodkéw trwatych,
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz skladnikéw niskocennych majatku w ramach realizacji
projektéw unijnych mogg regulowac réwniez wytyczne zawarte w poszczegolnych umowach na
realizacje projektéw i programéw. Srodki pieniezne (dotacje) na zakup $rodkéw trwatych, srodkow
trwalych w budowie oraz prac rozwojowych odnoszone sg zgodnie z art. 41 ust. 1 pkt. 2 ustawy
o rachunkowosci — do rozliczern miedzyokresowych przychodéw, a nastepnie réwnolegle do
odpiséw amortyzacyjnych, w wartosci przypadajacej na kwote przyznanej dotacji, odnoszone
w przychody operacyjne. Gdy wytyczne projektu nie okreslajg szczegélowo okresu ekonomicznej
uzytecznosci $rodka trwatego, przyjmuje sie dla celéw bilansowych, ze okres ten pokrywa sig

z okresem realizacji i trwatosci projektu.

Rozdziat 5.
Zasady ewidencji przychodoéw

§19.

Srodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie zadan w projektach realizowanych z udziatem $rodkéw
zagranicznych i innych $rodkach pomocowych ewidencjonuje sie na koncie ,Rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw”. NIO-PIB w sytuacjach, kiedy momentem przyjgcia prac,
zaakceptowania kosztu/wydatku okreslony zostat moment zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢/raportu to
przychéd z realizacji projektu rozpoznawany jest w momencie zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ lub
innej dokumentacji sprawozdawczej przez Instytucje Zarzadzajgcg w miesigcu zatwierdzenia.
W przypadku realizacji projektow nie majacych charakteru projektéw w toku, przychody rozpoznaje sig
rownolegle do ponoszonych kosztéw. Przychody, co do zasady przenoszone sa w oKresach
miesiecznych na odpowiednie konta przychodéw projektow, w zaleznosci od rodzaju projektu, nie
rzadziej jednak niz raz na pé roku. Na koncie ,Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”
ewidencjonuje sie réwniez odsetki od Srodkéw zgromadzonych na wyodrebnionych rachunkach
bankowych projektow, ktére z reguly nie stanowia przychodu projektu, niemniej jednak moga stanowi¢
podstawedo obnizenia w ich wysokosci przekazywanych transz srodkow.
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Rozdziat 6.
Zasady ewidencji dotacji

§ 20.

Definicje dotacji zawiera art. 126 ustawy o finansach publicznych. Stanowi on, ze przez dotacje
rozumie sie podlegajace szczegdlnym zasadom rozliczania $rodki z budzetu panstwa, budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego oraz z panstwowych funduszy celowych przeznaczone na
podstawie ustawy o finansach publicznych, odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych, na
finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan publicznych.

Dotacje dziela sie na podmiotowe, przedmiotowe i celowe:

1) dotacje podmiotowe (statutowe) - obejmuja $rodki wylgcznie na dofinansowanie dziatalnosci

biezgcej w zakresie okreslonym w odrebnej ustawie,

2) dotacje przedmiotowe - obejmujg $rodki przeznaczone na doptaty do okreslonych rodzajow
wyrobow lub ustug, kalkulowane wedtug stawek jednostkowych,

3) dotacje celowe - sa to $rodki przeznaczone m.in. na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw
realizacji inwestycji, wspéifinansowanie realizacji programéw finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich.

W odniesieniu do ewidencji otrzymanych $rodkow pienieznych w formie dotacji celowych na

finansowanie realizacji przedsiewzie¢ inwestycyjnych (np. nabycie $rodkéw trwatych) zastosowanie

majg zapisy art. 41 ustawy o rachunkowosci. Wynika z nich, ze srodki pieniezne otrzymane na
sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwalych, w tym takze $rodkéw trwatych w budowie,
wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie do rozliczen miedzyokresowych przychodéw, jezeli
stosownie do innych ustaw nie zwiekszajg on kapitatow (funduszy) witasnych. Zaliczone do rozliczen
miedzyokresowych przychodow kwoty zwiekszaja stopniowo przychody operacyjne, réwnolegle do
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonywanych od warto$ci poczatkowej $rodkow
trwatych z tych $rodkéw. Realizowane przez poszczegélne jednostki’lkomérki NIO-PIB programy oraz
projekty finansowane sa gldwnie ze zZrodet zewnetrznych, w niektérych przypadkach
dofinansowywane w ramach wkladu wtasnego NIO-PIB. Ewidencja ksiegowa programéw i projektow

unijnych prowadzona jest na wydzielonych kontach ksiggowych w ramach uktadu zespotu 0, 1, 2, 4, 5,

7, 819 oraz uzalezniona jest od indywidualnych wytycznych uméw projektowych. Realizowany projekt

posiada wydzielone konta bankowe dla rozliczen srodkéw pienieznych. Szczegdotowe zasady

w zakresie sposobu prowadzenia dokumentacji projektowej zawarte sg w oddzielnych umowach

i dokumentach zwigzanych z realizacjg danego programu lub projektu.
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DZIAL IV
SYSTEM KONTROLI | OCHRONY DANYCH

Rozdziat 1.
Ochrona dokumentow i ksiag rachunkowych

§ 21.
Zasady Ochrony dokumentow i ksigg rachunkowych okreslone zostaty w ogdinych Zasadach (polityki)

rachunkowosci NIO-PIB.

Rozdziat 2

Okres przechowywania dokumentéw

§ 22,
Dokumenty projektowe sg archiwizowane zgodnie terminami okreslonymi w ogélnych Zasadach
(polityki) rachunkowosci NIO-PIB chyba, ze stosowne regulacje i wytyczne, w tymzasady programu

stanowig inacze;j.

Rozdziat 3.
Udostepnianie danych i dokumentow

§ 23.
Dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe oraz inne dokumenty zwigzane z realizacjg projektéw
udostepniane sg do wglgdu osobom upowaznionym, zaréwno na potrzeby wewnetrzne NIO-PIB jak
i potrzeby zwigzane z przeprowadzeniem audytu na zasadach okreslonych w ogélnych Zasadach
(polityce) rachunkowosci NIO-PIB. Kopie dowoddw ksiegowych i innych dokumentéw niezbednych
w procesie realizowania i rozliczania projektéw udostepniane sa po podpisaniu ,za zgodnosé

z oryginatem” przez osoby posiadajace stosowne upowaznienie.
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