ZARZADZENIE NR 60/2024

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 10 pazdziernika 2024 r.

w sprawie zakresu, termindéw i zasad przeprowadzenia inwentaryzacji i ustalenia
wysokosci ubytkéow naturalnych lekow mieszczacych si¢ w granicach normy w Aptece
Szpitalnej oraz dokonania weryfikacji przyjetych okreséw ekonomicznej uzytecznosci
i stawek amortyzacyjnych majatku trwalego Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie w roku 2024

Dziatajac na podstawie art. 4 ust. 3 oraz art. 26 1 27 i art. 32 ust 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdézn. zm.) oraz § 7 Statutu
Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu
Badawczego, zarzadza si¢:

§ 1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury:

1) aktywow pienieznych w kasach Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sktodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie (NIO-PIB),
czekoéw, weksli;

2) depozytow (gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe), papierow wartosciowych;

3) drukoéw Scistego zarachowania;

4) rzeczowych sktadnikow aktywdw obrotowych w magazynach:

'a) magazyn techniczny,
b) magazyn odziezowy,
¢) magazyn chemiczny,
d) magazyn gospodarczy,
e) magazyn drukéw,

f) magazyn sterylny,

g) magazyn medyczny,
h) magazyn zywnosci,

i) Apteki Szpitalne;j;

5) lekéw oraz innych produktéw leczniczych wydawanych z Apteki Szpitalnej,
znajdujacych si¢ w jednostkach i komérkach organizacyjnych (apteczki oddzialowe
oraz apteczki badan klinicznych). Wykaz apteczek oddzialowych okresla Zatgcznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Przeprowadzenie inwentaryzacji poprzez pisemne potwierdzenie sald:
1) aktywa pieni¢zne na rachunkach bankowych;
2) mnaleznosci (z wyjatkiem tytuldéw publicznoprawnych, spornych, naleznosci wobec
pracownikow, naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych);
3) wiasnych sktadnikow majatkowych powierzonych innym jednostkom.



§ 3.

Przeprowadzenie inwentaryzacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja wartosci sktadnikow:
1) wartosci niematerialnych i prawnych;
2) gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, srodkoéw trwatych do ktorych
dostep jest znacznie utrudniony;
3) projekty w toku;
4) materialow w drodze;
5) naleznosci spornych i watpliwych;
6) rozrachunkéw z pracownikami;
7) rozrachunkéw publicznoprawnych;
8) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych;
9) funduszy wtasnych i funduszy specjalnych;
10) pozostatych aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe.

§ 4.

Przeprowadzenie weryfikacji przyjetych okresow ekonomicznej uzytecznosci majgtku
trwalego 1 stawek amortyzacyjnych poprzez ustalenie okresu ekonomicznej uzytecznosci
majatku trwalego NIO-PIB oraz stawek amortyzacyjnych.

§ 5.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 1 pkt 1-2 powotuje si¢
zespot spisowy w skladzie:

1) Julianna Sandowska-Rybska;
2) Robert Stanistawski.

§ 6.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 1 pkt 3, pkt 4 lit. a-h
oraz pkt 6 powoluje sie zesp6t spisowy w sktadzie:

1) Olga Skaprovska;

2) Maja Kwiatkowska;
3) Malgorzata Kasko;

4) Artur Furmankiewicz;
5) Maciej Jaskolski;

6) Aleksandra Opitek.

§7.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 1 pkt 4 lit. i powotuje
si¢ zespol spisowy w sktadzie:

1) Olga Skaprovska;

2) Malgorzata Kasko;

3) Artur Furmankiewicz;

4) Maciej Jaskolski.
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§ 8.

1. W zakresie wymienionym w § 1 pkt 5 zobowigzuje sie kierownikow poszczegdlnych
jednostek/  komérek organizacyjnych wykazanych w zalgczniku do niniejszego
Zarzadzenia do wskazania osob wykazujacych sie wiedza i doswiadczeniem z zakresu
lekow 1 produktow leczniczych podlegajacych spisowi, z wylaczeniem oséb
odpowiedzialnych za apteczki oddziatowe, ktére to beda obecne przy spisie. Wskazane
osoby zostana przypisane do poszczegblnych zespolow spisowych okreslonych w
szezegotowym harmonogramie o ktérym mowa w § 12 ust. 1 pkt 3 niniejszego
Zarzadzenia. Wyznaczeni przez kierownikéw jednostek/komérek organizacyjnych
pracownicy beda zobowiazani do przeprowadzenia spisu z natury przy udziale osob
wspomagajacych spis powotanych niniejszym Zarzadzeniem.

2. Do zespoléw spisowych powoluje si¢ nastepujace osoby, ktore stanowié beda
uzupetnienie skladu zespotow wyznaczonych przez kierownikow poszczegdlnych
jednostek/ komoérek organizacyjnych:

1) Artur Furmankiewicz;
2) Maciej Jaskolski;

3) Malgorzata Kasko;

4) Ewa Bancerz;

5) Martyna Gradek;

6) Olga Skaprovska;

7) Julianna Sandowska —Rybska;
8) Anna Markiewicz;

9) Jolanta Langa;

10) Edyta Ciepluch;

11) Beata Mistrzynska.

3. Wykaz wyznaczonych pracownik6éw nalezy przekazaé drogg mailowa do 11.10.2024 r. na
adres: l'2 nila.wierze howska@nio.gov.pl.

§ 9.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 2i § 3 zobowigzuje sie
kierownika Dziatu Ksiggowosci do wlasciwej organizaciji przekazywania i weryfikacji sald
prowadzonych przez podlegtych pracownikéw Dziatu Ksiegowosci.

§ 10.

W celu przeprowadzenia weryfikacji okreséw uzytkowania majatku trwalego oraz stawek

amortyzacyjnych w zakresie wymienionym w § 4 powotuje si¢ zespot weryfikacyjny
w skladzie:

1) Maria Listwon;

2) Wojciech Markiewicz-Sandowski;
3) Elzbicta Czech;

4) Artur Furmankiewicz;

5) Malgorzata Kasko.



§11.

W celu ustalenia i wyjasnienia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych powotuje sie
Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) Przewodniczaca — Kamila Wierzchowska;

2) Zastgpca Przewodniczacej — Monika Sobolewska;
3) Cztonek — Katarzyna Slomianka;

4) Czlonek — Beata Ggsowska.

§ 12.

1. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej jest odpowiedzialna za:

1) przeprowadzenie instruktazu o0s6b dokonujacych spisu w zakresie jego zasad,
obowigzkéw i odpowiedzialnosci cztonkow zespotéw spisowych;

2) terminowg realizacje spisu w zakresie podleglym;

3) uzgodnienie z kierownikami jednostek i komorek organizacyjnych, w ktérych
dokonany bedzie spis z natury terminu jego przeprowadzenia oraz takie jego
zorganizowanie, by w jak najmniejszym stopniu utrudniona zostata biezacy
dzialalno$¢ tych jednostek lub komérek oraz sporzadzenie i przedstawienie Gtéwnemu
Ksiggowemu szczegotowego - godzinowego harmonogramu przeprowadzenia spisu z
natury w terminie do 13.10.2024 r. w zakresie wymienionym w § 1 pkt 3, pkt 4 lit. a-h
i pkt 6 oraz w terminie do 16.10.2024 r. w zakresie wymienionym w § 1 pkt 4 lit. i
oraz pkt 5;

4) wystepowanie do Dyrektora, w przypadku niemoznosci przeprowadzenia spisu
W normatywnym czasie pracy, o godziny nadliczbowe podajac uzasadnienie wniosku
craz liczbg 1 przewidywany koszt tych godzin;

5) nadzér nad poprawno$cig pracy zespolow spisowych, w tym poprawnoscig
dokumentowania przeprowadzonego spisu;

6) biczace przekazywanie sporzadzonych przez zespoly spisowe arkuszy spisu z natury
do Komisji Inwentaryzacyjnej, a w zakresie wymienionym w § 1 pkt 5 przekazanie
arkuszy spisu z natury do Apteki Szpitalnej celem wyceny spisanych stanéw apteczek
o/ldzialowych a nastepnie zwrotne przekazanie arkuszy do Komisji Inwentaryzacyjne;j;

7) akiywne uczestniczenie w procesie wyjasniania i ustalania przyczyn ujawnionych
przez Komisje Inwentaryzacyjng réznic inwentarzowych;

8) 7lozenia do Gtéwnego Ksiegowego, w terminie do 15 stycznia 2025 r., sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienin w ewidencji poprzez wlasciwe oznaczenie symbolami indeksow i ulozenia wedtug
asortmentow.

3. Osohy upowaznione do prowadzenia ksigg inwentarzowych zobowiazuje sie do
uporzgdkowania ewidencji ilosciowej i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w
ewidencji ksiegowe;.

4. Czlonkowie zespoléw  spisowych pobiera¢ bedg ,Arkusze spisu z natury” od
Przewodniczacej  Komisji Inwentaryzacyjnej w  terminie umozliwiajagcym
przc; rowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych.



5. Czlonkow zespotdéw spisowych czyni sie odpowiedzialnych za wiasciwe, doktadne,
rzetclne, terminowe i zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 13.

1. W celu przeprowadzenia weryfikacji okresu ekonomicznej uzytecznodci majatku trwatego
oraz stawek amortyzacyjnych zobowigzuje sie kierownika Dziatu Ksiggowosci do
koord ynowania i nadzorowania prac zespotu weryfikacyjnego.

2. Do zodan zespotu weryfikacyjnego o ktérym mowa w § 10 niniejszego Zarzadzenia
nalezv:

1) okreslenie okresu ekonomicznej uzytecznosci majatku trwatego, stanu technicznego,
pa ametrow technicznych, tempa postgpu techniczno-ekonomicznego, przewidywanego
~ okresu cksploataciji, koniecznosei poniesienia naktadéw modernizacyjnych itp.;
2) ustilenic na podstawie zatozen z pkt 1 stawki amortyzacyjnej dla kazdego sktadnika
m: tku trwatego bedgcego w trakcie amortyzacii.

3. Weryikacji o ktorej mowa powyzej zesp6t weryfikacyjny dokona we wspoétudziale os6b
zobovigzanych do prowadzenia ksiag inwentarzowych w poszczegllnych jednostkach/
komorcach organizacyjnych NIO-PIB oraz do dnia 10.01.2025 r. sporzadzi i przedstawi
Gtovnemu Ksiggowemu protokoét z uwzglednieniem informacii zawartych w ust, 2.

§ 14.

Po zako: czeniu ustalenia i wyjasnienia przyczyn réznic inwentaryzacyjnych, nie p6zniej
jednak niz do 31 stycznia 2025 r., Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy do
Glownego Ksiggowego sprawozdanie konicowe zawierajace propozycje rozliczenia rdznic
inwentarvzacyjnych.

§ 15.
Okresla - nastgpujace terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) wzal sic wymienionym w § 1 pkt 1-3 stan na 31.12.2024 r., spis w dniu 31.12.2024 r.;

2) w zak esic wymienionym w § 1 pkt 4 lit. a-h stan na 31.10.2024 r., spis od 05.11.2024 r.
do 06.11.2024 r.;

3) w zakresie wymienionym w § 1 pkt 4 lit. i stan na 30.11.2024 r., spis od 26.11.2024 r.
do 27 71.2024 r.;

4) w zak: sie wymienionym w § 1 pkt 5 stan na 31.12.2024 r.;

5) w zak: sic wymienionym w § 2 pkt 1 stan na 31.12.2024 r.;

6) w zak -sic wymienionym w § 2 pkt 2 stan na 31.10.2024 r.;

7) w zakcsic wymienionym w § 2 pkt 3 stan na 31.12.2024 r.;

8) w zak sie wymienionym w § 3 stan na 31.12.2024 r.

§ 16.
Ustala s 0 1ok 2024 wartos¢ ubytkéw naturalnych lekow w Aptece Szpitalnej mieszczgce
sig¢ w ¢ oicach normy w wysokosei 0,01% ich wartoéci rozchodéw w ciggu roku

obrotow
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§17.
Nadzér nd wykonaniem niniejszego Zarzgdzenia powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu.

§ 18.

Zarzadze - wchodzi w zycie z dniem wydania.

, / )
drhab. n. med. Beata Jagielska



