ZARZADZENIE NR 72/2018

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie
zdnial16 lipca2018r.

w sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sklodowskigj-Curiew War szawie.

Na podstawie § 6 Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie, zarzadza
Sie, CO nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 25/2016 Dyrektora
Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskigj-Curie z dnia 28 kwietnia 2016 r.
w sprawie ustalenia struktury organizacyjngj Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskigj-Curie oraz regulaminu organizacyjnego, z pozn. zm. wprowadza Si¢ nastepujace
zmiany:

§ 84 otrzymuje brzmienie:
,Dzial KSiggowosci
Do zadan Dziatu Ksiggowosci nalezy:

1. prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z zasadami okreslonymi ustawa; rzetelne
i przegrzyste reestrowanie wszelkich zdarzen i operacji gospodarczych oraz
odzwierciedlanie stanu majatku, sytuacji finansowsej i wyniku finansowego Instytutu;

2. ustaenie i aktualizowanie dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci w sposob
zapewnigjacy nalezyte sprawowanie funkcji informacyjne i kontrolnej, dajacej mozliwosé
pozyskania informacji o dziatanosci jednostki na potrzeby e zarzadzania
i uzytkownikow zewnetrznych, zapewniagjacej wiaczenie systemu rachunkowosci
do systemu kontroli, w tym kontroli finansows;

3. sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej i statystycznel wynikajacel z przepisow
ustawy o0 rachunkowosci oraz sprawozdawczosci w zakresie finansowym
z wykorzystania przyznawanych dotacji;

4. nadzér i kontrola nad prawidtowoscia gospodarowania srodkami - finansowymi
i innymi skladnikami majatkowymi, opracowywanie zasad sporzadzania, obiegu
i przechowywania dokumentow ksiegowych;

5. ewidencja dokumentéw ksiegowych zgodnie ze zrodtem generowania przychodéw
i powstawania kosztow;

6. nadzor nad kompletnoscia 1 rzetelnoscia dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

7. nadzor nad terminowoscia sptywu i obiegu dokumentéw ksi¢gowych;

8. kontrola formano-rachunkowa dokumentéw stanowiagcych podstawe ewidenci
ksiggowey;

9. wspoltpraca z instytucjami zewngtrznymi — urzedami skarbowymi, bankami;

10. wspétpraca z kontrahentami w zakresie biezacych rozliczen finansowych;



11. kontrola terminowosci realizacji naleznosci i zobowigzan, przekazywanie do Dziau
Prawnego wierzytelnosci, ktérych dochodzenie wymaga postgpowania sgdowego;

12. sporzagdzanie deklaracji podatkowych: PDOP, VAT, PFRON, podatkéw lokalnych oraz
biezace rozliczanie zobowigzan podatkowych;

13. wykonanie i uzgadnianie dyspozycji ptatniczych;

14. wystawianie dokumentow sprzedazy;

15. podpisywanie obiegbwek w celu sprawowania kontroli nad powierzonym pracownikom
majatkiem Instytutu;

16. wspltpraca z pozostalymi komérkami organizacyjnymi w zakresie ewidencji majatku
trwatego;

17. petna obstuga gospodarki kasy gotéwkowej w tym prowadzenie kasy gtéwnej oraz nadzor
nad praca kas pomocniczych;

18. rozliczanie i ewidencja delegacji krajowych i zagranicznych;

19. gromadzenie, kompletowanie, archiwizacja dokumentéw finansowo — ksiegowych oraz
zabezpieczanie zbiorbw zgromadzonych dokumentéw ksiegowych i danych
komputerowych przed ich nieupowaznionym wykorzystaniem lub zniszczeniem;

20. prowadzenie rejestru darowizn, roczne sprawozdanie o otrzymanych darowiznach,
w tym majatku trwatego;

21. nadzér nad przeprowadzeniem i rozliczeniem inwentaryzacji sktadnikbw majatku
jednostki;

22. organizacja realizacji zadan w zakresie sprawdzania droga inwentaryzacji rzeczywistego
stanu aktywow i pasywow Instytutu;

23. naliczanie i obstuga finansowo — ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.”

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.






