ZARZADZENIE NR 41/2014

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej — Curie
z dnia 28 pazdziernika 2014 r.

w sprawie zakresu, terminéw i zasad przeprowadzenia inwentaryzacji oraz ustalenia
wysokosci ubytkow naturalnych lekow mieszczacych si¢ w granicach normy w Aptece
Szpitalnej Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej — Curie w Warszawie
w roku 2014.

Dziatajac na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) oraz § 6 Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej — Curie, zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1
Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury dotyczaca:
1. Aktywow pienieznych w kasie, czekach i weksli;
2. Zapasow materiatowych w magazynach:
1) magazyn techniczny;
2) magazyn chemiczny;
3) magazyn gospodarczy;
4) magazyn drukow;
5) magazyn sterylny;
6) magazyn medyczny;
7) Apteki Szpitalnej.
Druki $cistego zarachowania.
4. Srodki trwale w nastepujacych obszarach spisowych:
1) Klinika Nowotworéw Gtowy i Szyi;
2) Dziat Bezpieczenstwa Pracy i Nadzoru Srodowiskowego;
3) Oddziat Obserwacyjno Diagnostyczny;
4) Samodzielna Pracownia Bioinformatyki i Biostatystyki;
5) Sekcja Poligrafii;
6) Sekretariat Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa;
7) Oddziat Chirurgii Kliniki Onkologicznej - Wawelska;
8) Dziat Techniczny;

9) Sekcja Inwentarza.
§2

Poprzez pisemne potwierdzenie sald z kontrahentami nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1) Aktywa pieni¢zne na rachunku bankowym,



2)

Naleznosci 1 zobowigzania.

§3
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 1 ust. 1 powotuje
si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczaca - Grazyna Roszkowska
2) Czlonek - Elzbieta Staniec
3) Czlonek - Anna Wyrzykowska

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 1 ust. 2 - 4
powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczaca - Malgorzata Kasko

2) Czlonek - Dorota Patoka

3) Czlonek - Regina Kucinska

4) Czlonek - Magdalena Miszczak
5) Czlonek - Artur Furmankiewicz
6) Czlonek - Maciej Jaskolski

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 2 zobowiazuje si¢
kierownika Dzialu Ksiggowosci Panig Bozeng Dej do wlasciwej organizacji
przekazywania i weryfikacji sald prowadzonych przez podlegtych pracownikow Dziatu
Ksiggowosci.

§4

Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnych wymienionych w § 3 ust. 1 pkt 1) oraz ust.

2 pkt 1) jest odpowiedzialny za:

1) utworzenie zespotow spisowych w sktad, ktorych wchodzi¢ beda: 2 cztonkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz osoba materialnie odpowiedzialna (spis w zakresie
wymienionym w § 1 ust. 2 i 3) oraz osoba odpowiedzialna za prowadzenie ksiag
inwentarzowych w danym obszarze spisowym (spis w zakresie wymienionym w § 1
ust. 4);

2) przeprowadzenie instruktazu osob dokonujacych spisu w zakresie jego zasad,
obowigzkow 1 odpowiedzialnosci czlonkdéw zespotdw spisowych;

3) powiadomienie kierownikéw jednostek i komorek organizacyjnych Instytutu,
w ktorych dokonany bedzie spis z natury o terminie przeprowadzenia spisu;

4) wlasciwa organizacj¢ przeprowadzenia spisu, w taki sposob by jego realizacja w jak
najmniejszym stopniu utrudniata biezaca dziatalno§¢ jednostki lub komorki
organizacyjnej, w ktorej spis si¢ odbywa;

5) terminowa realizacj¢ spisu.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania

mienia w ewidencji poprzez wlasciwe oznaczenie wywieszkami i1 ulozenia wedhug

asortymentow.

Osoby odpowiedzialne za prowadzenie ksigg inwentarzowych zobowigzuje si¢ do

uporzagdkowania ewidencji iloSciowej i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w

ewidencji ksiggowe;.



1.

ok~

Jezeli z przyczyn losowych lub innych w danym obszarze spisowym w czasie
przeprowadzania inwentaryzacji nie jest mozliwa obecno$¢ osoby materialnie
odpowiedzialnej/lupowaznionej do prowadzenia ksigg inwentarzowych zobowigzuje sig¢
kierownika jednostki lub komoérki organizacyjnej, w ktorej znajduje si¢ obszar spisowy,
do wyznaczenia takiej osoby.

Czlonkowie zespotéw spisowych pobiera¢ beda arkusze spisowe od przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie umozliwiajacym przeprowadzenie czynnosci
inwentaryzacyjnych.

Czlonkow zespotéw spisowych czyni sie odpowiedzialnych za witasciwe, dokladne,
rzetelne, terminowe i zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

Po  zakonczeniu  czynno$ci  inwentaryzacyjnych  Przewodniczacy  Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji do 28 lutego
2015r.

§5
Okresla sie nastepujace terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:
W zakresie wymienionym w § 1 ust. 1 stan na dzien 31.12.2014;
W zakresie wymienionym w § 1 ust. 2 pkt 1) —7) od 28.10.2014 do 14.11.2014;
W zakresie wymienionym w § 1 ust. 3 - 4 od 28.10.2014 do 31.12.2014;
W zakresie wymienionym w § 2 ust. 1 stan na dzien 31.12.2014;
W zakresie wymienionym w § 2 ust. 2 stan na dzien 30.10.2014;
§6

Ustala si¢ na rok 2014 wartos¢ ubytkow naturalnych lekow w Aptece Szpitalnej mieszczace

si¢ w granicach normy w wysokosci 0,1% ich warto$ci rozchodow w ciggu roku obrotowego.

§7

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Gtoéwnemu Ksiggowemu.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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