ZARZADZENIE NR 40/2014

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej — Curie
z dnia 20 pazdziernika 2014 r.

w sprawie zasad i sposobu udostepnienia dokumentacji medycznej przez Centrum
Onkologii — Instytut im. Marii Sklodowskiej — Curie w Warszawie oraz wysokosci oplat
za jej udostepnianie.

Na podstawie art. 26 i 28 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku
Praw Pacjenta (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 159) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
1. Centrum Onkologii — Instytut im. Marii Sktodowskiej — Curie w Warszawie, zwany dalej
,Instytutem”, dokumentacj¢ indywidualng wewnetrzng oraz dokumentacje zbiorcza w
zakresie wpisOw dotyczacych pacjenta udostepnia na podstawie decyzji Zastepcy
Dyrektora ds. Lecznictwa.

2. Odmowa udostepnienia dokumentacji medycznej wymaga uzasadnienia w formie
pisemnej.
§2
1. Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

1) do wgladu, w tym takze do baz danych w zakresie ochrony zdrowia W Instytucie;

2) poprzez sporzadzenie jej wyciagdbw, odpisow lub kopii;

3) poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru oraz z zastrzezeniem zwrotu
po wykorzystaniu, jezeli uprawniony organ lub podmiot zada udostgpnienia oryginatow
tej dokumentacji.

2. Udostepnienie dokumentacji nastgpuje w sposob zapewniajacy zachowanie poufnosci

i ochrony danych osobowych. Dokumentacja medyczna wydawana jest w zaklejonej
kopercie.

3. Wyciagi, odpisy lub kopie dokumentacji medycznej sporzadza i udostgpnia Dzial Obshugi
Pacjenta Instytutu, a podpisuja:
1) Kierownik Kliniki Onkologicznej Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej — Curie w Warszawie w przypadku dokumentacji wytwarzanej
w leczniczych jednostkach organizacyjnych zlokalizowanych w Warszawie przy
ul. Wawelskiej 15;

2) Kierownik Dziatu Obstugi Pacjenta w przypadku dokumentacji wytwarzanej w

leczniczych jednostkach organizacyjnych zlokalizowanych przy ul. W. K. Roentgena 5.

4. W przypadku wydania oryginatow dokumentacji medycznej nalezy pozostawi¢ kopi¢ lub

pelny odpis wydanej dokumentacji medycznej w Instytucie, chyba, ze zwloka w jej

wydaniu moglaby narazi¢ pacjenta na szkode. Nalezy to odpowiednio odnotowaé
w dokumentacji.

5. Udostgpnienie dokumentacji medycznej wymaga odnotowania w historii choroby.



§3

. Dokumentacja medyczna Instytutu moze by¢ udostepniona pacjentowi jego
przedstawicielowi ustawowemu lub osobie upowaznionej przez pacjenta na podstawie
pisemnego wniosku.

. Wzér przyktadowego wniosku stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia
I umieszczony jest na stronie internetowej Instytutu.
§4

. Zaktad ubezpieczen moze otrzymac za pisemng zgoda ubezpieczonego lub osoby na rzecz,
ktérej ma zosta¢ zawarta umowa ubezpieczenia lub jej przedstawiciela ustawowego
jedynie odptatng informacje o stanie zdrowia ubezpieczonego lub osoby na rzecz, ktorej
ma zosta¢ zawarta umowa ubezpieczenia.

. Wniosek o przekazanie informacji wymaga podpisu lekarza upowaznionego przez zaktad
ubezpieczen.

. Informacje przygotowuje i podpisuje lekarz wyznaczony przez Kierownika Kliniki
a nastepnie podpisuje Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa.

§5

. Za udostepnienie dokumentacji medycznej w formie kopii, odpisu lub wyciggu Instytut

pobiera optate w wysokosci:

1) 0,002 przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczagwszy od pierwszego
dnia nastegpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczy-pospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”
na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych - za jedng stron¢ wyciggu lub odpisu dokumentacji
medycznej;

2) 0,0002 przecietnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt 1 niniejszego ustepu
- Za jedng strone kopii dokumentacji medycznej;

3) 0,002 przecigtnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt 1 niniejszego ustepu
- za sporzadzenie wyciggu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej
na elektronicznym no$niku danych, jezeli podmiot wykonujacy dziatalno$¢ lecznicza
prowadzi dokumentacje medyczng w postaci elektroniczne;.

Wysokos¢ aktualnych optat wylicza Dzial Analiz Ekonomicznych i1 Rozliczen i publikuje
w formie ogloszenia po zatwierdzeniu przez Zastepce Dyrektora ds. Ekonomiczno —
Finansowych na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na stronie Instytutu.

Zobowiazuje si¢ Dziat Obstugi Pacjenta do umieszczania w miejscach ogdlnie dostgpnych

dla pacjenta na terenie Instytutu informacji o optatach, o ktorych mowa w niniejszym

paragrafie oraz sposobie ich uiszczania.

Optat nie pobiera sig:

1) od Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

2) za sporzadzenie i wydanie kopi, odpisu lub wyciggu dokumentacji medycznej
pacjentom posiadajacym kart¢ diagnostyki i1 leczenia onkologicznego, o ktorej mowa w
art. 32b ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej



finansowanej ze srodkow publicznych.

5. Instytut pobiera optate za informacje, o ktorej mowa w § 4 w wysokosci 50 zt netto
(stownie: pieédziesiat ztotych netto).

§6

1. Optaty, o ktorych mowa w § 5 uiszcza si¢ W kasie Instytutu lub na rachunek bankowy
Instytutu na podstawie polecenia zaptaty wystawionego przez jednostk¢ organizacyjna
Instytutu. Polecenie zaptaty winno zawiera¢ pieczatke jednostki organizacyjnej i czytelny
podpis wystawiajacego polecenie zaplaty, wysokos¢ oplaty oraz numer rachunku
bankowego.

2. Dokumentacja jest wydawana pacjentom za okazaniem dowodu zaptaty 1 za
pokwitowaniem odbioru oraz po stwierdzeniu, iz odbioru dokonuje osoba uprawniona.

§7

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dzialu Obstugi Pacjenta.

§ 8
Traci moc Zarzadzenie Nr 58/2007 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej — Curie z dnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie zasad udostgpniania dokumentacji
medycznej oraz optat za udostepnianie tej dokumentacji:

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem § 5 ust. 4 pkt 2, ktéry wchodzi
w zycie z dniem 1 stycznia 2015 1.

DYREKTOR
Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej — Curie
Prof. dr hab. n. med. Krzysztof Warzocha



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 40/2014
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu

im. Marii Sktodowskiej — Curie
z dnia 20.10. 2014 r.

miejscowos¢ i data
Dyrektor
Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sklodowskiej — Curie
ul. W. K. Roentgena 5
02-781 Warszawa

WNIOSEK
0 wydanie kopii dokumentacji medycznej

Osoba wystepujaca z wnioskiem (wtasciwe zakreslic):
1 Pacjent

1 Przedstawiciel ustawowy pacjenta

1 Osoba upowazniona przez pacjenta

Dane pacjenta: Dane przedstawiciela ustawowego pacjenta
lub osoby upowaznionej przez pacjenta
Imig i nazwisko: wystepujacej z wnioskiem:

Imig i nazwisko:
PESEL:

PID Nr tel. kontaktowego

Nr tel. kontaktowego

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie dokumentacji medycznej z leczenia w Centrum Onkologii —
Instytucie im. Marii Sktodowskiej — Curie w Warszawie w okresie:

1 do wgladu w siedzibie Instytutu
| poprzez sporzadzenie:

71 odpisu 1 kopi [1 wyciggu
] w oryginale

Dokumentacje medyczna:
] odbiore osobiscie
] proszg o przestanie na adres

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 28 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i
Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z 2012 r. poz. 159 z p6zn. zm.) zgadzam si¢ na pokrycie
kosztéw zwigzanych z udostepnieniem dokumentacji medycznej, a takze koszty przesyiki.

Podpis osoby skladajacej wniosek

Potwierdzam odbior dokumentacji medycznej:

Data i podpis osoby odbierajgcej dokumentacje medyczng




