ZARZADZENIE NR 20/2014

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej — Curie
z dnia 30 kwietnia 2014 r.
w sprawie okreSlenia zasad udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Dziatajac na podstawie art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 22013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) oraz § 6 pkt 6) Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im.
Marii Sktodowskiej — Curie, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
1. Przedmiotem dostaw, ustug, robot budowlanych, ktorych wartos¢ nie przekroczy wyrazonej w
ztotych rownowartos$ci 30.000 euro netto moga byc¢:

1) dostawy i ushugi planowe, ktorych taczna wartos¢ w skali roku nie przekroczy w zlotych
réwnowartosci 30.000 euro netto, a dla ktorych przestanki techniczne i organizacyjne
powoduja konieczno$¢ dokonywania sukcesywnego zamowienia celowego;

2) dostawy interwencyjne i konieczne ustugi, roboty budowlane, ktéorych nie mozna byto
przewidzie¢ np. zakupy lekoéw, drobnego sprzetu medycznego, odczynnikéw, materiatow
medycznych, ksigzek, materiatow technicznych niezb¢dnych dla zachowania ciggtosci
dziatania instalacji i urzadzen lub w przypadku ustug napraw awaryjnych aparatury i sprzetu
medycznego, samochodow itp.

2. Zamoéwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, o ktorych mowa w ust.l niniejszego
paragrafu dokonywane sg w oparciu 0 zatwierdzony ,,wniosek 0 uruchomienie procedury
zamoOwienia publicznego” wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 4 do Zarzadzenia
Nr 40/2012 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej - Curie
z dnia 13 marca 2012 r. w sprawie szczegotowego okreslenia zasad i trybu udzielania
zamoOwien publicznych oraz ustalenia regulaminu pracy i sktadu Komisji Przetargowe; w
Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sktodowskiej — Curie w Warszawie z pézn zm.,
kierowany do Dzialu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia przez:

1) Sekcje ds. Zaopatrzenia w zakresie zakupu wyrobéw medycznych lub innych nie
wymienionych w pkt 2-6;

2) Dziat Techniczny w zakresie zakupu materiatéw, robot budowlanych i ustug zwigzanych
z konserwacjg instalacji i budynkéw Instytutu oraz napraw sprzetu technicznego;

3) Dziat Gospodarki Aparaturowej w zakresie zakupu, naprawy aparatury lub sprzetu
medycznego, czesci zamiennych lub akcesoriow do aparatury lub sprzgtu medycznego;

4) Dziat Administracyjno-Gospodarczy w zakresie dostaw i ustug zwigzanych z eksploatacjg i
administrowaniem,

5) Dziat Informatyki w zakresie zakupu, serwisu, napraw dotyczacych branzy informatycznej
(w tym urzadzen biurowych);

6) Apteke Szpitalng w zakresie zakupu produktéw leczniczych.


http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=4892
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3. Udzielenie zaméwien, o ktorych mowa ust. 1 pkt 1-2 nastepuje po uprzednim pisemnym lub
telefonicznym zapytaniem ofertowym skierowanym, do co najmniej 2 wykonawcow, Z
wyjatkiem:

1) awarii wymagajacych natychmiastowego wykonania zamowienia,

2) zamoéwien, ktore mogg by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce;

3) zamowien w zakresie ustug doradczych i eksperckich, ustug szkoleniowo — dydaktycznych
lub promocyjnych.

4. W przypadku telefonicznych zapytan ofertowych, pracownik wykonujacy te czynnoSci
zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stluzbowej z przeprowadzonych czynnosci oraz
podpisang notatke dotaczy¢ do akt danej sprawy.

5. Przy zamowieniach o wartosci powyzej 5.000 zt brutto wymagana jest forma pisemna umowy.
Dla zaméwien o warto$ci nieprzekraczajacej 5.000 zt brutto dopuszcza si¢ zawieranie umow na
podstawie potwierdzonych przez strony zamowien lub zlecen.

6. Umowg pisemng do podpisu nalezy przekaza¢ wraz z wypetnionym wnioskiem o akceptacje
tre$ci umowy, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2
Zamowienia, o ktorych mowa w § 1 musza by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem nalezytej starannosci i przestrzegania zasady uzyskiwania najkorzystniejszych ofert.

§3
1. Udzielenie zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej

w zlotowkach rownowartosci 30.000 euro netto w zakresie czynnosci, o ktorych mowa
w § 1 ust. 314, powierza sig:

1) Kierownikowi Sekcji ds. Zaopatrzenia w zakresie zakupu wyrobow medycznych;

2) Kierownikowi Dziatu Technicznego w zakresie zakupu materiatlow, rob6t budowlanych i
ustug zwigzanych z konserwacja instalacji i budynkéw Instytutu oraz napraw sprzgtu
technicznego;

3) Kierownikowi Dziatu Gospodarki Aparaturowej w zakresie zakupu, naprawy aparatury lub
sprzetu medycznego, czgéci zamiennych lub akcesoriow do aparatury lub sprzetu
medycznego;

4) Kierownikowi Dzialu Administracyjno — Gospodarczego w zakresie dostaw 1 ustug
zwigzanych z eksploatacjg i administrowaniem;

5) Kierownikowi Dziatu Informatyki w zakresie zakupu, serwisu, napraw dotyczacych branzy
informatycznej (w tym urzadzen biurowych);

6) Kierownikowi Apteki Szpitalnej w zakresie zakupu produktow leczniczych.
2. Kierownicy dziatbw wymienionych w ust. 1 zobowigzani sg do:

1) prowadzenia rejestru udzielonych zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
30.000 euro w okresie roku kalendarzowego;



2) zapewnia przechowywanie catosci dokumentacji prowadzonego postgpowania przez okres
ustalony w instrukcji kancelaryjnej;

3) przekazania do Dzialu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia zestawienia zbiorczego
udzielanych zaméwien, w tym warto$ci netto i brutto do dnia 15 stycznia nast¢gpnego roku
kalendarzowego.

§4

Nadzor nad realizacja postanowien niniejszego Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Dyrektora
ds. Ekonomiczno — Finansowych.

§5
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 41/2012 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej — Curie z dnia 13 marca 2012 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania zamoéwien

publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
14 ty$ euro.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej — Curie
Prof. dr hab. n. med. Krzysztof Warzocha



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 20/2014
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej — Curie

z dnia 30.04.2012 r.

Zatwierdzam:

Z-ca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych

WNIOSEK
0 AKCEPTACJE TRESCI UMOWY

NA DOSTAWY, USEUGI, ROBOTY BUDOWL ANE

(niepotrzebne skreslic)

Zawartej na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamoéwien publicznych
Znak:

Z firma:
Z siedzibg w:
Przy ul. Nr
Reprezentowana przez

1. Przedmiot umowy:

2.  Warto$¢ umowy:

netto
brutto

3. Termin ptatnosci:

4. Stalos$¢ cen:




5. Czas trwania umowy:

6. Zapytanie ofertowe (pisemne, telefoniczne) skierowane do:

NAZWA FIRMY CENA

7. W wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wybrano
oferty/e firm/y:

8. Os$wiadczam, ze umowa zostata sporzadzona zgodnie z przepisami.

Kierownik Dzialu Zamowien
Publicznych i Zaopatrzenia

9. Opinia Radcy Prawnego

Radca Prawny

akceptacja
Glownego Ksiggowego

WNIOSKUJACY:
Umoweg sporzadzit/a

Tel.




