ZARZ ADZENIE NR 46/2013

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Mariki8dowskiej — Curie
z dnia 21 padziernika 2013 r.

w sprawie zakresu, termindéw i zasad przeprowadzenignwentaryzacji oraz ustalenia
wysokasci ubytkow naturalnych lekow mieszcacych se w granicach normy w Aptece
Szpitalnej Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej — Curie w Warszawie
w roku 2013.

Dziatajac na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 ¥rza 1994 r. o rachunkowoi (tj. Dz. U.
z 2013r. poz. 330 z pa. zm.) oraz 8 6 pkt 6) Statutu Centrum Onkologiinstytutu
im. Marii Sktodowskiej — Curie, zasdza s¢, co nasipuje:

§1
Zarzadza s¢ przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisutargalotyczca:
1. Aktywow pienkznych w kasie, czekach i weksli;
2. ZapasoOw materialtowych w magazynach:
1) magazyn odzieowy;
2) magazyn techniczny;
3) magazyn chemiczny;
4) magazyn gospodarczy;
5) magazyn drukow;
6) magazyn sterylny;
7) magazyn medyczny;
8) Apteki Szpitalne;j.
Druki $cistego zarachowania.
Srodki trwate w nasipujacych obszarach spisowych:
1) Dziat Gospodarki Aparaturowej;
2) Dziat Spraw Pracowniczych, Ptac i Spraw Socjalnych;
3) Klinika Endokrynologii Onkologicznej i Medycyny Nidarnej;
4) Klinika Onkologii i Choréb Wewstrznych;
5) Komisja Bioetyczna,
6) Oddziat Radioterapii Kliniki Onkologicznej;
7) Pralnia Dziatu Administracyjno-Gospodarczego;
8) Samodzielna Pracownia Serologii TransfuzjologicznBankiem Krwi;
9) Dziat Organizacji i Promocji;
10) Sekcja Transportu Dziatu Administracyjno - Gospodago;



11) Sekretariat Naukowy;

12) Poradnia Psychoonkologii Przychodni Onkologicznej |

13) Zespot Kontroli Zakaen Szpitalnych Dziatu Kontroli Zaken Szpitalnych.
§2

Poprzez pisemne potwierdzenie sald z kontrahemataiy przeprowadz inwentaryzagj:

1) Aktywa pientzne na rachunku bankowym,
2) Nalezndsci i zobownzania.

§3

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresienignionym w 8§ 1 ust. 1 powotuje

3.

1.

si¢ Komisje Inwentaryzacyja w skfadzie:

1) Przewodniczca - Grayna Roszkowska
2) Czionek - Etbieta Staniec
3) Czionek - Anna Wyrzykowska

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresianweynionym w 8 1 ust. 2 - 4
powotuje s¢ Komisje Inwentaryzacyja w skladzie:

1) Przewodniczca - Matgorzata Kasko

2) Czionek - Dorota Patoka

3) Czionek - Ewa Zakrzewska

4) Czionek - Magdalena Miszczak
5) Czionek - Artur Furmankiewicz
6) Czionek - Maciej Jaskolski

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresieweyiionym w 8§ 2 zobowruje s¢
kierownika Dzialu Ksigowasci Pany Bozerne Dej do widciwe] organizacji
przekazywania i weryfikacji sald prowadzonych pryemlegtych pracownikow Dziatu
Ksiggowaci.

§4

Przewodniczcy Komisji inwentaryzacyjnych wymienionych w § 3tu% pkt 1) oraz ust.

2 pkt 1) jest odpowiedzialny za:

1) utworzenie zespotow spisowych w sktad, ktorych witdidbeda: 2 czitonkow Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz osoba materialnie odpoweddai w zakresie obowzkow
pracowniczych (spis w zakresie wymienionym w 8 1. U3 i 3) oraz osoba



odpowiedzialna za prowadzenie dgiinwentarzowych w danym obszarze spisowym
(spis w zakresie wymienionym w 8 1 ust. 4),

2) przeprowadzenie instrukta oséb dokonagcych spisu w zakresie jego zasad,
obowiazkow i odpowiedzialnéci czitonkow zespotdéw spisowych,

3) powiadomienie kierownikdéw jednostek i komorek orgacyjnych Instytutu,
w ktorych dokonany dxlzie spis z natury o terminie przeprowadzenia spisu

4) wiasciwg organizacgj przeprowadzenia spisu, w taki sposob by jego zagjh w jak
najmniejszym stopniu utrudniata biga dziatalng¢ jednostki lub komorki
organizacyjnej, w ktorej spisesbdbywa,

5) terminowy realizacg spisu.

Osoby materialnie odpowiedzialne w zakresie ohakdw pracowniczych, zobowduje

si¢ do odpowiedniego upagdkowania mienia w ewidencji poprzez ¥dave oznaczenie

wywieszkami i utaenia wedtug asortymentow.

Osoby odpowiedzialne za prowadzenie aggsiinwentarzowych zobowtuje s¢ do

uporadkowania ewidencji iléciowej i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w

ewidencji ksggowej.

Jeeli z przyczyn losowych lub innych w danym obszarggisowym w czasie

przeprowadzania inwentaryzacji nie jest #ihwa obecné¢ osoby materialnie

odpowiedzialnej w zakresie obamkdéw pracowniczych lub upownionej do

prowadzenia kag inwentarzowych zobowzuje st¢ kierownika jednostki lub komorki

organizacyjnej, w ktorej znajdujessbbszar spisowy, do wyznaczenia takiej osoby.

Czlonkowie zespotdéw spisowych pobiérbeda arkusze spisowe od przewodniceggo

Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie umliwiajacym przeprowadzenie czynstm

inwentaryzacyjnych.

Czionkéw zespotow spisowych czynigsbdpowiedzialnych za wiéaiwe, doktadne,

rzetelne, terminowe i zgodne ze stanem faktycznggagrowadzenie inwentaryzaciji.

Po  zakdczeniu czynnéci  inwentaryzacyjnych Przewodnigzy  Komisji

Inwentaryzacyjnej zky sprawozdanie kicowe z przebiegu inwentaryzacji do 28 lutego

2014r.

§5

Okredla sk nastpujace terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:

No abkowdpRE

W zakresie wymienionym w 8 1 ust. 1 stan nad3ik12.2013;
W zakresie wymienionym w 8 1 ust. 2 pkt 1) — 5)  2&d10.2013 do 15.11.2013;
W zakresie wymienionym w 8 1 ust. 2 pkt 6) —7)  28d10.2013 do 15.11.2013;

W zakresie wymienionym w 8 1 ust. 2 pkt 8) od 262013 do 28.11.2013;
W zakresie wymienionym w 8 1 ust. 3 i ust. 4 00d1P12013 do 28.12.2013;
W zakresie wymienionym w 8 2 ust. 1 stan na3i.12.2013;

W zakresie wymienionym w 8 2 ust. 2 od 25.10.20635.02.2014;
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Ustala st na rok 2013 ubytki naturalne lekéw w Aptece SZpép mieszcice se
w granicach normy, w wysokoi 0,3% ich wartéci rozchodéw w cigu roku pocgwszy od
ostatniej inwentaryzaciji.

87
Nadzo6r nad wykonaniem zadzenia powierza siGtdwnemu Ksigowemu.
§8

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej — Curie
Prof. dr hab. n. med. Krzysztof Warzocha



