ZARZADZENIE NR 323/2011

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej — Curie
z dnia 20 grudnia 2011 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji obiegu dokumentow
ksiggowych w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sklodowskiej — Curie w
Warszawie”.

Na podstawie § 6 pkt 6) Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej —
Curie, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

W, Instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii
Sklodowskiej — Curie w Warszawie” stanowiacej zalacznik do zarzadzenia nr 224/2006
Dyrektora Centrum Onkologii - Instytutu im. Marii Sklodowskiej — Curie z dnia 29 grudnia
2006 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

L.

w dziale V ust. 2 stowa o nazwie ,Program Kadrowo — Placowy firmy
SOFTPROJECT Sp. z o.0. Warszawa nr licencji I OW — 1/2002" zastgpuje sig
stowami ,.firmy Simple” oraz wykresla sie stowa ,,czasu pracy”.

w dziale V ust. 2.1. wykresla si¢ pkt. 6.

w dziale V ust. 2.5. pkt. 2 otrzymuje brzmienie: , kierownik kazdej komorki
organizacyjnej zatwierdza grafik rzeczywisty czasu pracy w systemie eSimple, wersje
papierowq grafika wraz z raportem rozliczajqcym czas pracy podpisuje kazdy
pracownik danej komorki (obok swojego nazwiska) oraz kierownik komorki i Z-ca
Dyrektora odpowiedniego pionu organizacyjnego, a w przypadku pielegniarek i
sanitariuszek takze Naczelna Pielegniarka. Kierownik komorki organizacyjnej
przekazuje podpisanq wersje papierowq grafika wraz z raportem do Dzialu Spraw
Pracowniczych do 5-go dnia miesiqca za miesiqc poprzedni. Raport rozliczajqcy czas
pracy jest niezwlocznie przekazywany z Dzialu Spraw Pracowniczych do Dzialu
Plac.”

w dziale V ust. 2.5. wykresla si¢ pkt. 3.

w dziale V ust. 2.5. przedostatni akapit otrzymuje brzmienie: ,, Na podstawie danych
zaimportowanych drogq elektronicznqg z zatwierdzonych w systemie eSimple grafikéw
oraz po otrzymaniu podpisanych wersji papierowych raportow rozliczajqcyeh czas
pracy za dany miesiqc, Dzial Plac sporzqdza liste plac w terminie do 10-go dnia
kazdego miesiqca za miesigc poprzedni. Liste plac zatwierdzajq.

- pod wzgledem merytorycznym — Kierownik Dzialu Spraw Pracowniczych,

-pod wzgledem formalno — rachunkowym — Kierownik Dzialu Plac,

- zatwierdzajq do wyplaty - Z-ca Dyrektora ds. Ekonomiczno — Finansowych —
Glowny Ksiegowy oraz Dyrektor Centrum Onkologii lub osoba upowazniona.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r.

KIEROWNIK
Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej — Curie
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